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    АДМИНИСТРАЦИЯ   ГОРОДА   ПОКАЧИ

        ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА - ЮГРЫ

        ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от_________________                                                                                      №______________

О Порядке взаимодействия 
уполномоченного органа по

размещению заказов на поставки 

товаров, выполнение работ, 

оказание услуг для 

муниципальных нужд и 

муниципальных заказчиков

Во исполнение требований Федерального закона от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (с изменениями на 27.12.2009), в целях совершенствования процедуры размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд города Покачи:

1. Утвердить Порядок взаимодействия уполномоченного органа по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд и  муниципальных заказчиков согласно приложению.

2. Установить, что от имени администрации города органом, уполномоченным на размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд является отдел муниципального заказа администрации города (далее уполномоченный орган).  



3. Установить, что газета «Покачевский вестник» является официальным  печатным изданием для опубликования информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд города.

4. Установить, что www.admpokachi.ru является официальным сайтом администрации города в сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.
5. Установить, что отдел информатизации администрации города является органом, уполномоченным на размещение информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд. 
6. Руководителям структурных подразделений администрации города и  муниципальных учреждений города назначить лиц, ответственных за формирование заявок на размещение заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание для муниципальных нужд города, соблюдение порядка и сроков согласования и предоставления таких заявок в уполномоченный орган, осуществление контроля за исполнением муниципальных контрактов, взаимодействие с уполномоченным органом при размещении заказов и исполнении муниципальных контрактов, и в течении десяти рабочих дней с момента подписания настоящего постановления предоставить в уполномоченный орган приказы о назначении ответственных (далее ответственные лица).
7. Опубликовать настоящее постановление в газете «Покачевский вестник».
8. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.
9. С момента опубликования настоящего постановления постановления главы города от 17.04.2006 № 166 «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд», от 27.11.2006   № 548 «О внесении изменений в постановление главы города от 17.04.2006     № 166», от 29.01.2007 № 38 «О внесении изменений и дополнений в постановление главы города от 17.04.2006 № 166», от 28.06.2007 № 410 «О внесении изменений и дополнений в постановление главы города от 17.04.2006 № 166», от 03.08.2007 № 481 «О внесении изменений и дополнений в постановление главы города от 17.04.2006 № 166 », от 17.03.2008 № 187 «О внесении изменений и дополнений в постановление главы города от 17.04.2006 № 166 «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд», от 23.04.2008 № 285 «О внесении изменений и дополнений в постановление главы города от 17.04.2006 № 166 «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд», от 07.11.2008 № 672 «О внесении дополнений в постановление главы города от 17.04.2006 № 166 «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд», от 16.01.2009 № 7 «О внесении изменений и дополнений в постановление главы города от 17.04.2006 № 166 «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд»», постановление администрации города от 24.04.2009 №272 «О внесении изменений и дополнений в постановление главы города от 17.04.2006 № 166 «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд», постановление администрации города от 01.12.2009 №906 «О внесении дополнений в постановление главы города от 17.04.2006 № 166 «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд»,  признать утратившими силу.

10. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы города по финансам и экономике Кожевникову Г.Н.
Глава города    



                                                 Р.З.Халиуллин
Приложение 
к постановлению администрации 
города Покачи
от _____________ №______

Порядок взаимодействия уполномоченного органа по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд и  муниципальных заказчиков 

1. Общие положения

Настоящий Порядок взаимодействия уполномоченного по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд и  муниципальных заказчиков  (далее - Порядок) разработан во исполнение требований части 2 статьи 4 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее - Закон) и устанавливает Порядок взаимодействия уполномоченного органа и муниципальных заказчиков при размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд.

2.Основные понятия

«Муниципальные нужды» -   обеспечиваемые за счет средств  местных бюджетов и внебюджетных источников финансирования потребности муниципального образования, муниципальных заказчиков в товарах, работах, услугах, необходимых для решения вопросов местного значения. 

«Муниципальный заказчик» (далее Заказчик) - администрация   города Покачи, бюджетные учреждения города Покачи, финансируемые за счет средств местного бюджета.   

«Уполномоченный орган» – орган администрации города, уполномоченный осуществлять функции по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд. 

«Участник размещения заказа» (далее Участник) - лицо, претендующее на заключение муниципального контракта. Участником размещения заказа может быть любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель. 

«Размещение заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд» (далее - размещение заказа) - действия заказчика, уполномоченного органа по определению поставщиков (исполнителей, подрядчиков) в целях заключения с ними муниципальных 

контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с настоящим Порядком.
«Заявка на размещение заказа» (далее Заявка) - пакет документов, сформированный в порядке и по форме определенной настоящим Порядком.
«Муниципальный контракт» (далее Контракт) - контракт, заключенный по итогам открытого конкурса (далее конкурс), открытого аукциона далее (аукцион) или запроса котировок, а также заключенные как с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком). 
«Централизованные закупки» - размещение заказов путем проведения конкурсов, аукционов, запроса котировок в интересах нескольких заказчиков.

Централизованные закупки проводятся при наличии не менее чем у двух Заказчиков потребности  в одноименных товарах, работах, услугах.


«Разработчик Заявки» (далее Разработчик) - лицо, назначенное приказом руководителя структурного подразделения администрации города, курирующим заказчиков, для сбора сведений о потребностях заказчиков на текущий финансовый год и формирования Заявок в целях проведения централизованных закупок. 

«Реестр недобросовестных поставщиков» - сведения об участниках размещения заказа, уклонившихся от заключения контракта, а также о поставщиках (исполнителях, подрядчиках), с которыми Контракты расторгнуты в связи с существенным нарушением ими Контрактов.

«Одноименные товары» - аналогичные по техническим и функциональным характеристикам товары, работы, услуги, которые могут отличаться друг от друга незначительными особенностями (деталями), не влияющими на качество и основные потребительские свойства товаров, результатов работ, услуг, являются однородными по своему потребительскому назначению и могут быть взаимозаменяемыми.
«Единая комиссия по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд» (далее Единая комиссия)- комиссия, осуществляющая функции конкурсной, аукционной, котировочной комиссий по размещению заказов для муниципальных нужд, состав которой утверждается постановлением администрации города.   
3. Порядок подготовки Заявки
3.1. При подготовке Заявки, при наличии типичных расходов более чем у одного Заказчика, Заявка готовится Разработчиком.

3.2. В случае, если вид расходов не типичен, или потребность в таких расходах возникает только у одного Заказчика, то Заявку готовит Заказчик.

3.3. Виды типичных расходов в расходах местного бюджета, а также перечень Разработчиков заявок утверждаются постановлением администрации города ежегодно, в течение двадцати календарных дней после утверждения бюджета города.


3.4. Порядок формирования Заявки:
3.4.1. Заказчики (Разработчики) формируют Заявки по форме, установленной настоящим Порядком (приложения 2,3,4 к настоящему Порядку).

3.4.2. Сформированная Заявка представляется в Уполномоченный орган на русском языке - текст (Word), все приложения в табличной форме  (Word), с применением шрифта гарнитуры Times New Roman и размером шрифта текста 14, при изготовлении таблиц могут использоваться шрифты меньших размеров.
3.4.3. Приложения к проекту Контракта и проект Контракта должны содержаться в одном файле.

3.4.4. Заказчики (Разработчики) определяют в Заявке предмет Контракта, в случае необходимости разделяют муниципальный заказ на лоты по одноименным товарам, работам, услугам.

3.4.5. В случае размещения заказа по нескольким лотам Заказчики при формировании Заявки прикладывают проект Контракта по каждому лоту отдельно. 
3.4.6. Заявка состоит из: 
- пояснительной записки, в которой указывается правовое обеспечение расходного обязательства с ссылкой на пункт, статью, номер и дату муниципального правового акта, с отметкой  контрольно – правового управления;
- копии типового контракта с печатями контрольно – правового управления;

- проекта Контракта с приложениями;

- Заявки по установленной форме;

- технического задания к Заявке (ведомости, сметы, графики, перечни, спецификации, эскизы, образцы товаров и др. документы в зависимости от вида товаров, работ, услуг); требования к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Заказчика; 
- в случае, если начальная (максимальная) цена Контракта сформирована на основании изучения рынка необходимых товаров, работ, услуг - прикладывается анализ рынка (при размещении заказов путем проведения запроса котировок изучении рынка обязательно).
3.4.7.Условия проекта Контракта должны соответствовать условиям типового контракта и Заявки.

3.4.8. В случае отсутствия типового контракта на поставку каких - либо товаров, выполнение работ, оказание услуг Заказчики предварительно согласовывают типовой контракт в установленном порядке.  

4. Порядок согласования Заявки
4.1. Заказчик (Разработчик) подает сформированную в соответствии с разделом 3 настоящего Порядка Заявку в Уполномоченный орган для получения листа согласования:
- при размещении заказа путем проведения запроса котировок не менее, чем за тридцать календарных дней до момента заключения Контракта по итогам размещения заказа;

- при размещении заказа путем проведения конкурса, аукциона, не менее чем за восемьдесят календарных дней до момента заключения Контракта по итогам размещения заказа.  

Способ размещения заказа определяется Заказчиком (Разработчиком) в соответствии со сводным планом муниципального заказа, утверждаемым постановлением администрации города. 
     
4.2. Уполномоченный орган в течении одного рабочего дня, в который поступила Заявка проверяет наличие всех необходимых документов, заполнение всех пунктов Заявки, соблюдение формы Заявки.


4.3. При наличии замечаний Уполномоченный орган возвращает Заявку Заказчику для устранения замечаний. Заказчик в течении двух рабочих дней устраняет замечания и направляет Заявку в Уполномоченный орган.

4.4. При отсутствии замечаний Уполномоченный орган регистрирует Заявку в журнале регистрации заявок, выдает лист согласования по форме, установленной настоящим Порядком (приложение  1), на котором ставится исходящий штамп отдела муниципального заказа администрации города, проставляется печать на каждом листе Заявки, приложений к Заявке и проекте Контракта.

4.5. После получения листа согласования Заказчик согласовывает Заявку в порядке указанном в листе согласования.
4.6. Ответственные лица Заказчика (Разработчика) после подписания руководителем Заказчика (Разработчика) согласовывают Заявки на предмет и в порядке:
4.6.1. Бухгалтерская или экономическая служба проверяет наличие лимитов бюджетных ассигнований.
4.6.2. Отдел по ценообразованию и регулированию тарифов проверяет:

- порядок формирования цены Контракта;

- соответствие тарифов указанных в Заявке утвержденным.

4.6.3. Муниципальное учреждение «Управление капитального строительства» проверяет сметы, ведомости объемов (при согласовании Заявок на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, проектно - изыскательские работы);

4.6.4. Управление архитектуры и градостроительства проверяет на соответствие законодательным и иным нормативно – правовым актам в сфере градостроительной деятельности (при согласовании Заявок на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, проектно - изыскательские работы).
4.6.5. Управление по вопросам безопасности, гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций проверяет на предмет обеспечения вопросов безопасности, гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций на объектах муниципальной собственности при оказании услуг, выполнении работ (при согласовании Заявок на оказание услуг, выполнение работ по курируемым направлениям).
4.6.6. Управление жилищно – коммунального хозяйства проверяет объемы; перечни работ, услуг; периодичность оказания услуг, выполнения работ; схемы; графики; перечни оборудования; порядок сдачи и приемки работ, услуг (при согласовании Заявок на оказание услуг, выполнение работ по курируемому направлению).
4.6.7. Комитет финансов проверяет:

- коды бюджетной классификации;

- суммы ассигнований, выделенных на текущий год;

- суммы расходов, находящихся в процессе торгов;

- суммы выделенных бюджетных ассигнований, с учетом раннее заключенных договоров;

- источник финансирования;

- начальную (максимальную) цену Контракта;

- периодичность и порядок расчетов;

- налоги и пошлины;

- реквизиты для внесения обеспечения Заявки;

- реквизиты для внесения обеспечения исполнения Контракта; 

- реквизиты Заказчика;

- проект Контракта на соответствие разделу 1 Заявки.
4.6.8. Заместитель главы города по финансам и экономике проверяет соответствие Заявки бюджетному законодательству.
4.6.9. Контрольно – правовое управление проверяет: 

- правовое обеспечение расходного обязательства; 
- проект Контракта на соответствие разделу 3 Заявки и техническому заданию;

- проект Контракта на соответствие типовому контракту. 

4.7. Срок согласования Заявки одним специалистом структурного подразделения администрации (далее Специалист) Заказчиком не более двух  рабочих дней.

4.8. Рассмотрение Заявки следующим Специалистом осуществляется только при отсутствии замечаний предыдущего.

4.9. Для согласования изменений в Заявку (в случае, указанном в части 6.7 настоящего Порядка) Заказчик (Разработчик) получает лист согласования к измененной Заявке. Согласовываются только те разделы Заявки, в которые вносятся изменения. В лист согласования включаются только те структурные подразделения, которые в соответствии с настоящим Порядком осуществляют проверку согласовываемых разделов Заявки. 
 
4.10. Срок согласования измененной Заявки одним Специалистом не более трех рабочих дней.

4.11. Срок устранения замечаний Специалиста один рабочий день. Срок устранения замечаний Специалиста Заказчиком (Разработчиком) один рабочий день.  
4.12. После согласования Заявки со всеми заинтересованными службами, указанными в листе согласования и устранения замечаний, Заявка направляется в Уполномоченный орган.
4.13. При отсутствии замечаний и наличия подписей всех Специалистов, указанных в листе согласования Уполномоченный орган принимает Заявку на проверку.

4.14. В течение четырех рабочих дней Уполномоченный орган проверяет качество подготовки Заявки:

- условия Заявки должны быть понятны Участникам;

- условия Заявки должны соответствовать требованиям Закона;
- условия Заявки должны соответствовать требованиям настоящего Порядка, а также раздел 4 Заявки:
- размер обеспечения Заявки на участие в конкурсе (аукционе), срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой Заявки;

- размер обеспечения исполнения Контракта, срок и порядок его предоставления;
- информацию о возможности привлечения соисполнителей (субподрядчиков); 
- сведения о возможности Заказчика изменить, предусмотренные Контрактом количество товаров, объем работ, услуг; 

- сведения о возможности Заказчика увеличить количество поставляемого товара при заключении Контракта; 

- срок действия Контракта; 

- критерии оценки Заявок на участие в конкурсе (при размещении заказа путем проведения конкурса).

4.15. При отсутствии замечаний Уполномоченный орган делает на листе согласования отметку о принятии Заявки для дальнейшей работы и необходимости представления электронной версии Заявки.


4.16. При наличии замечаний Заявка не принимается и возвращается на доработку.


4.17. При принятии Заявки в работу и представления Заказчиком электронной версии Заявки Уполномоченный орган проверяет в течение одного рабочего дня соответствие электронной версии бумажной.


4.18. При выявления отличий между электронной и бумажной версиями Заявки Уполномоченный орган возвращает такую Заявку для устранения замечаний, при отсутствии замечаний принимает Заявку для дальнейшей работы.

5. Порядок подготовки документации для размещения заказа

5.1. При отсутствии замечаний и принятия Заявки к работе Уполномоченный орган в течении одного рабочего дня принимает решение о способе размещения заказа, которое оформляется по установленной форме (приложение  8 к настоящему Порядку). В случае выявления несоответствия Закону способ размещения заказа может отличаться от способа, определенного в сводном плане муниципального заказа.

5.2. После принятия решения о способе размещения заказа Уполномоченный орган осуществляет подготовку документации для размещения заказа в следующие сроки:

- при подготовке документации для проведения запроса котировок - в течение двух рабочих дней;
- при подготовке конкурсной, аукционной документации – в течение десяти рабочих дней.

5.3. В процессе подготовки документации Уполномоченный орган вправе привлекать специалистов Заказчика (Разработчика) для разъяснения специфики того или иного вопроса.


5.4. После подготовки документации Уполномоченный орган направляет такую документацию для проверки и утверждения Заказчику (Разработчику). Срок проверки и утверждения документации один рабочий день.


5.5. При отсутствии замечаний Заказчик (Разработчик) направляет утвержденную документацию в Уполномоченный орган для дальнейшего размещения на официальном сайте и в официальном печатном издании.


5.6. При наличии замечаний Уполномоченный орган устраняет замечания и направляет Заявку на утверждение Заказчику (Разработчику).


5.7. После утверждения документации Заказчик (Разработчик) направляет документацию в Уполномоченный орган.

5.8. После поступления документации, утвержденной Заказчиком, Уполномоченный орган направляет извещение о размещении заказа, по установленной форме (приложения  5,6 к настоящему Порядку) в официальное печатное издание для размещения не позднее, чем за два дня до дня выхода официального печатного издания в печать.

5.9. В день выхода официального печатного издания Уполномоченный орган направляет извещение, документацию о размещении заказа по установленной форме (приложение  7 к настоящему Порядку) в отдел информатизации администрации города для размещения на официальном сайте, которое размещается в день отправки или в срок, указанный Уполномоченным органом.

6. Порядок проведения процедуры размещения заказов


6.1. Начиная со дня, следующего за днем размещения извещения о размещении заказа в официальном печатном издании и на официальном сайте и до окончания срока приема заявок Участников Уполномоченный орган осуществляет прием заявок от Участников размещения заказа путем регистрации в журнале регистрации заявок на участие в конкурсе, аукционе, запросе котировок (приложение  13 к настоящему Порядку).

6.2. До дня окончания приема заявок Участников размещения заказа, Заказчик вправе принять следующее решение:

- о внесении изменений в извещение о проведении конкурса, аукциона, в конкурсную, аукционную документацию;

- об отказе от проведения конкурса, аукциона.   

6.3. Решение о внесении изменений в извещение о проведении конкурса, аукциона, конкурсную, аукционную документацию принимается не позднее чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе, аукционе (с учетом времени, необходимого на согласование изменений, а также дня отправки в официальное печатное издание).  При размещении заказа путем проведения запроса котировок внесение изменений не допускается.



6.4. При принятии  решения о внесении изменений в извещение о проведении конкурса, аукциона, конкурсную, аукционную документацию Заказчик (Разработчик) обязан согласовать такие изменения в соответствии частями 4.10, 4.11 настоящего Порядка.


 6.5. Решение об отказе от проведения конкурса может быть принято не позднее чем за пятнадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Решение об отказе от проведения аукциона может быть принято не позднее чем за десять дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе. Решение об отказе от проведения конкурса, аукциона должно приниматься с учетом того, что извещение об отказе направляется для опубликования в официальном печатном издании в течении пяти рабочих дней со дня принятия такого решения. 
Отказ от проведения запроса котировок не допускается.  

6.6. После принятия одного из решений, указанных в части 6.2 настоящего Порядка Заказчик (Разработчик) в письменном виде уведомляет Уполномоченный орган о принятом решении.


6.7. Уполномоченный орган в течении двух рабочих дней с момента получения уведомления направляет извещение о внесении изменений в извещение о проведении конкурса, аукциона, конкурсную, аукционную документацию, извещение об отказе от проведения конкурса, аукциона на официальный сайт (далее сайт) и в официальное печатное издание. Отправка в официальное печатное издание осуществляется с учетом того, что извещения принимаются в официальное печатное издание (далее издание) не позднее, чем за два дня до выхода издания в печать, а издание выходит один раз в неделю - пятницу.


6.8. После дня окончания приема заявок Участников размещения заказа Уполномоченный орган:

6.8.1. При размещении заказа путем проведения запроса котировок:

1. В случае, если после дня окончания приема котировочных заявок поступило более двух заявок участников Уполномоченный орган направляет поступившие Заявки Участников Заказчику (Разработчику) для дачи заключения по установленной форме (приложение 14 к настоящему Порядку). Заказчик (Разработчик) делает заключение о соответствии Заявок Участников требованиям Заказчика (Разработчика) и в течении дня, в который поступили Заявки на рассмотрение направляет заключение в Уполномоченный орган.
2. Уведомляет Единую комиссию о необходимости проведения заседания для рассмотрения и оценки котировочных заявок.
3. Рассмотрение и оценка котировочных заявок осуществляется в течении дня, следующего после дня окончания приема котировочных заявок.
4. Единая комиссия определяет победителя на основании заключения Заказчика (Разработчика) и проверки соответствия Закона.

5. Решение Единой комиссии оформляется протоколом рассмотрения и оценки котировочных заявок (далее протокол).      

6. Уполномоченный орган в день подписания указанного в подпункте 5 пункта 6.8.1 протокола направляет в отдел информатизации протокол для размещения на официальном сайте. Отдел информатизации размещает протокол в тот же день.
7. После определения Единой комиссией победителя в проведении запроса котировок Уполномоченный орган в течении двух рабочих дней со дня подписания протокола, указанного в подпункте 5 пункта 6.8.1, направляет проект Контракта победителю. Уведомление о признании Участника в проведении запроса котировок направляется такому Участнику в день подписания протокола указанного в подпункте 5 пункта 6.8.1.
8. В день отправки проекта Контракта победителю в проведении запроса котировок Уполномоченный орган уведомляет Заказчика о принятом решении Единой комиссии и сроках заключения Контракта.  
9. В случае, если после дня окончания приема заявок Участников поступила одна котировочная заявка, Уполномоченный орган продлевает срок подачи таких заявок на четыре рабочих дня. В течении одного дня после дня окончания срока подачи котировочных заявок Уполномоченный орган направляет в отдел информатизации извещение о продлении сроков подачи котировочных заявок, которые в этот же день размещаются на официальном сайте.
10. В случае, если после дня окончания приема заявок поступила одна котировочная заявка, Уполномоченный орган уведомляет Заказчика. 
11. Заказчик после получения уведомления Уполномоченного органа обязан направить запрос котировок не менее чем трем Участникам, которые могут осуществить поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг.

12. Поданная в срок, указанный в извещении о продлении срока подачи котировочных заявок, котировочная заявка рассматривается в порядке в соответствии с подпунктами 1,2,3,4,5,6,7,8 пункта 6.8.1 части 6.8 настоящего раздела.
13. В случае, если после дня окончания срока подачи котировочных заявок не подана дополнительно ни одна котировочная заявка Уполномоченный орган осуществляет действия в соответствии с подпунктами 1,2,3,4,5,6,7,8 пункта 6.8.1 части 6.8.

6.8.2. При размещении заказа путем проведения конкурса:

1. После дня и времени окончания приема заявок Уполномоченный орган уведомляет Единую комиссию о месте и времени вскрытия конвертов и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

2. В день, время и в месте, указанном в извещении о проведении конкурса, Единая комиссия осуществляет вскрытие конвертов и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

3. Уполномоченный орган ведет протокол  вскрытия конвертов и открытия доступа к поданным в форме электронных документов и осуществляет аудиозапись.

4. Уполномоченный орган направляет указанный протокол в отдел информатизации для размещения на сайте. Протокол должен быть размещен на сайте в течении дня, следующего после дня подписания такого протокола.  
5. После вскрытия конвертов и открытия доступа к поданным в форме электронных документов Уполномоченный орган в течении дня, в который подписан указанный протокол, направляет Заявки Участников Заказчику (Разработчику) для дачи заключения о соответствии таких заявок условиям исполнения Контракта, указанным в конкурсной документации. Заключение делается по форме, установленной  настоящим Порядком (приложение  14).
6. При передаче документации Заказчику (Разработчику) Уполномоченный орган указывает срок для дачи заключения (не более десяти календарных дней).

7. После получения заключения Заказчика (Разработчика) Уполномоченный орган проверяет документацию на соответствие Закону и по результатам проверки делает заключение по форме установленной настоящим Порядком (приложение  15).
8. Не позднее дня окончания рассмотрения заявок Участников конкурса (не более двадцати дней) Уполномоченный орган уведомляет Единую комиссию о необходимости проведения заседания для рассмотрения таких заявок.
9. На основании заключений Заказчика (Разработчика), уполномоченного органа Единая комиссия принимает решение о допуске или об отказе в допуске Участников конкурса к участию в конкурсе. По результатам рассмотрения Уполномоченный орган составляет протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе (далее протокол рассмотрения).

10. Протокол рассмотрения в день окончания рассмотрения заявок направляется уполномоченным органом в отдел информатизации  для размещения на официальном сайте в день получения.

11. Уполномоченный орган направляет Участникам размещения заказа, подавшим Заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, уведомления о принятых Единой комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола (приложение  10).

12. В случае, если было установлено требование обеспечения Заявки на участие в конкурсе, Уполномоченный орган в день подписания протокола рассмотрения  направляет Заказчику (Разработчику) уведомление о необходимости осуществить возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения Заявки, участнику подавшему Заявку на участие в конкурсе и не допущенному к участию  в конкурсе (приложение  11).

13. В течении десяти дней со дня подписания протокола рассмотрения Единая комиссия осуществляет оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных Участниками размещения заказа, признанными Участниками конкурса. По результатам оценки и сопоставления заявок Уполномоченный орган составляет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе (далее протокол оценки).

14. Протокол оценки подписывается всеми присутствующими членами Единой комиссии в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.  

15. Протокол оценки в  течение дня, следующего после дня подписания  направляется Уполномоченным органом в отдел информатизации  для размещения на официальном сайте в день получения.

16. Протокол оценки в течении пяти рабочих дней, после дня подписания также направляется уполномоченным органом для опубликования в официальном печатном издании.

17. В случае, если было установлено требование обеспечения Заявки на участие в конкурсе, Уполномоченный орган в день подписания протокола оценки направляет Заказчику (Разработчику) уведомление о необходимости осуществить возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения Заявки Участникам, которые участвовали в конкурсе, но не стали победителями конкурса, за исключением Участника конкурса, Заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер (приложение  11) .

18. Уполномоченный орган в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола оценки передает (направляет)  победителю конкурса один экземпляр протокола и проект Контракта, который составляется путем включения условий исполнения Контракта, предложенных победителем конкурса в Заявке на участие в конкурсе, в проект Контракта, прилагаемый к конкурсной документации.

19. Протоколы, составленные в ходе проведения конкурса, Заявки на участие в конкурсе, конкурсная документация, изменения, внесенные в конкурсную документацию, и разъяснения конкурсной документации, а также аудиозапись вскрытия конвертов с Заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов Заявкам на участие в конкурсе хранятся уполномоченным органом не менее чем три года.

6.8.3. При размещении заказа путем проведения аукциона:

1. После дня и времени окончания подачи заявок на участие в аукционе Уполномоченный орган направляет Заявки Участников Заказчику (Разработчику) для дачи заключения о соответствии таких заявок условиям исполнения Контракта, указанных в аукционной документации. Заключение делается по форме, установленной  настоящим Порядком (приложение  14).

2. При передаче документации Заказчику (разработчику) Уполномоченный орган указывает срок для дачи заключения (не более пяти рабочих дней).

3. После получения заключения Заказчика (Разработчика) Уполномоченный орган проверяет Заявки  на соответствие Закону и по результатам проверки делает заключение по форме, установленной настоящим Порядком (приложение  15).

4. Не позднее дня окончания рассмотрения заявок Участников аукциона (не более десяти дней) Уполномоченный орган уведомляет Единую комиссию о необходимости проведения заседания для рассмотрения таких заявок.

5. На основании заключений Заказчика (Разработчика), Уполномоченного органа Единая комиссия принимает решение о допуске или об отказе в допуске Участников аукциона к участию в аукционе. По результатам рассмотрения Уполномоченный орган составляет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе (далее протокол рассмотрения).

6. Протокол рассмотрения в день окончания рассмотрения заявок направляется Уполномоченным органом в отдел информатизации  для размещения на официальном сайте в день получения.

7. Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в аукционе и признанным Участниками аукциона, и Участникам размещения заказа, подавшим Заявки на участие в аукционе и не допущенным к участию в аукционе, направляются уведомления о принятых Единой комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания протокола рассмотрения.

8. В случае, если было установлено требование обеспечения Заявки на участие в аукционе, Уполномоченный орган в день подписания протокола рассмотрения  направляет Заказчику (Разработчику) уведомление о необходимости осуществить возврат обеспечения заявок Участникам, не допущенным к участию  в аукционе (приложение  11).
9. В случае, если к участию в аукционе допущено более одного Участника Уполномоченный орган собирает Единую комиссию для проведения аукциона в день, указанный в извещении о проведении аукциона. 

10. Настройку аппаратуры, необходимой для проведения аукциона осуществляют специалисты отдела информатизации.

11. Аукцион проводится Уполномоченным органом в присутствии членов Единой комиссии. Аукционист, выбирается из числа членов Единой комиссии.

12. При проведении аукциона Уполномоченный орган осуществляет аудиозапись аукциона и ведет протокол аукциона, который подписывается членами Единой комиссии в день проведения аукциона.

13. Протокол аукциона в  течение дня, следующего после дня подписания  направляется Уполномоченным органом в отдел информатизации  для размещения на официальном сайте в день получения.

14. Протокол аукциона в течении пяти рабочих дней после дня подписания также направляется Уполномоченным органом для опубликования в официальном печатном издании.

15. В случае, если было установлено требование обеспечения Заявки на участие в аукционе, Уполномоченный орган в день подписания протокола аукциона направляет Заказчику (Разработчику) уведомление о необходимости осуществить возврат денежных средств Участникам аукциона, которые участвовали в аукционе, но не стали победителями аукциона, за исключением Участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене Контракта, о признании победителем Участника аукциона и сроках заключения Контракта (приложение  11).

16. Уполномоченный орган в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола передает победителю аукциона один экземпляр протокола и проект Контракта, который составляется путем включения цены Контракта, предложенной победителем аукциона, в проект Контракта, прилагаемого к документации об аукционе.

17. Протоколы, составленные в ходе проведения аукциона, Заявки на участие в аукционе, документация об аукционе, изменения, внесенные в документацию об аукционе, и разъяснения документации об аукционе, а также аудиозапись аукциона хранятся Заказчиком, Уполномоченным органом не менее чем три года.

7. Порядок взаимодействия Заказчиков (Разработчиков) и уполномоченного органа при признании запроса котировок, конкурса, аукциона несостоявшимся
7.1 Запрос котировок:

 7.1.1. В случае, если при размещении заказа путем проведения запроса котировок не поступило ни одной Заявки на участие в запросе котировок Уполномоченный орган уведомляет Заказчика (Разработчика).

 7.1.2. Заказчик (Разработчик) в течении одного рабочего дня, следующего за днем получения уведомления принимает одно из следующих решений:

- разместить заказ повторно, на тех же условиях;

- внести изменения в Заявку на размещение заказа (в случае, если изменяются существенные условия, Заявка пересогласовывается);

- прекратить процедуру размещения заказа.

О принятом решении Заказчик (Разработчик) уведомляет Уполномоченный орган с письменным обоснованием такого решения. 
7.1.3. После получения уведомления Заказчика (Разработчика) Уполномоченный орган осуществляет дальнейшие действия в соответствии с решением, принятым Заказчиком (Разработчиком).

7.1.4. Если при повторном размещении заказа путем проведения запроса котировок не поступило  ни одной Заявки на участие в запросе котировок Уполномоченный орган уведомляет Заказчика (Разработчика) по установленной форме.

7.1.5. Заказчик (Разработчик) в течении одного рабочего дня, следующего за днем получения уведомления принимает одно из следующих решений:

- разместить заказ повторно, на тех же условиях;

 
- внести изменения в Заявку на размещение заказа (в случае, если изменяются существенные условия, Заявка пересогласовывается);

- прекратить процедуру размещения заказа;

- направить документы о проведенных запросах котировок и об отсутствии котировочных заявок соответственно в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации – Департамент экономической политики Ханты – Мансийского автономного округа – Югры (далее Департамент экономической политики) для согласования возможности заключения Контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком). 
О принятом решении Заказчик (Разработчик) уведомляет Уполномоченный орган с письменным обоснованием такого решения.
7.1.6. В случае принятия решения Заказчиком (Разработчиком) о направлении документов в Департамент экономической политики Заказчик (Разработчик) представляет в Уполномоченный орган полный пакет документов.

7.1.7. Уполномоченный орган в течении трех рабочих дней со дня поступления уведомления о необходимости согласования  возможности заключения Контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) и представления полного пакета документов направляет такие документы  в Департамент экономической политики.
7.1.8. По согласованию с Департаментом экономической политики Заказчик (Разработчик) может принять решение о размещении заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика). Порядок согласования возможности заключения Контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) устанавливается Федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим нормативное правовое регулирование в сфере размещения заказов – Министерством экономического развития Российской Федерации. 

7.2. Конкурс:

7.2.1. В случае если при размещении заказа путем проведения конкурса не поступило ни одной Заявки на участие в конкурсе или Контракт не заключен с единственным Участником конкурса или с Участником размещения заказа, который подал единственную Заявку на участие в конкурсе Уполномоченный орган уведомляет Заказчика (Разработчика).

7.2.2. Заказчик (Разработчик) в течении одного рабочего дня, следующего за днем получения уведомления принимает одно из следующих решений:

- разместить заказ повторно, на тех же условиях;

- внести изменения в Заявку на размещение заказа (в случае, если изменяются существенные условия, Заявка пересогласовывается);

- направить документы о проведении конкурса и признании его несостоявшимся в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации – Департамент экономической политики для согласования возможности заключения Контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком). 

- прекратить процедуру размещения заказа.

О принятом решении Заказчик (Разработчик) уведомляет Уполномоченный орган, с письменным обоснованием такого решения. 
7.2.3. После получения уведомления Заказчика (Разработчика) Уполномоченный орган осуществляет дальнейшие действия в соответствии с решением, принятым Заказчиком (Разработчиком).

7.2.4. В случае принятия решения Заказчиком (Разработчиком) о направлении документов в Департамент экономической политики, Заказчик (Разработчик) предоставляет в Уполномоченный орган полный пакет документов.

7.2.5. Уполномоченный орган в течении трех рабочих дней со дня поступления уведомления о необходимости согласования  возможности заключения Контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) и предоставления полного пакета документов направляет такие документы  в Департамент экономической политики.

7.2.6. По согласованию с Департаментом экономической политики Заказчик (Разработчик) может принять решение о размещении заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика). Порядок согласования возможности заключения Контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) устанавливается Федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим нормативное правовое регулирование в сфере размещения заказов – Министерством экономического развития Российской Федерации. 


7.3. Аукцион:

7.3.1. В случае если при размещении заказа путем проведения аукциона не поступило ни одной Заявки на участие в аукционе или Контракт не заключен с единственным Участником аукциона или с Участником размещения заказа, который подал единственную Заявку на участие в аукционе Уполномоченный орган уведомляет Заказчика (Разработчика).

7.3.2. Заказчик (Разработчик) в течении одного рабочего дня, следующего за днем получения уведомления принимает одно из следующих решений:

- разместить заказ повторно, на тех же условиях;

- внести изменения в Заявку на размещение заказа (в случае, если изменяются существенные условия, Заявка пересогласовывается);

- направить документы о проведении аукциона и признании его несостоявшимся в уполномоченные на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации – Департамент экономической политики для согласования возможности заключения Контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком). 

- прекратить процедуру размещения заказа.

О принятом решении Заказчик (Разработчик) уведомляет Уполномоченный орган с письменным обоснованием такого решения. 
 7.3.3. После получения уведомления Заказчика (Разработчика) Уполномоченный орган осуществляет дальнейшие действия в соответствии с решением, принятым Заказчиком (Разработчиком).

7.3.4. В случае принятия решения Заказчиком (Разработчиком) о направлении документов в Департамент экономической политики Заказчик (Разработчик) представляет в Уполномоченный орган полный пакет документов.

7.3.5. Уполномоченный орган в течении трех рабочих дней со дня поступления уведомления о необходимости согласования  возможности заключения Контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) и предоставления полного пакета документов направляет такие документы  в Департамент экономической политики.

7.3.6. По согласованию с Департаментом экономической политики Заказчик (Разработчик) может принять решение о размещении заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика). Порядок согласования возможности заключения Контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком) устанавливается федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим нормативное правовое регулирование в сфере размещения заказов – Министерством экономического развития Российской Федерации. 

8. Порядок заключения Контракта по итогам размещения заказов

8.1. Заключение Контракта по итогам проведения запроса котировок:
8.1.1. По итогам проведения запроса котировок Уполномоченный орган  в течение двух рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления котировочных заявок направляет победителю два экземпляра проекта Контракта с печатями отдела муниципального заказа и один экземпляр указанного протокола.   
8.1.2. Одновременно с направлением проектов Контракта и протокола Уполномоченный орган уведомляет Заказчика (Разработчика) о сроках заключения Контракта. Контракт может быть заключен не ранее чем через семь дней со дня размещения на официальном сайте протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и не позднее чем через двадцать дней со дня подписания указанного протокола.

8.1.3. Заказчик (Разработчик) контролирует сроки подписания Контракта с победителем в проведении запроса котировок, а также наличие на подписанных Контрактах печатей отдела муниципального заказа.

8.1.4. После получения двух экземпляров Контракта, подписанного победителем в проведении запроса котировок Заказчик (Разработчик) проверяет наличие печатей отдела муниципального заказа, подписывает два экземпляра Контракта и один экземпляр направляет победителю.
8.1.5. В случае, если Контракт в установленный срок не подписан победителем в проведении запроса котировок, такой победитель признается уклонившимся от заключения Контракта. 

8.1.6. В случае, если победитель в проведении запроса котировок признан уклонившимся от заключения Контракта,  Заказчик (Разработчик):

1. Вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении победителя в проведении запроса котировок заключить Контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения Контракта.
2. Вправе заключить Контракт с Участником размещения заказа, предложившим такую же, как победитель в проведении запроса котировок, цену Контракта, а при отсутствии такого Участника размещения заказа - с Участником размещения заказа, предложение о цене Контракта которого содержит лучшее условие по цене Контракта, следующее после предложенного победителем в проведении запроса котировок условия, если цена Контракта не превышает максимальную цену Контракта, указанную в извещении о проведении запроса котировок.
3. Обязан направить в Федеральную антимонопольную службу России сведения для внесения в реестр недобросовестных поставщиков.
О принятом решении Заказчик (Разработчик) уведомляет Уполномоченный орган, с письменным обоснованием такого решения.
8.1.7. В случае принятия Заказчиком (Разработчиком) решения, предусмотренного подпунктом 1 пункта 8.1.6 Заказчик (Разработчик) осуществляет  действия, предусмотренные положением об организации претензионно – исковой работы в администрации города Покачи и муниципальных учреждениях. 
8.1.8. В случае принятия Заказчиком (Разработчиком) решения, предусмотренного подпунктом 2 пункта 8.1.6 Заказчик (Разработчик), Заказчик направляет проект Контракта лицам, указанным в подпункте 2 пункта 8.1.6. 
8.1.9. В случае уклонения указанных в подпункте 2 пункта 8.1.6 Участников размещения заказа от заключения Контракта Заказчик (Разработчик) вправе:

1. Обратиться в суд с иском о требовании о понуждении таких Участников размещения заказа заключить Контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения Контракта.
2. Направить уведомление в уполномоченный орган о необходимости осуществить повторное размещение заказа путем запроса котировок.
3. Направить документы о проведении запроса котировок и признании его несостоявшимся в уполномоченные на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации – Департамент экономической политики для согласования возможности заключения Контракта с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком).
4. Принять решение о прекращении процедуры размещения заказа. 
О принятом решении Заказчик (Разработчик) уведомляет Уполномоченный орган с письменным обоснованием такого решения.
8.1.10. В случае принятия Заказчиком (разработчиком) решения, предусмотренного подпункте 1 пункта 8.1.9 Заказчик (Разработчик) осуществляет  действия, предусмотренные положением об организации претензионно – исковой работы в администрации города Покачи и муниципальных учреждениях. 

8.2. Заключение Контракта по итогам проведения конкурса:
8.2.1. По итогам проведения конкурса Уполномоченный орган в течении трех рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе направляет победителю два экземпляра проекта Контракта, с печатями отдела муниципального заказа, и один экземпляр указанного протокола.   

8.2.2. Одновременно с направлением проектов Контракта и протокола, указанного в пункте 8.2.1, уполномоченный орган уведомляет Заказчика (Разработчика) о сроках заключения Контракта. Контракт может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола и не позднее чем через двадцать дней со дня подписания указанного протокола.

8.2.3. Заказчик (Разработчик) контролирует сроки подписания Контракта с победителем конкурса, а также наличие на подписанных Контрактах печатей отдела муниципального заказа.

8.2.4. После получения двух экземпляров Контракта, подписанного победителем конкурса Заказчик  проверяет наличие штампов отдела муниципального заказа, подписывает два экземпляра Контракта и один экземпляр направляет победителю.

8.2.5. В случае, если победитель конкурса в срок, предусмотренный конкурсной документацией, не представил Заказчику подписанный Контракт, а также обеспечение исполнения Контракта в случае, если Заказчиком, уполномоченным органом было установлено требование обеспечения исполнения Контракта, победитель конкурса признается уклонившимся от заключения Контракта.

8.2.6. В случае, если победитель конкурса признан, уклонившимся от заключения Контракта  Заказчик (Разработчик):

1. Вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении победителя конкурса заключить Контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения Контракта.
2. Вправе заключить Контракт с Участником конкурса, Заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер.
3. Обязан направить в Федеральную антимонопольную службу России сведения для внесения в реестр недобросовестных поставщиков.
4. Обязан заключить Контракт с Участником конкурса, Заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, при отказе от заключения Контракта с победителем конкурса в случае установления факта:

- проведения ликвидации Участников конкурса, - юридических лиц или принятия арбитражным судом решения о признании Участников конкурса - юридических лиц, индивидуальных предпринимателей банкротами и об открытии конкурсного производства;

- приостановления деятельности указанных лиц в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- предоставления указанными лицами заведомо ложных сведений, содержащихся в Заявке на участие в конкурсе;

- нахождения имущества указанных лиц под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения Контракта балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

- наличия у указанных лиц задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период, при условии, что указанные лица не обжалуют наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

О принятом решении Заказчик (Разработчик) уведомляет Уполномоченный орган с письменным обоснованием такого решения.
8.2.7. В случае принятия Заказчиком (Разработчиком) решения, предусмотренного подпунктом 1 пункта 8.2.6 Заказчик (Разработчик) осуществляет  действия, предусмотренные положением об организации претензионно – исковой работы в администрации города Покачи и муниципальных учреждениях.
8.2.8. В случае принятия Заказчиком (Разработчиком) решения, предусмотренного подпунктом 2 пункта 8.2.6 Заказчик (Разработчик) направляет проект Контракта лицам, указанным в подпункте 2 пункта 8.2.6. 
8.2.9. В случае, если Участник конкурса заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, не представил Заказчику (Разработчику) подписанный Контракт, а также обеспечение исполнения Контракта в случае, если Заказчиком (разработчиком), уполномоченным органом было установлено требование обеспечения исполнения Контракта, такой Участник конкурса признается уклонившимся от заключения Контракта и Заказчик (Разработчик): 
1. Вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении такого Участника заключить Контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения Контракта. 
2. Обязан направить в Федеральную антимонопольную службу России сведения для внесения в реестр недобросовестных поставщиков.
3. Вправе  принять решение о признании конкурса несостоявшимся. 
В случае, если Заказчик отказался от заключения Контракта с победителем конкурса и с Участником конкурса, Заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, конкурс признается несостоявшимся.

О принятом решении Заказчик (Разработчик) уведомляет Уполномоченный орган с письменным обоснованием такого решения.
8.2.10. В случае принятия Заказчиком (Разработчиком) решения, предусмотренного подпунктом 1 пункта 8.2.9 Заказчик (Разработчик) осуществляет  действия, предусмотренные Положением об организации претензионно – исковой работы в администрации города Покачи и муниципальных учреждениях. 

8.3. Заключение Контракта по итогам проведения аукциона:
8.3.1. По итогам проведения аукциона уполномоченный орган в течении трех рабочих дней, со дня подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе или протокола аукциона направляет победителю два экземпляра проекта Контракта с печатями отдела муниципального заказа и один экземпляр указанного протокола.
8.3.2. Одновременно с направлением проектов Контракта и протокола, указанного в пункте 8.3.1, Уполномоченный орган уведомляет Заказчика (Разработчика) о сроках заключения Контракта. Контракт может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола и не позднее чем через двадцать дней со дня подписания указанного протокола.

8.3.3. Заказчик (Разработчик) контролирует сроки подписания Контракта с победителем аукциона, а также наличие на подписанных Контрактах печатей отдела муниципального заказа.

8.3.4. После получения двух экземпляров Контракта, подписанных победителем аукциона, Заказчик проверяет наличие печатей отдела муниципального заказа, подписывает два экземпляра Контракта и один экземпляр направляет победителю.

8.3.5. В случае, если победитель аукциона в срок, предусмотренный аукционной документацией, не представил Заказчику подписанный Контракт, а также обеспечение исполнения Контракта в случае, если Заказчиком (Разработчиком), Уполномоченным органом было установлено требование обеспечения исполнения Контракта, победитель аукциона признается уклонившимся от заключения Контракта.

8.3.6. В случае, если победитель аукциона признан уклонившимся от заключения Контракта  Заказчик (Разработчик):

1. Вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении победителя аукциона заключить Контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения Контракта.
2. Вправе заключить Контракт с Участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене Контракта.
3. Обязан направить в Федеральную антимонопольную службу России сведения для внесения в реестр недобросовестных поставщиков.
4. Вправе заключить Контракт с Участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене Контракта, при отказе от заключения Контракта с победителем аукциона в случае установления факта:

- проведения ликвидации Участников аукциона, - юридических лиц или принятия арбитражным судом решения о признании Участников аукциона - юридических лиц, индивидуальных предпринимателей банкротами и об открытии конкурсного производства;

- приостановления деятельности указанных лиц в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- предоставления указанными лицами заведомо ложных сведений, содержащихся в Заявке на участие в аукционе;

- нахождения имущества указанных лиц под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения Контракта балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период;

- наличия у указанных лиц задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период, при условии, что указанные лица не обжалуют наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

О принятом решении Заказчик (Разработчик) уведомляет Уполномоченный орган с письменным обоснованием такого решения.
8.3.7. В случае принятия Заказчиком (Разработчиком) решения, предусмотренного подпунктом 1 пункта 8.3.6 Заказчик (Разработчик) осуществляет  действия, предусмотренные положением об организации претензионно – исковой работы в администрации города Покачи и муниципальных учреждениях. 

8.3.8. В случае принятия Заказчиком (Разработчиком) решения, предусмотренного подпунктом 2 пункта 8.3.6 Заказчик (Разработчик), Заказчик направляет проект Контракта лицам, указанным в подпунктом 2 пункта 8.3.6.
8.3.9. В случае, если Участник аукциона, сделавший предпоследнее предложение о цене Контракта, не представил Заказчику подписанный Контракт, а также обеспечение исполнения Контракта в случае, если Заказчиком (Разработчиком), Уполномоченным органом было установлено требование обеспечения исполнения Контракта, такой Участник аукциона признается уклонившимся от заключения Контракта и Заказчик (Разработчик): 

1. Вправе обратиться в суд с иском о требовании о понуждении такого Участника заключить Контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения Контракта.
2. Обязан направить в Федеральную антимонопольную службу России сведения для внесения в реестр недобросовестных поставщиков.
3. Вправе  принять решение о признании аукциона несостоявшимся. 

В случае, если Заказчик отказался от заключения Контракта с победителем аукциона и с Участником аукциона, сделавшим предпоследнее предложение о цене Контракта, аукцион признается несостоявшимся.

О принятом решении Заказчик (Разработчик) уведомляет Уполномоченный орган с письменным обоснованием такого решения.
8.3.10. В случае принятия Заказчиком (Разработчиком) решения, предусмотренного подпунктом 1 пункта 8.3.9 Заказчик (Разработчик) осуществляет  действия, предусмотренные положением об организации претензионно – исковой работы в администрации города Покачи и муниципальных учреждениях. 

9. Порядок внесения изменений и дополнений в Контракты, заключенные (заключаемые) по итогам проведения конкурса, аукциона
9.1. При заключении Контракта Заказчик по согласованию с Участником, с которым в соответствии с настоящим Порядком заключается такой Контракт, вправе увеличить количество поставляемого товара на сумму, не превышающую разницы между ценой Контракта, предложенной таким Участником, и начальной (максимальной) ценой Контракта (ценой лота), если такое право Заказчика предусмотрено конкурсной документацией, документацией об аукционе. При этом цена единицы указанного товара не должна превышать цену единицы товара, определяемую как частное от деления цены Контракта, указанной в Заявке на участие в конкурсе или предложенной Участником аукциона, с которым заключается Контракт, на количество товара, указанное в извещении о проведении конкурса или аукциона.

9.2. Цена Контракта может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных Контрактом количества товаров, объема работ, услуг и иных условий исполнения Контракта.

9.3. Заказчик в ходе исполнения Контракта, заключенного по итогам конкурса, при изменении потребности  в работах, услугах, на выполнение, оказание которых заключен Контракт или при выявлении потребности в дополнительном объеме работ, услуг, не предусмотренных Контрактом, но связанных с такими работами, услугами,  вправе изменить объем выполняемых работ, оказываемых услуг при соблюдении следующих условий:
9.3.1. Контракт заключен на выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических работ, на выполнение аварийно-спасательных работ, реставрации объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации, документов Архивного фонда Российской Федерации, особо ценных и редких документов, входящих в состав библиотечных фондов, на оказание медицинских, аудиторских услуг.
9.3.2. Объем работ, услуг изменяется по согласованию  с исполнителем, подрядчиком.
9.3.3. Объем работ, услуг изменяется не более чем на десять процентов, предусмотренного Контрактом объема таких работ, услуг.
9.3.4. Возможность такого изменения предусмотрена конкурсной документацией.

При выполнении дополнительного объема работ, оказании дополнительного объема услуг Заказчик по согласованию с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) вправе изменить первоначальную цену Контракта пропорционально объему таких работ, услуг, но не более чем на десять процентов такой цены Контракта, а при внесении соответствующих изменений в Контракт в связи с сокращением потребности в выполнении таких работ, оказании таких услуг Заказчик обязан изменить цену Контракта указанным образом.

9.4. Заказчик в ходе исполнения Контракта, заключенного по итогам конкурса, аукциона при изменении потребности в товарах, на поставку которых заключен Контракт вправе изменить количество таких товаров при соблюдении следующих условий:
9.4.1. Количество поставляемых товаров изменяется по согласованию с поставщиком.
9.4.2. Возможность изменения предусмотрена документацией об аукционе, конкурсной документацией.
 
9.4.3. Количество всех товаров изменяется не более чем на десять процентов, предусмотренного Контрактом объема таких работ, услуг.
  При поставке дополнительного количества таких товаров Заказчик по согласованию с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) вправе изменить первоначальную цену Контракта пропорционально количеству таких товаров, но не более чем на десять процентов такой цены Контракта, а при внесении соответствующих изменений в Контракт в связи с сокращением потребности в поставке таких товаров Заказчик обязан изменить цену Контракта указанным образом. Цена единицы дополнительно поставляемого товара и цена единицы товара при сокращении потребности в поставке части такого товара должны определяться как частное от деления первоначальной цены Контракта на предусмотренное в Контракте количество такого товара.
9.5. При исполнении Контракта не допускается перемена поставщика (исполнителя, подрядчика) за исключением случаев, если новый поставщик (исполнитель, подрядчик) является правопреемником поставщика (исполнителя, подрядчика) по такому Контракту вследствие реорганизации юридического лица в форме преобразования, слияния или присоединения.
9.6. В ходе исполнения Контракта допускается перемена муниципального Заказчика, при этом права и обязанности Заказчика по такому Контракту переходят к новому Заказчику в том же объеме и на тех же условиях.

9.7. При заключении и исполнении Контракта изменение условий Контракта за исключением случаев, предусмотренных настоящим разделом, не допускается. 
9.8. При заключении и исполнении Контракта, заключаемого по итогам проведения запроса котировок, изменение условий Контракта, в том числе в случаях, предусмотренных настоящим разделом, не допускается.
9.9. При внесении изменений в Контракт Заказчик готовит дополнительное соглашение к такому Контракту и согласовывает его в порядке, установленном для согласования гражданско – правовых договоров, предварительно согласовав с отделом муниципального заказа.
10. Порядок расторжения Контракта

10.1. Расторжение Контракта допускается исключительно по соглашению сторон или решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством.

10.2. При расторжении Контракта по соглашению сторон Заказчик  готовит соглашение о расторжении такого Контракта и согласовывает его в порядке, установленном для согласования гражданско – правовых договоров, предварительно согласовав с отделом муниципального заказа.
10.3. В случае неисполнения поставщиком (исполнителем, подрядчиком) существенных условий Контракта и возникновении необходимости проведения претензионно – исковой работы  Заказчик осуществляет  действия, предусмотренные положением об организации претензионно – исковой работы в администрации города Покачи и муниципальных учреждениях. 

11. Контроль при осуществлении процедуры размещения заказа
11.1. Заказчик (Разработчик), уполномоченный орган осуществляют следующие виды контроля при размещении заказов для муниципальных нужд:
11.1.1. На стадии подготовки Заявки Заказчик (Разработчик) контролирует своевременность подготовки  Заявки с учетом времени, необходимого для  согласования Заявки, времени необходимого для размещения  заказа, а также с учетом срока действия заключенного Контракта (при его наличии).

Уполномоченный орган не несет ответственности за незаключенный своевременно Контракт, в случае несоблюдения Заказчиком (Разработчиком) сроков подачи Заявки. 

11.1.2. На стадии  согласования Заявки Заказчик (Разработчик) контролирует соблюдение сроков рассмотрения Заявки Специалистами, а также соблюдение сроков установленных для устранения замечаний специалистов. 
11.1.3. На стадии проведения процедуры торгов, запросов котировок Уполномоченный орган контролирует:
- срок размещения извещения о проведении торгов на официальном сайте и в официальном печатном издании, срок размещения извещения о проведении запроса котировок на официальном сайте;

- срок и порядок приема заявок Участников торгов, запроса котировок;

- срок и порядок отзыва заявок Участников торгов, запросов котировок;

- сроки внесения изменений в извещение о проведении конкурса, аукциона, а также сроки отказа от проведения конкурса, аукциона;

- сроки подготовки Заказчиком (Разработчиком) заключений к Заявкам Участников торгов, запросов котировок;
- соблюдение единой комиссией сроков вскрытия конвертов с Заявками на участие в конкурсе, сроков рассмотрения и оценки заявок  Участников торгов, запросов котировок, сроков проведения аукциона;

- проверку полномочий лиц, присутствующих при вскрытии  конвертов с Заявками на участие в конкурсе, лиц, участвующими в аукционе.
11.1.4. На стадии заключения Контракта по итогам размещения заказов Заказчик контролирует сроки подписания Контракта. При нарушении сроков заключения Контракта победителем торгов, запроса котировок, а также при отказе такого победителя от заключения Контракта Заказчик осуществляет действия, предусмотренные разделом 8 настоящего Порядка. 
11.1.5. На стадии исполнения Контракта Заказчик контролирует соблюдение условий Контракта, в том числе: сроки исполнения обязанностей сторон, порядок приемки поставляемых товаров, выполненных работ, оказанных услуг и другие существенные условия Контракта.
11.1.6.  На стадии размещения информации о размещении заказов на официальном сайте отдел информатизации контролирует соблюдение сроков размещения и возможности свободного доступа неограниченного круга лиц к информации о размещении заказов.

11.1.7. На стадии опубликования информации о размещении заказов в официальном печатном издании редакция газеты «Покачевский вестник» контролирует соблюдение сроков опубликования.  
12. Централизованные закупки. Случаи заключения Контрактов (договоров) с единственным поставщиком (исполнителем, подрядчиком)
12.1. В городе Покачи действует смешанная система закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд: централизованная и децентрализованная. Поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд должна осуществляться преимущественно путем проведения централизованных закупок таких товаров, работ, услуг.  
12.2. Заказчики имеют право осуществлять закупки товаров, работ, услуг без проведения процедуры торгов, запросов котировок в случае:

  12.2.1. Если у таких Заказчиков существуют индивидуальные потребности, не относящиеся к типичным расходам, а также цена таких закупок не превышает установленного Центральным банком Российской Федерации предельного размера расчетов наличными деньгами в Российской Федерации между юридическими лицами по одной сделке. Заказчик вправе осуществлять в течении квартала закупки одноименных товаров, работ, услуг без проведения процедуры торгов, запросов котировок на сумму, не превышающую предельного размера расчетов наличными деньгами.

  Исключение: органы местного самоуправления осуществляют отбор финансовых организаций путем проведения конкурса или открытого аукциона в соответствии с положениями Закона и настоящего порядка независимо от цены Контракта (договора) для оказания следующих финансовых услуг:

- привлечение денежных средств юридических лиц во вклады;

- открытие и ведение банковских счетов юридических лиц, осуществление расчетов по этим счетам;

- предоставление кредита;

- инкассация денежных средств, векселей, платежных и расчетных документов и кассовое обслуживание юридических лиц;

- выдача банковских гарантий;

- услуги на рынке ценных бумаг;

- услуги по договору лизинга;

- страхование имущества;

- личное страхование, в том числе медицинское страхование;

- негосударственное пенсионное страхование;

- страхование ответственности.

12.2.2. Осуществляются поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, относящиеся к сфере деятельности субъектов естественных монополий:

- транспортировка нефти и нефтепродуктов по магистральным трубопроводам;

- транспортировка газа по трубопроводам;

- железнодорожные перевозки;

- услуги в транспортных терминалах, портах и аэропортах;

- услуги общедоступной электросвязи и общедоступной почтовой связи;

- услуги по передаче электрической энергии;

- услуги по оперативно-диспетчерскому управлению в электроэнергетике;

- услуги по передаче тепловой энергии;

- услуги по использованию инфраструктуры внутренних водных путей.

12.2.3. Осуществляется оказание следующих услуг:

- услуги водоснабжения;

- услуги водоотведения;

- услуги канализации;

- услуги теплоснабжения; 

- услуги газоснабжения (за исключением услуг по реализации сжиженного газа);
- подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам).
12.2.4. Заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии.
12.2.5. Закупка товаров, работ, услуг без проведения процедуры торгов, запросов котировок может осуществляться и в иных случаях, предусмотренных частью 2 статьи 55 Закона.  
    
12.2.6. Заказчики при заключении договоров (Контрактов), указанных в настоящем разделе, осуществляют согласование таких договоров (Контрактов) в порядке, установленном для согласования гражданско – правовых договоров.
Приложение 1 к Порядку

взаимодействия уполномоченного 
органа по размещению заказов на поставку 

товаров, выполнение работ, оказание услуг 
для муниципальных нужд и  муниципальных заказчиков 

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

к Заявке на размещение заказа 

Предмет заказа________________________________________________

Заказчик ______________________________________   _____________

                                       (наименование муниципального заказчика)
                                (подпись)

Разработчик ______________________________________   _____________

                                       (наименование разработчика Заявки)
                                (подпись)

	Эксперт, согласовывающий Заявку (должность, Ф.И.О.)
	Дата получения Заявки на согласование,  подпись
	Замечания 

(при их наличии)


	Дата, подпись 

	Курирующий заместитель главы города 
	
	
	

	Главный бухгалтер, экономист
	
	
	

	Начальник отдела по ценообразованию и регулированию тарифов
	
	
	

	Начальник управления архитектуры и градостроительства
	
	
	

	Директор муниципального учреждения «Управление капитального строительства»
	
	
	

	Начальник управления жилищно – коммунального хозяйства
	
	
	

	Председатель комитета финансов
	
	
	

	Заместитель главы города по финансам и экономики
	
	
	

	Начальник  контрольно – правового управления 
	
	
	

	Начальник отдела муниципального заказа

(уполномоченный орган )
	
	
	


Примечание: 1. При необходимости в лист согласования могут включаться и иные специалисты.

2. В случае большого объема замечаний, замечания готовятся на отдельном листе 

Приложение 2 к Порядку

взаимодействия уполномоченного 
органа по размещению заказов на поставку 

товаров, выполнение работ, оказание услуг 
для муниципальных нужд и  муниципальных заказчиков 

Заявка на размещение заказа
Заказчик ______________________________________   

                                                (наименование муниципального заказчика)
                               

Разработчик ______________________________________  

                                                             (наименование разработчика заявки)
                               

На поставку товаров____________________________________________________________

РАЗДЕЛ 1 ЗАЯВКИ

(комитет финансов)

	№ п/п
	Код бюджетной классификации
	Наименование товара
	Сумма, руб.

	
	РзПрз
	ЦС
	ВР
	Источник финансирования
	Тип средств
	направление
	КОСГУ
	Суб КОСГУ
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ВСЕГО:
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	В т.ч. сумма расходов текущего года
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Сумма расходов переходящая на следующий финансовый год
	


1.Сумма ассигнований,  выделенных на текущий год  _______________рублей.

2.Сумма расходов, находящихся в процессе торгов _________________рублей.

3.Сумма выделенных бюджетных ассигнований, с учетом ранее заключенных договоров и принятых обязательств _________________рублей.

4.Начальная (максимальная) цена контракта (лота) ______________ рублей.

5.Источник финансирования  (в случае, если заказ финансируется 

из нескольких источников, сумма указывается по каждому источнику отдельно)___________________________________________________
6. Форма, сроки и порядок оплаты  _________________________________________

7.Сведения о валюте, используемой для формирования цены 

контракта и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками): _______________________________________________________

8.Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, 

установленного Центральным банком Российской             Федерации 

и используемого при оплате заключенного муниципального контракта: __________________________________________

9. Реквизиты для внесения обеспечения заявки ___________________________________

10. Реквизиты для обеспечения  

исполнения контракта                                       ___________________________________

11. Реквизиты Заказчика                                         ___________________________________

Подпись руководителя Заказчика (Разработчика): _____________ 




  Подпись проверяющего специалиста 

о наличии(отсутствии) замечаний       _________________

РАЗДЕЛ 2 ЗАЯВКИ

(отдел по ценообразованию и регулированию тарифов)

1. Порядок формирования цены контракта (лота)  в том числе с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование уплату таможенных   пошлин, налогов и других обязательных платежей:       

________________________________________________________________

________________________________________________________________
Подпись руководителя заказчика: _____________ 




                          Подпись проверяющего специалиста 

о наличии(отсутствии) замечаний       _________________

РАЗДЕЛ 3 ЗАЯВКИ

(контрольно – правовое управление)

1. Информация о требованиях, установленных в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов (наличие лицензий, свидетельств, сертификатов и т.д.), со ссылкой на норму права, устанавливающую такие требования: __________________________________________________________________________________________________

        Подпись руководителя Заказчика (Разработчика): _____________ 




  Подпись проверяющего специалиста 

о наличии (отсутствии) замечаний       _________________

РАЗДЕЛ 4 ЗАЯВКИ

(отдел муниципального заказа)

1.Размер обеспечения заявки на участие в конкурсе (аукционе), срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой                  заявки:

___________________________________(требуется/не требуется, если требуется указывается размер обеспечения)

2. Размер обеспечения исполнения муниципального контракта, срок и порядок его предоставления:

   _____________________________(требуется/не требуется, если требуется указывается размер обеспечения)

3. Информация о возможности привлечения соисполнителей (субподрядчиков): ____________________________________(допускается или нет)

4. Сведения о возможности заказчика изменить, 

предусмотренные контрактом количество товаров, объем работ, услуг _____________________(допускается или нет и в каком размере)

5. Сведения о возможности заказчика увеличить количество 

поставляемого товара при заключении контракта _____________________________________________ 

6. Срок действия контракта _______________________________

7. Критерии оценки заявок на участие в конкурсе (при размещении заказа путем проведения конкурса)              ________________________________

(критерии оценки заявок устанавливаются в соответствии с требованиями, установленными Постановлением Правительства от 10.09.2009 № 722 «Об утверждении правил оценки заявок на участие в конкурсе на право заключить государственный или муниципальный контракт на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд»).

	№ п/п
	Критерий оценки
	Подтверждающие документы
	Показатель
	Баллы

	1.
	функциональные характеристики (потребительские свойства) или качественные характеристики товара:
	
	
	

	2.
	расходы на эксплуатацию товара:
	
	
	

	3.
	расходы на техническое обслуживание товара;
	
	
	

	4.
	Сроки (периоды) поставки товара
	
	
	

	5.
	срок предоставления гарантии качества товара
	
	
	

	6.
	объем предоставления гарантий качества товара
	
	
	


8. Техническое задание на поставку товаров – согласно приложению 1 к настоящей заявке 

Подпись руководителя Заказчика (Разработчика): _____________ 




Подпись проверяющего специалиста 

о наличии(отсутствии) замечаний       _________________

Исполнитель  ____________________   _____________________

                                    (Ф.И.О.)                                  (№ телефона)

Приложение: техническое задание на поставку товаров, типовой контракт, проект контракта, 
Примечание:

При формировании заявки для нескольких лотов сведения и приложения включаются по каждому лоту. В случае если условия для всех лотов являются одинаковыми, то об этом указывается в заявке. 

Заявка на размещение заказа без листа согласования не действительна.

Условия проекта контракта должны полностью соответствовать условиям заявки.

Приложение к заявке 

на размещение заказа
Техническое задание на поставку товаров
(подготавливается по каждому лоту отдельно)

	№ п/п
	Параметры требований к товарам
	Конкретные требования к товарам, указываемые муниципальным заказчиком

	1
	Наименования закупаемых товаров
	

	2
	Количество закупаемых товаров
	

	3
	Место поставки товаров
	

	4
	Сроки (периоды) поставки товаров
	

	5
	Условия поставки товаров 
	

	6
	Виды, ассортимент закупаемых товаров
	

	7
	Назначение товаров и цели использования
	

	8
	Порядок (последовательность, этапы) поставки товаров т
	

	10
	Требования к качеству товаров, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товаров
	

	11
	Требования по комплектности товаров
	

	12
	Требования к упаковке и размерам товара
	

	13
	Требования по передаче заказчику технических и иных документов при поставке товаров
	

	14
	Требования по передаче заказчику комплекта расходных материалов для первичной эксплуатации товара
	

	15
	Требования к безопасности товаров
	

	16
	Порядок сдачи и приемки товаров
	

	17
	Требования по монтажу поставленного товара, пусконаладочным работам по поставленным товарам на месте у заказчика
	

	18
	Требования по техническому обучению поставщиком персонала заказчика работе с поставленными товарами
	

	19
	Требования по объему предоставления гарантий качества товаров
	

	20
	Требования по сроку предоставления гарантий качества 
	

	21
	Авторские права 
	

	22
	Минимально приемлемые эксплуатационные требования
	

	23
	Иные требования к товарам по усмотрению заказчика
	


Требования к закупаемым товарам могут быть обобщены путем составления таблицы
	№ п/п
	Наименование товаров в ассортименте 
	Сроки поставки
	Место поставки (адрес)
	Количество товаров
	Требования соответствия ГОСТ, наличие санитарно-эпидемиологических экспертих, заключений, регистрации в органах исполнительной власти, наличие удостоверений и прочее.

	
	
	
	
	Ед.изм.
	Кол-во
	

	1.
	
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	
	


Приложение 3 к Порядку

взаимодействия уполномоченного 
органа по размещению заказов на поставку 

товаров, выполнение работ, оказание услуг 
для муниципальных нужд и  муниципальных заказчиков 

Заявка на размещение заказа
Заказчик ______________________________________   

                                                  (наименование муниципального заказчика)
                               

Разработчик ______________________________________  

                                                              (наименование разработчика заявки)
                               

На оказание услуг      ____________________________________________________________

РАЗДЕЛ 1 ЗАЯВКИ

(комитет финансов)

	№ п/п
	Код бюджетной классификации
	Наименование товара
	Сумма, руб.

	
	РзПрз
	ЦС
	ВР
	Источник финансирования
	Тип средств
	направление
	КОСГУ
	Суб КОСГУ
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ВСЕГО:
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	В т.ч. сумма расходов текущего года
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Сумма расходов переходящая на следующий финансовый год
	


1.Сумма ассигнований,  выделенных на текущий год  _______________рублей.

2.Сумма расходов, находящихся в процессе торгов _________________рублей.

3.Сумма выделенных бюджетных ассигнований, с учетом ранее заключенных договоров и принятых обязательств _________________рублей.

4.Начальная (максимальная) цена контракта (лота) ______________ рублей.

5.Источник финансирования  (в случае, если заказ финансируется 

из нескольких источников, сумма указывается по каждому источнику отдельно) _____________________________________________________
6. Форма, сроки и порядок расчетов  _________________________________________

7.Сведения о валюте, используемой для формирования цены 

контракта и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками): _______________________________________________________

8.Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, 

установленного Центральным банком Российской             Федерации 

и используемого при оплате заключенного муниципального контракта: __________________________________________

9. Реквизиты для внесения обеспечения заявки ___________________________________

10. Реквизиты для обеспечения  

исполнения контракта                                       ___________________________________

11. Реквизиты Заказчика                                         ___________________________________

Подпись руководителя Заказчика (Разработчика): _____________ 




Подпись проверяющего специалиста 

о наличии(отсутствии) замечаний       _________________

РАЗДЕЛ 2 ЗАЯВКИ

(отдел по ценообразованию и регулированию тарифов)

1. Порядок формирования цены контракта (лота)  в том числе с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование уплату таможенных   пошлин, налогов и других обязательных платежей:       

________________________________________________________________

________________________________________________________________
Подпись руководителя Заказчика (Разработчика): _____________ 




Подпись проверяющего специалиста 

о наличии(отсутствии) замечаний       _________________

РАЗДЕЛ 3 ЗАЯВКИ

(контрольно – правовое управление)

1. Информация о требованиях, установленных в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов (наличие лицензий, свидетельств, сертификатов и т.д.), со ссылкой на норму права, устанавливающую такие требования: __________________________________________________________________________________________________

Подпись руководителя Заказчика (Разработчика): _____________ 




Подпись проверяющего специалиста 

о наличии(отсутствии) замечаний       _________________

РАЗДЕЛ 4 ЗАЯВКИ

(отдел муниципального заказа)

1.Размер обеспечения заявки на участие в конкурсе (аукционе), срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки:
___________________________________(требуется/не требуется, если требуется указывается размер обеспечения)

2. Размер обеспечения исполнения муниципального контракта, срок и порядок его предоставления:

   _____________________________(требуется/не требуется, если требуется указывается размер обеспечения)

3. Информация о возможности привлечения соисполнителей (субподрядчиков) : ______________________________________(допускается или нет)

4. Сведения о возможности заказчика изменить, 

предусмотренные контрактом объем услуг ___________________________(допускается или нет и в каком размере)

5. Срок действия контракта _______________________________

6. Критерии оценки заявок на участие в конкурсе (при размещении заказа путем проведения конкурса) ________________________________

(критерии оценки заявок устанавливаются в соответствии с требованиями, установленными Постановлением Правительства от 10.09.2009 № 722 «Об утверждении правил оценки заявок на участие в конкурсе на право заключить государственный или муниципальный контракт на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд»).
	№ п/п
	Критерий оценки
	Подтверждающие документы
	Показатель
	Баллы

	1.
	качество услуг и (или) квалификация участника конкурса при размещении заказа на оказание услуг;


	
	
	

	2.
	сроки оказания услуг
	
	
	

	3.
	срок предоставления гарантии качества услуг
	
	
	

	4.
	объем предоставления гарантий качества услуг
	
	
	


7. Техническое задание на оказание услуг  – согласно приложению 1 к настоящей заявке 

Подпись руководителя Заказчика (Разработчика): _____________ 




Подпись проверяющего специалиста 

о наличии(отсутствии) замечаний       _________________

Исполнитель  ____________________   _____________________

                                    (Ф.И.О.)                                  (№ телефона)

Приложение: техническое задание на оказание услуг, типовой контракт, проект контракта, 
Примечание:

При формировании заявки для нескольких лотов сведения и приложения включаются по каждому лоту. В случае если условия для всех лотов являются одинаковыми, то об этом указывается в заявке. 

Заявка на размещение заказа без листа согласования не действительна.

Условия проекта контракта должны полностью соответствовать условиям заявки.

Приложение к заявке 

на размещение заказа
Техническое задание на закупки услуг
(подготавливается по каждому лоту отдельно)

	№ п/п
	Параметры требований к услугам
	Конкретные требования к услугам, указываемые муниципальным заказчиком

	1
	Наименование закупаемых услуг 
	

	2
	Количество закупаемых услуг
	

	3
	Место оказания услуг
	

	4
	Сроки (периоды) оказания услуг
	

	5
	Цели использования результатов услуг
	

	6
	Виды закупаемых услуг
	

	7
	Условия выполнения работ (это услуги)
	

	8
	Требования по выполнению сопутствующих работ, оказанию сопутствующих услуг, поставкам необходимых товаров, в т.ч. оборудования
	

	9
	Общие требования к оказанию услуг
	

	10
	Порядок (последовательность, этапы) оказания услуг
	

	11
	Требования к качеству услуг, качеству материалов, используемых при оказании услуг
	

	12
	Требования к безопасности оказания услуг и безопасности результатов услуг
	

	13
	Порядок сдачи и приемки результатов услуг
	

	14
	Требования по передачи заказчику технических и иных документов по завершению и сдаче услуг 
	

	15
	Требования по сопутствующему монтажу поставленного оборудования, пусконаладочным работам на месте у заказчика
	

	16
	Требования по техническому обучению поставщиком персонала заказчика работе на подготовленных по результатам оказания услуг объектах 
	

	17
	Требования по объему гарантий качества услуг
	

	18
	Требования по сроку гарантий на результаты услуг
	

	19
	Авторские права
	

	22
	Иные требования к услугам и условиям их оказания по усмотрению заказчика
	


Требования к закупаемым услугам могут быть обобщены путем составления таблицы
	№ п/п
	Наименование (содержание) услуг 
	Сроки оказания 
	Место  оказания  (адрес)
	Количество услуг
	Требования соответствия ГОСТ, наличие санитарно-эпидемиологических экспертих, заключений, регистрации в органах исполнительной власти, наличие удостоверений и прочее.

	
	
	
	
	Ед.изм.
	Кол-во
	

	1.
	
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	
	


Приложение 4 к Порядку

взаимодействия уполномоченного 
органа по размещению заказов на поставку 

товаров, выполнение работ, оказание услуг 
для муниципальных нужд и  муниципальных заказчиков 

Заявка на размещение заказа
Заказчик ______________________________________ 

                 (наименование муниципального заказчика)
                               
Разработчик ______________________________________  

                                                             (наименование разработчика заявки)
                               

На выполнение работ____________________________________________________________

РАЗДЕЛ 1 ЗАЯВКИ

(комитет финансов)

	№ п/п
	Код бюджетной классификации
	Наименование товара
	Сумма, руб.

	
	РзПрз
	ЦС
	ВР
	Источник финансирования
	Тип средств
	направление
	КОСГУ
	Суб КОСГУ
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ВСЕГО:
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	В т.ч. сумма расходов текущего года
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Сумма расходов переходящая на следующий финансовый год
	


1.Сумма ассигнований,  выделенных на текущий год  _______________рублей.

2.Сумма расходов, находящихся в процессе торгов _________________рублей.

3.Сумма выделенных бюджетных ассигнований, с учетом ранее заключенных договоров и принятых обязательств _________________рублей.

4.Начальная (максимальная цена контракта) ______________ рублей.

5. Источник финансирования  (в случае, если заказ финансируется 

из нескольких источников, сумма указывается по каждому источнику отдельно) _____________________________________________________
6.Периодичность и порядок расчетов _________________________________________

7.Сведения о валюте, используемой для формирования цены 

контракта и расчетов с поставщиками (исполнителями, подрядчиками): _______________________________________________________

8.Порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, 

установленного Центральным банком Российской             Федерации 

и используемого при оплате заключенного муниципального контракта: __________________________________________

9. Реквизиты для внесения обеспечения заявки ___________________________________

10. Реквизиты для обеспечения  

исполнения контракта                                       ___________________________________

11. Реквизиты Заказчика                                         ___________________________________

Подпись руководителя Заказчика (Разработчика): _____________ 




Подпись проверяющего специалиста 

о наличии(отсутствии) замечаний       _________________

РАЗДЕЛ 2 ЗАЯВКИ

(отдел по ценообразованию и регулированию тарифов)

1. Порядок формирования цены контракта (лота)  в том числе с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование уплату таможенных   пошлин, налогов и других обязательных платежей:       

________________________________________________________________

________________________________________________________________
Подпись руководителя Заказчика (Разработчика): _____________ 




Подпись проверяющего специалиста 

о наличии(отсутствии) замечаний       _________________

РАЗДЕЛ 3 ЗАЯВКИ

(контрольно – правовое управление)

1. Информация о требованиях, установленных в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов (наличие лицензий, свидетельств, сертификатов и т.д.), со ссылкой на норму права, устанавливающую такие требования: __________________________________________________________________________________________________

Подпись руководителя Заказчика (Разработчика): _____________ 




Подпись проверяющего специалиста 

о наличии(отсутствии) замечаний       _________________

РАЗДЕЛ 4 ЗАЯВКИ

(отдел муниципального заказа)

1.Обеспечение заявки 
___________________________________(требуется/не требуется, если требуется указывается размер обеспечения)

2.Обеспечение исполнения контракта      _____________________________(требуется/не требуется, если требуется указывается размер обеспечения)

3. Информация о возможности привлечения соисполнителей (субподрядчиков) : ______________________________________(допускается или нет)

4. Сведения о возможности заказчика изменить, 

предусмотренные контрактом объем работ  ___________________________(допускается или нет и в каком размере)

5. Срок действия контракта _______________________________

6. Критерии оценки заявок на участие в конкурсе (при размещении заказа путем проведения конкурса) ________________________________

(критерии оценки заявок устанавливаются в соответствии с требованиями, установленными Постановлением Правительства от 10.09.2009 № 722 «Об утверждении правил оценки заявок на участие в конкурсе на право заключить государственный или муниципальный контракт на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд»).

	№ п/п
	Критерий оценки
	Подтверждающие документы
	Показатель
	Баллы

	1.
	качество работ и (или) квалификация участника конкурса при размещении заказа на выполнение работ;


	
	
	

	2.
	сроки выполнения работ
	
	
	

	3.
	срок предоставления гарантии качества работ
	
	
	

	4.
	объем предоставления гарантий качества работ
	
	
	


8. Техническое задание на выполнение работ – согласно приложению 1 к настоящей заявке 

Подпись руководителя Заказчика (Разработчика): _____________ 




Подпись проверяющего специалиста 

о наличии(отсутствии) замечаний       _________________

Исполнитель  ____________________   _____________________

                                    (Ф.И.О.)                                  (№ телефона)

Приложение: техническое задание на выполнение работ, типовой контракт, проект контракта, 
Примечание:

При формировании заявки для нескольких лотов сведения и приложения включаются по каждому лоту. В случае если условия для всех лотов являются одинаковыми, то об этом указывается в заявке. 

Заявка на размещение заказа без листа согласования не действительна.

Условия проекта контракта должны полностью соответствовать условиям заявки.
Приложение к заявке 

на размещение заказа
Техническое задание на выполнение работ
(подготавливается по каждому лоту отдельно)
	№ п/п
	Параметры требований к закупаемым работам
	Конкретные требования к работам, указываемые муниципальным заказчиком

	1
	Наименование закупаемых работ 
	

	2
	Количество закупаемых работ
	

	3
	Место выполнения работ
	

	4
	Сроки (периоды) выполнения работ
	

	5
	Цели использования результатов работ
	

	6
	Виды закупаемых работ
	

	7
	Условия выполнения работ 
	

	8
	Требования по оказанию сопутствующих услуг, поставкам необходимых товаров, в т.ч. оборудования
	

	9
	Прочие требования к выполнению работ
	

	10
	Порядок (последовательность, этапы) выполнения работ
	

	11
	Требования к качеству работ, качеству материалов и оборудованию, конструкций, а также технологиям, используемых при выполнении работ по предмету конкурса, в том числе контроль качества
	

	12
	Требования к безопасности выполнения работ и безопасности результатов работ (Безопасность результатов, это касается эксплуатации объекта и может быть отдельный пункт, касающийся обеспечения исполнения контракта, включающий гарантийный срок)
	

	13
	Порядок сдачи и приемки результатов работ
	

	14
	Требования по передаче заказчику технических и иных документов по завершению и сдаче работ
	

	15
	Требования по сопутствующему монтажу поставленного оборудования, пусконаладочным работам на месте заказчика
	

	16
	Требования по техническому обучению поставщиком персонала заказчика работе на подготовленных объектах
	

	17
	Требования по объему гарантий качества работ
	

	18
	Требования по сроку гарантий на результаты работ 
	

	19
	Авторские права
	

	20
	Правовое регулирование производства закупаемых работ
	

	21
	Требования к выполнению НИОКР в составе работ
	

	22
	Иные требования к работам и условиям их выполнения по усмотрению заказчика
	

	23
	Принадлежность материалов и оборудования
	

	24
	Подготовительные мероприятия
	


	№ п/п
	Наименование работ 
	Сроки выполнения 
	Место  выполнения  (адрес)
	Количество работ
	Требования соответствия ГОСТ, наличие санитарно-эпидемиологических экспертих, заключений, регистрации в органах исполнительной власти, наличие удостоверений и прочее.

	
	
	
	
	Ед.изм.
	Кол-во
	

	1.
	
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	
	


Требования к закупаемым работам (текущий ремонт) могут быть обобщены путем составления таблицы
Приложение 5 к Порядку

взаимодействия уполномоченного 
органа по размещению заказов на поставку 

товаров, выполнение работ, оказание услуг 
для муниципальных нужд и  муниципальных заказчиков 

Форма извещения о проведении открытого конкурса, размещаемого в официальном печатном издании 

Администрация города Покачи извещает о проведении открытого конкурса на право заключения муниципального контракта «На… ».
	№ п/п
	Наименование сведений
	

	1
	Форма торгов
	открытый конкурс

	2
	Заказчик
	Наименование:

Место нахождения:

Почтовый адрес и адрес электронной почты:

Номер контактного телефона:

	3
	Уполномоченный орган
	Наименование:

Место нахождения:

Почтовый адрес и адрес электронной почты:

Номер контактного телефона:

	4
	Предмет муниципального контракта
	

	5
	Количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг
	

	6
	Место поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	7
	Начальная (максимальная) цена контракта (цена лота)
	

	8
	Срок, место и порядок предоставления конкурсной документации
	Конкурсная документация предоставляется бесплатно со дня опубликования настоящего извещения на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в том числе в форме электронного документа. Заявление о получении конкурсной документации направляется по адресу: ________________.  Конкурсная документация также размещена на официальном сайте www.admpokachi.ru.

	9
	Место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронного документа заявкам на участие в конкурсе
	

	10
	Место и дата рассмотрения заявок на участие в конкурсе
	

	11
	Место и дата подведения итогов конкурса
	

	12
	Преимущества, предоставляемые осуществляющим производство товаров, выполнение работ, оказание, услуг учреждениям уголовно-исполнительной системы и (или) организациям инвалидов
	Предоставляются/ не предоставляются


Приложение 6 к Порядку

взаимодействия уполномоченного 
органа по размещению заказов на поставку 

товаров, выполнение работ, оказание услуг 
для муниципальных нужд и  муниципальных заказчиков 

Форма извещения о проведении открытого аукциона, размещаемого в официальном печатном издании 

Администрация города Покачи извещает о проведении открытого аукциона на право заключения муниципального контракта «На… ».
	№ п/п
	Наименование сведений
	

	1
	Форма торгов
	открытый аукцион

	2
	Заказчик
	Наименование:

Место нахождения:

Почтовый адрес и адрес электронной почты:

Номер контактного телефона:

	3
	Уполномоченный орган
	Наименование:

Место нахождения:

Почтовый адрес и адрес электронной почты:

Номер контактного телефона:

	4
	Предмет муниципального контракта
	

	5
	Количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг
	

	6
	Место поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	

	7
	Начальная (максимальная) цена контракта (цена лота)
	

	8
	Срок, место и порядок предоставления документации об аукционе
	Документации об аукционе предоставляется бесплатно со дня опубликования настоящего извещения на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в том числе в форме электронного документа. Заявление о получении документации об аукционе направляется по адресу: ________________.  Документации об аукционе также размещена на официальном сайте www.admpokachi.ru.

	9
	Место, дата и время проведения аукциона
	

	12
	Преимущества, предоставляемые осуществляющим производство товаров, выполнение работ, оказание, услуг учреждениям уголовно-исполнительной системы и (или) организациям инвалидов
	Предоставляются/ не предоставляются


Приложение 7 к Порядку

взаимодействия уполномоченного 
органа по размещению заказов на поставку 

товаров, выполнение работ, оказание услуг 
для муниципальных нужд и  муниципальных заказчиков 

Форма извещения для размещения на официальном сайте информации о размещении заказов

	Группа новостей
	Тендеры Конкурсы Торги

	Наименование
	Протокол/ извещение о проведении запроса котировок/ конкурса/ аукциона/ извещение о внесении изменений в …/ извещение об отказе от проведения …

	Дата подачи
	

	Дата архива
	

	Анонс Новость
	Указывается полностью наименование и номер: протокола/ извещения о проведении запроса котировок/ конкурса/ аукциона и иной информации


Данная форма используется при отправке информации о размещении заказов в отдел информатизации посредством использования Microsoft Office Outlook для дальнейшего размещения на официальном сайте. При отправке прикрепляется текстовый файл, содержащий полный объем информации. 
Приложение 8 к Порядку

взаимодействия уполномоченного 
органа по размещению заказов на поставку 

товаров, выполнение работ, оказание услуг 
для муниципальных нужд и  муниципальных заказчиков 

Решение о выборе способа размещения заказа

Уполномоченный орган по размещению муниципальных заказов администрации города Покачи принял решение разместить заказ на право заключения муниципального контракта на

____________________________________________________________________
Способом : запроса котировок, открытого аукциона, открытого конкурса

Руководитель уполномоченного органа                                   ______________  
Приложение 9 к Порядку

взаимодействия уполномоченного 
органа по размещению заказов на поставку 

товаров, выполнение работ, оказание услуг 
для муниципальных нужд и  муниципальных заказчиков 

___________________

___________________

___________________

УВЕДОМЛЕНИЕ УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА, ПОДАВШЕГО ЗАЯВКУ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ/АУКЦИОНЕ, О ДОПУСКЕ К УЧАСТИЮ В КОНКУРСЕ/АУКЦИОНЕ И ПРИЗНАНИИ УЧАСТНИКОМ КОНКУРСА/АУКЦИОНА

Настоящим уведомляем Вас о том, что по результатам рассмотрения Вашей заявки  № _____ на участие в конкурсе/аукционе на право заключения муниципального контракта на _____________________________

     Единой комиссией принято решение о допуске Вас к участию  в конкурсе/аукционе и признании участником конкурса/аукциона
Приложение 10 к Порядку

взаимодействия уполномоченного 
органа по размещению заказов на поставку 

товаров, выполнение работ, оказание услуг 
для муниципальных нужд и  муниципальных заказчиков 

___________________

___________________

___________________

УВЕДОМЛЕНИЕ УЧАСТНИКУ РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА, ПОДАВШЕГО ЗАЯВКУ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ/АУКЦИОНЕ, ОБ ОТКАЗЕ В ДОПУСКЕ К УЧАСТИЮ В КОНКУРСЕ/АУЦИОНЕ 

Настоящим уведомляем Вас о том, что по результатам рассмотрения Вашей заявки № ___ на участие в открытом конкурсе/аукционе на право заключения муниципального контракта на ________________ Единой комиссией принято решение об отказе в  допуске Вас к участию в конкурсе/аукционе, по основанию, предусмотренному пунктом__ части 1 статьи 12  Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ, что зафиксировано в протоколе рассмотрения заявок на участие в открытом конкурсе/аукционе № ___ от «___» ______ 200__г., размещенном на сайте http: admpokachi.ru  «___»______ 200__г.
Приложение 11 к Порядку

взаимодействия уполномоченного 
органа по размещению заказов на поставку 

товаров, выполнение работ, оказание услуг 
для муниципальных нужд и  муниципальных заказчиков 

УВЕДОМЛЕНИЕ ЗАКАЗЧИКУ О НЕОБХОДИМОСТИ

ОСУЩЕСТВИТЬ ВОЗВРАТ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ, ВНЕСЕННЫХ В КАЧЕСТВЕ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ/АУКЦИОНЕ

Настоящим уведомляем Вас о том, что по результатам рассмотрения заявок на участие в конкурсе/аукционе отказано в допуске к участию в конкурсе/аукционе следующих участников:

     ___________________________;
___________________________;

___________________________.


Вам необходимо осуществить возврат денежных средств, внесенных  в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе/аукционе вышеуказанным участникам.

Приложение 12 к Порядку

взаимодействия уполномоченного 
органа по размещению заказов на поставку 

товаров, выполнение работ, оказание услуг 
для муниципальных нужд и  муниципальных заказчиков 

ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ

Поступления заявок на участие в открытом конкурсе/открытом аукционе/ запросе котировок______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
	№ п/п
	№ лота
	Наименование 

участника

размещения заказа

(заполняется если указано на конверте)
	Дата поступления
	Время

поступления
	Регистрационный номер
	Форма

(бумажный носитель электронный документ, факс)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 13 к Порядку

взаимодействия уполномоченного 
органа по размещению заказов на поставку 

товаров, выполнение работ, оказание услуг 
для муниципальных нужд и  муниципальных заказчиков 

ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ УЧАСТНИКОВ АУКЦИОНА
Наименование предмета  аукциона: ___________________________________________________________________
	Наименование
лота
	№

п/п
	Фамилия, Имя, Отчество представителя участника аукциона
	Должность представителя участника аукциона
	Документ, подтверждающий полномочия представителя участника аукциона
	Подпись представителя участника аукциона
	№ карточки

участника

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Ответственное лицо:










Подпись____________
Приложение 14 к Порядку

взаимодействия уполномоченного 
органа по размещению заказов на поставку 

товаров, выполнение работ, оказание услуг 
для муниципальных нужд и  муниципальных заказчиков 

	№ п/п
	Наименование лица, подавшего заявку на участие проведении запроса котировок, в открытом аукционе (открытом конкурсе)
	Существенные условия, указанные в  документации об аукционе (конкурсной документации)
	Условия, предложенные участником открытого  аукциона

(открытого конкурса)
	Условия предложенные участником открытого  аукциона (открытого конкурса)соответствуют/не соответствуют условиям, указанным в  документации об аукционе (конкурсной документации) 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Заключение заказчика о соответствии заявок, поданных на участие в проведении запроса котировок, открытом аукционе (открытом конкурсе) на право заключения муниципального контракта «На…»

Вывод: перечень участников соответствующих и не соответствующих,
причины

Заключение выполняется на бланке заказчика, с подписью руководителя заказчика
Приложение 15 к Порядку

взаимодействия уполномоченного 
органа по размещению заказов на поставку 

товаров, выполнение работ, оказание услуг 
для муниципальных нужд и  муниципальных заказчиков 

Заключение отдела муниципального заказа к заявке на участие в открытом конкурсе (открытом аукционе) 

Открытый конкурс (открытый аукцион) на право заключения муниципального контракта  «На……»

	Наименование участника открытого конкурса (открытого аукциона)
	Документы, приложенные в составе заявке на участие в открытом конкурсе (открытом аукционе) соответствуют/не соответствуют условиям, указанным в  документации об аукционе (конкурсной документации)


	Документы, приложенные в составе заявке на участие в открытом конкурсе (открытом аукционе) соответствуют/не соответствуют требованиям Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Указывается, включены или не включены участники открытого конкурса (открытого аукциона) в реестр недобросовестных поставщиков

Примечание:

Заключение выполняется на бланке отдела, с подписью руководителя отдела 
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