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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ПОКАЧИ

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА-ЮГРЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от    _____________                                                                                             
  № ______
Об утверждении административного 

регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача разрешения 

(ордера) на производство земляных работ 

на территории города Покачи» 

В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 01.07.2011 № 169-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Уставом города Покачи, постановлениями администрации города Покачи от 06.03.2012 № 226 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг», от 05.06.2012 №566 «Об утверждении Порядка выдачи разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории города Покачи»:

        1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории города Покачи» (приложение к постановлению). 
2. Постановление вступает в силу после официального опубликования. 
3. Настоящее постановление опубликовать в газете «Покачевский вестник» и на официальном сайте администрации города Покачи.
4. Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя главы города Покачи В.Г. Казанцеву.
Глава города Покачи                                                  
                  Р.З. Халиуллин        
Приложение

к постановлению администрации

города Покачи
от _____________ № ____
Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории города Покачи»
1. Общие положения

               1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента является порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории города Покачи.

              Административный регламент предусматривает:

- выдачу разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории города Покачи; 

- продление срока действия разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории города Покачи;

- отказ в выдаче разрешения (ордера)  на производство земляных работ на территории города Покачи, в продлении срока действия разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории города Покачи.
             Наименование муниципальной услуги – выдача разрешения (ордера)  на производство земляных работ на территории города Покачи.
             1.2. В качестве заявителей на получение муниципальной услуги выступают юридические и физические лица (заказчик (застройщик) или, по его поручению, подрядчик) либо их уполномоченные представители, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями (далее - заявитель), обеспечивающие на принадлежащих им земельных участках строительство, реконструкцию объектов на территории города Покачи, за исключением правоустанавливающих документов на объекты недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в управление архитектуры и градостроительства, предоставляющее муниципальную услугу, по собственной инициативе.

             1.3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Покачи.

             Предоставление муниципальной услуги в администрации города Покачи осуществляют сотрудники управления архитектуры и градостроительства администрации города.
              1.3.1. Информация о порядке оказания муниципальной услуги «Выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории города Покачи», а также по вопросам  выдачи разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории города Покачи, предоставляется сотрудниками управления архитектуры и градостроительства администрации города Покачи (далее – управление архитектуры и градостроительства).

Местонахождение и почтовый адрес: 628661, город Покачи, улица Мира, дом 8/1. Телефон: 8(34669)7-23-11, 7-35-56. Адрес официального сайта администрации города: http://www.admpokachi.ru. Адрес электронной почты: arhpokachi@admpokachi.ru.

          График работы:

Понедельник, четверг – с 8.30 до 17.00, перерыв с 12.30 до 14.00.

           Консультации по вопросам предоставления информации осуществляются:
          - по телефону;

           - при личном обращении заявителя в управление архитектуры и градостроительства;

          - по письменным обращениям;

          - по электронной почте. 

          1.3.2. Информация об иных органах, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги.

          1.3.2.1. Предоставление земельных участков на территории города Покачи осуществляет управление земельных ресурсов комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Покачи. 

График работы, способы и порядок получения информации по вопросу предоставления земельных участков, информация о порядке, размерах и основаниях взимания платы за предоставление земельных участков находятся в ведении сотрудников управления земельных ресурсов комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Покачи.

 Местонахождение и почтовый адрес: 628661, город Покачи, улица Мира, дом 8/1. Телефон: 8(34669)7-02-71, 7-00-59. Адрес официального сайта администрации города: http://www.admpokachi.ru. Адрес электронной почты: kumipokachi@mail.ru.

            1.3.2.2. Предоставление разрешения на снос (вырубку) зеленых насаждений осуществляет управление по вопросам безопасности, гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций.

График работы, способы и порядок получения информации по вопросу предоставления разрешения на снос (вырубку) зеленых насаждений находится в ведении сотрудников управления  администрации города Покачи.

 Местонахождение и почтовый адрес: 628661, город Покачи, улица Мира, дом 8/1.

Телефон: 8(34669)7-28-79, 7-42-57.

      Адрес официального сайта администрации города: http://www.admpokachi.ru.

Адрес электронной почты: uprvbqo@admpokachi.ru.
            1.3.2.3. Инженерные изыскания, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, выполняются индивидуальными предпринимателями или юридическими лицами, имеющими выданные саморегулируемой организацией свидетельства о допуске к таким видам работ. Иные виды работ по инженерным изысканиям могут выполняться любыми физическими и юридическими лицами.

             Адрес официального сайта саморегулируемых организаций:  http://www.sro.ru.

             1.3.2.4. Виды работ по подготовке проектной документации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, выполняются индивидуальными предпринимателями или юридическими лицами, имеющими выданные саморегулируемой организацией свидетельства о 

допуске к таким видам работ. Иные виды работ по подготовке проектной документации могут выполняться любыми физическими и юридическими лицами.
        Адрес официального сайта саморегулируемых организаций:  http://www.sro.ru.

              1.3.3.  Информация о порядке получения муниципальной услуги, формы заявлений, необходимых для предоставления муниципальной услуги в электронном виде размещается на сайте  «Портал государственных  услуг Российской Федерации» (http://gosuslugi.ru)».

              1.3.4. Процедуры получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

               1.3.4.1. Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование по телефону, принимает все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа, не выходящего за рамки стандартных процедур и условий предоставления услуги и, прямо или косвенно, влияющее на решение заинтересованного лица.

                1.3.4.2. При невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту.

                1.3.4.3. В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, заинтересованному лицу предлагается обратиться в письменном виде либо назначается другое удобное для него время.

                1.3.4.4. Индивидуальное информирование при поступлении письменного обращения заинтересованного лица в администрацию города осуществляется путем направления ему ответа почтовым отправлением.

               1.3.4.5. Запрос заинтересованного лица, адресованного на имя главы города, принимается и регистрируется в установленном порядке сотрудниками управления по кадрам и делопроизводству администрации города Покачи и передается в управление архитектуры и градостроительства для исполнения. 

             1.3.4.6. Ответ на обращение заинтересованного лица готовится в письменном виде и должен содержать ответы на поставленные вопросы. В обязательном порядке указывается     фамилия,  имя,   отчество, номер телефона исполнителя. 
              1.3.4.7. Ответ направляется в письменном виде почтовым отправлением или по электронной почте (в зависимости от способа обращения заинтересованного лица или по его желанию).

              1.3.4.8. При информировании в письменном виде ответ на обращение направляется заинтересованному лицу не позднее 30 календарных дней со дня поступления обращения.

              1.3.4.9. При консультировании по телефону сотрудник управления архитектуры и градостроительства предоставляет информацию по следующим вопросам:

              - перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

            - время приема и выдачи документов;

            - сроки предоставления муниципальной услуги;

            - порядок предоставления муниципальной услуги;

             - порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

           1.3.4.10. Заявитель вправе обратиться за предоставлением информации о ходе оказания муниципальной услуги. Для получения информации о ходе оказания муниципальной услуги заявитель должен сообщить сотруднику управления архитектуры и градостроительства свою фамилию, имя, отчество (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей) или наименование организации (для юридических лиц), а также дату подачи запроса о предоставлении сведений и исходящий номер (при его наличии).

                       2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

              2.1. Наименование муниципальной услуги – выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории города Покачи.
              2.2. Структурные подразделения администрации города, организации участвующие в предоставлении муниципальной услуги:

             2.2.1. Непосредственно муниципальная услуга предоставляется администрацией города Покачи.

Предоставление муниципальной услуги в администрации города Покачи осуществляют сотрудники управления архитектуры и градостроительства администрации города.

Уполномоченным должностным лицом на подписание разрешений (ордеров) на производство земляных работ на территории города Покачи  является начальник управления архитектуры и градостроительства администрации города, а в его отсутствие – лицо, замещающее его.

Управление архитектуры и градостроительства не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные     органы,   органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
                2.2.2. Иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги:
                - управление земельных ресурсов комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Покачи;

                - управление по вопросам безопасности, гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций администрации города Покачи; 
                - индивидуальные предприниматели или юридические лица, имеющие выданные саморегулируемой организацией свидетельства о допуске к выполнению инженерных изысканий и разработке проектной документации.
               Места нахождения, способы получения информации, номера телефонов указанных органов указаны в разделе 1 настоящего регламента.

                2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

                 - выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории города Покачи.
                2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги по выдаче (ордера) на производство земляных работ  не должен превышать 14 дней со дня получения заявления.
                2.5. Предоставление муниципальной услуги регламентируется следующими нормативными правовыми актами: 

              - Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» // Российская газета. 2003. N 202;

             - Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации» // Собрание законодательства РФ. 2006. N 19. Ст. 2060;

             - Федеральный закон от 30.12.2004 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» // Собрание законодательства РФ. 2010. N 31. Ст. 4179; 

             - решением Думы города Покачи от 25.04.2011 № 22 «Об утверждении Правил землепользования и застройки города Покачи» («Покачевский вестник», № 18, 13.05.2011).

             - решением Думы города Покачи от 09.06.2008 № 58 «Об утверждении Правил благоустройства и озеленения территории города Покачи» («Покачевский вестник», № 24, 20.06.2008).
             - постановление Администрации города Покачи от 05.06.2012 N 566 «Об   утверждении   Порядка   выдачи   разрешения   (ордера)   на производство 
земляных работ на территории города Покачи» («Покачевский вестник». 15.06.2012 № 24).
             2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги установлен п.п. 2.2 п. 2 приложения к постановлению администрации города Покачи  от  05.06.2012  № 566 «Об утверждении порядка 
выдачи разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории города Покачи». 
              2.7. Управление архитектуры и градостроительства не вправе требовать от заявителя:

               - представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

             - представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги приравнивается к согласию заявителя на обработку его персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

              В случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган или организацию. Указанные документы могут быть представлены в форме электронного документа. Данное действие не распространяется на лиц, признанных в установленном порядке безвестно отсутствующими.

                Для обработки информации, которая связана с правами и законными интересами заявителя, доступ к которой ограничен федеральными законами, за исключением персональных данных и сведений, составляющих государственную и налоговую тайну, и которая имеется в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, требуется согласие заявителя. 

              Согласие  может быть представлено как в форме документа на бумажном носителе, так и в форме электронного документа.

              Основанием для начала предоставления муниципальной услуги в электронной  форме является  направление заявителем сведений из документов, 

предусмотренных пунктом 2.8 настоящего регламента, с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг.
           2.8. Для принятия решения о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ к заявлению (приложение 1 к настоящему регламенту) прилагаются следующие документы:

           - правоустанавливающие документы на земельный участок;
            - копия свидетельства  о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства;

            - схема производства работ, согласованная с соответствующими эксплуатирующими организациями;
            - схема движения транспорта и пешеходов, согласованная с государственной инспекцией по безопасности дорожного движения (при необходимости);

            - генеральный план участка строительства с нанесением существующих элементов благоустройства и озеленения, перечнем предполагаемых работ, в том числе по благоустройству и озеленению;

           - копия разрешения на снос (вырубку) зеленых насаждений;

            - гарантийное письмо о выполнении работ по восстановлению дорожных покрытий, благоустройства, озеленения согласно приложению 2 к настоящему Регламенту.

            - приказ заказчика (подрядчика) о назначении ответственных лиц, осуществляющих технический надзор за производством работ;
            - подписку ответственного лица, осуществляющего производство работ согласно приложению 3 к настоящему Регламенту;

            - график производства работ (при составлении графика необходимо учитывать сроки, необходимые для принятия решения, подготовке и выдачи разрешения (ордера) на производство земляных работ). 

            При строительстве протяженных участков разрешение (ордер) на производство земляных работ выдается на отдельные участки с установлением сроков работ на каждый участок. 

           2.8.1. В случае возникновения аварийной ситуации на подземных коммуникациях, эксплуатирующей службе рекомендуется начинать аварийные работы по телефонограмме или по уведомлению управления жилищно-коммунального хозяйства администрации города Покачи и управления архитектуры и градостроительства администрации города Покачи о необходимости производства аварийных земляных работ, с последующим оформлением разрешения (ордера) в 3-дневный срок.

          2.8.1.1. Оформление разрешения (ордера) на производство земляных работ производится в течение 72 часов с момента начала аварийно-восстановительных работ при наличии следующих документов:

          - заявления согласно приложению 1 к настоящему Порядку;

         - гарантийного письма о выполнении работ по восстановлению дорожных покрытий, благоустройства, озеленения согласно приложению 2 к настоящему Порядку; 

        - схемы участка работ;

        - копий уведомлений, направленных в эксплуатирующие организации.
           2.8.2. При невозможности выполнения работ в установленный срок действия разрешение     (ордер)             подлежит  продлению. Документы на продление      представляются в управление архитектуры и градостроительства администрации города Покачи не менее чем за 14 дней до истечения указанного в разрешении (ордере) срока окончания работ.
         2.8.2.1. Продление срока действия разрешения (ордера) осуществляется на основании:

        - заявления согласно приложения 6 настоящего Регламента;

        - ранее выданного разрешения (ордера);

        - нового графика производства работ;

        - схемы участка работ с указанием выполненных и незавершенных работ.

         2.8.3. При изменении организационно-правовой формы организации заказчика или передаче подряда на строительство другой организации разрешение (ордер), на основании заявления, подлежит перерегистрации в трехдневный срок.
         2.9. Основаниями для отказа в приеме документов являются:

          - несоответствие личности лица, обратившегося с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, лицу, указанному в заявлении в качестве заявителя;
          - отсутствие у лица, обратившегося в качестве представителя заявителя, полномочий действовать от имени заявителя;

           - несоответствие заявления о предоставлении муниципальной услуги форме, установленной в приложении 1, 6 к настоящему регламенту, или его заполнение не в полном объеме;

          - непредставление документов, которые должны представляться в обязательном порядке;

          - несоответствие копии представленного документа его оригиналу;
         - отсутствие контактных реквизитов заявителя (фамилия, имя, отчество, почтовый адрес, телефон);

        - отсутствие приложений, перечисленных в заявлении;

         - в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, а также членам его семьи;

       - текст в заявлении не поддается прочтению;

       - требования заявителя противоречат действующему законодательству Российской Федерации, законодательству Ханты-Мансийского автономного округа-Югры;

       - неоднократного направления ответа, при условии, что в заявлении не приводятся новые доводы или обстоятельства.

 Отказ в приеме документов является основанием для прекращения рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, но не препятствует повторной подаче документов при устранении оснований, по которым отказано в приеме документов. Отказ в приеме документов может быть обжалован в досудебном (внесудебном) или судебном порядке.
          2.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
          2.10.1. Основаниями для отказа в выдаче, продлении разрешения  (ордера) на производство земляных работ на территории города Покачи являются:

           - отсутствие документов, указанных в пунктах 2.8 настоящего регламента, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно;

          - предоставленные документы не согласованы в установленном порядке.
           2.11. Предоставление муниципальной услуги, а также консультация по вопросам ее предоставления, осуществляется без взимания платы.
           2.12. Максимальный срок ожидания в очереди на прием к сотруднику управления архитектуры и градостроительства для получения консультации, а также при подаче заявления и при получении результата предоставления услуги составляет 30 минут.
           2.13. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день поступления или в первый рабочий день при поступлении заявления в нерабочее время.
           2.14. Помещения для приема заявителей должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим нормам, быть оборудованными средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Места приема заявителей должны быть оборудованы стульями и столами для возможности оформления заявления.
          2.15. Показатели доступности:

           - доступность информации о муниципальной услуге, об образцах оформления заявлений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронно-телекоммуникационных сетях общего пользования;

          - соблюдение графика работы с заявителями;

           - предоставление муниципальной услуги, а также информации о порядке предоставления муниципальной услуги для заявителей без взимания платы.

Показатели качества:

          - отсутствие нарушений настоящего регламента;
          - соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

          - отсутствие обоснованных жалоб по вопросу предоставления услуги.

 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к  их выполнению, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

           3.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является факт подачи заказчиком (застройщиком) на имя главы города Покачи заявления о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории города Покачи с приложением документов, предусмотренных п.п. 2.2. п.2 приложения к постановлению администрации города Покачи от 05.06.2012 № 566 «Об утверждении Порядка выдачи разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории города Покачи»  и пунктом 2.8 настоящего регламента.
            3.2. При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:

           - прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

            - проверка наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории города Покачи;

          - проверка согласования схем;
           - подготовка и выдача разрешения  (ордера) на производство земляных работ на территории города Покачи либо мотивированного отказа (приложение 4 настоящего регламента) в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории города Покачи;

          -   продление срока действия разрешения  (ордера) на производство земляных работ на территории города Покачи либо мотивированного отказа в продлении разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории города Покачи.
           3.2.1. Заявление с прилагаемыми документами принимаются сотрудником управления по кадрам и делопроизводству администрации города Покачи, являющимся ответственным за прием и регистрацию корреспонденции. Заявление и документы регистрируются в установленном порядке и после резолюции главы города передаются в управление архитектуры и градостроительства администрации города Покачи.
          3.2.2. Проверка наличия документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории города Покачи.

          Проверку представленных документов осуществляют сотрудники управления архитектуры и градостроительства администрации города Покачи.

           Проверка комплектности представленных документов проводится в течение рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления.

           При отсутствии документов, предусмотренных абзацами 2, 7  пункта 2.8 настоящего регламента,  сотрудники управления архитектуры и градостроительства администрации города Покачи направляют запросы в органы, в распоряжении которых находятся указанные документы.
          3.2.3. Проверка согласования схем.
При наличии полного комплекта документов, которые заявитель обязан направить самостоятельно, сотрудники управления архитектуры и градостроительства администрации города Покачи проводят проверку согласования схем. 

           3.2.4. Подготовка и выдача разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории города Покачи  либо мотивированного отказа в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории города Покачи.

            3.2.4.1. В случае установления соответствия представленных документов требованиям настоящего Регламента, сотрудники управления архитектуры и градостроительства администрации города в течение 14 дней со дня поступления    заявления  о    выдаче    разрешения   (ордера)   на   производство
земляных работ на территории города Покачи обеспечивают подготовку и выдачу такого разрешения (ордера) либо мотивированного отказа в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории города Покачи. 

          3.3. Срок действия разрешения (ордера) устанавливается в соответствии с графиком производства работ. 


 Разрешение на строительство оформляется по форме, утвержденной  постановлением администрации города Покачи от 05.06.2012 N 566 «Об утверждении Порядка выдачи разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории города Покачи.

          3.4. Разрешение на строительство (ордера) на производство земляных работ на территории города Покачи (приложение 4 к настоящему регламенту) подготавливается в двух экземплярах, один из которых выдается застройщику, второй хранится в управлении архитектуры и градостроительства администрации города Покачи.

Отказ в выдаче разрешения на строительство оформляется по форме согласно приложению 5 к настоящему регламенту.

          3.5. Сотрудники управления архитектуры и градостроительства администрации города уведомляют застройщика о готовности разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории города Покачи  либо отказа в выдаче разрешения на строительство по телефону в срок, не превышающий 14 дней с даты получения заявления о выдаче разрешения на строительство, и передают подготовленный  документ лично в руки, либо в управление по кадрам и делопроизводству  администрации города для направления документа почтовым отправлением.
          3.6. Выдача разрешений  (ордера) на производство земляных работ на территории города Покачи либо отказов в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории города Покачи  застройщикам осуществляется по адресу: 628661, город Покачи, улица Мира, д. 8/1, кабинет № 408. 

          3.7. Сотрудники управления архитектуры и градостроительства администрации города Покачи  в электронном виде ведут реестр выданных разрешений (ордера) на   производство    земляных  работ на территории города 
Покачи  и отказов в выдаче разрешения (ордера) на производство земляных работ на территории города Покачи. 
4. Порядок и формы контроля
за предоставлением муниципальной услуги
        4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных       административными      процедурами    при    предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего регламента, нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур, осуществляется первым заместителем главы города Покачи. 
        4.2. В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решения и действия структурных подразделений администрации города, предоставляющих муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, обеспечивающих ее предоставление
             5.1. Заинтересованное лицо может обратиться с заявлением и/или жалобой (далее - обращение) на действие (бездействие) и решение сотрудников управления архитектуры и градостроительства администрации города Покачи непосредственно в администрацию города Покачи либо  по адресу: 628661, город Покачи, ул. Мира, д. 8/1.
            5.2. Порядок рассмотрения обращений граждан.

            5.2.1. Обращение подлежит обязательному рассмотрению.

             5.2.2. Обращения могут быть направлены в письменном или устном виде.

             5.2.3. В устной форме обращения рассматриваются в ходе личного приема главы города Покачи и его заместителей.

Информация о месте, днях и часах приема главы города Покачи и его заместителей доводится до сведения граждан посредством размещения информации на сайте администрации города Покачи и на информационном стенде на 1 этаже администрации города Покачи. Также информацию можно получить в управлении по кадрам и делопроизводству администрации города Покачи по телефону 8 (34669) 7-42-56.

             5.2.4. Письменное обращение может быть направлено в ходе личного приема, по почте или факсимильной связи, представлено лично.

             5.3. Ответ на обращение не предоставляется в следующих случаях:

              5.3.1. В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

             5.3.2. Орган, рассматривающий письменное обращение, в котором содержатся    нецензурные   либо   оскорбительные   выражения,  угрозы жизни, 
здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

             5.3.3. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в структурные подразделения администрации города Покачи или должностным лицам в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

            5.3.4. В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава города Покачи либо лицо, замещающее его, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись         в    один  и          тот  же  орган  власти  или одному и тому же 

должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.
               5.3.5. В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

              5.4. Основанием для начала рассмотрения обращения является поступление его на имя главы города Покачи.

              5.5. В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в соответствующий орган власти или соответствующему должностному лицу.

             Обращения заинтересованных лиц считаются рассмотренными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращениях вопросов. 

             При несогласии заявителя с данным ответом заявители (получатели муниципальной услуги) вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц администрации города, в судебном порядке в соответствии с главой 25 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации.

            Жалоба на действие (бездействие) и решения должностного лица администрации города Покачи, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, может быть подана в суд без соблюдения досудебного порядка рассмотрения, установленного настоящим пунктом.

          Заявление может быть подано в суд в течение трех месяцев со дня, когда лицу стало известно о нарушении его прав и законных интересов.

          5.6. Обращения, представленные в письменном виде главе города Покачи, подлежат обязательной регистрации в день поступления специалистом управления по кадрам и делопроизводству администрации города Покачи по адресу: 628661, г. Покачи, ул. Мира, 8/1, кабинет №201. Дни приема: с понедельника по пятницу с 8.30 до 17.00. Обеденный перерыв: с 12.30 до 14.00, телефон 8 (34669) 7-42-56.
            5.7. Обращение рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации.
                5.8. Порядок рассмотрения письменных обращений заявителей и формирования ответов на них.

                В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», глава города   либо   лицо,   временно   исполняющее полномочия главы города, вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение.

                Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает: наименование органа власти, в который направляет письменное обращение, фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, иные сведения, которые считает необходимым сообщить, ставит личную подпись и дату.

              Запрещается направлять жалобу на рассмотрение должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

              5.9. По результатам рассмотрения принимается решение об удовлетворении требований заявителя (получателя муниципальной услуги) либо об отказе в его удовлетворении.
Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения подписывается главой города Покачи либо лицом, временно исполняющим полномочия главы города. 

             5.10. Графическая схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении 7 к административному регламенту.

Приложение 1
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

« Выдача разрешения (ордера) 

на производства земляных работ 

на территории города Покачи»
Начальнику управления архитектуры 

и градостроительства администрации 

города Покачи
_______________________________

                                                                                       Ф.И.О.                        

от______________________________

_______________________________

_______________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать  разрешение (ордер)  на  право  производства земляных работ на территории города Покачи ____________________________________
                                                                       (наименование и местоположение объекта, вид работ)

___________________________________________________________________
Схема производства работ согласована    в     установленном     порядке     с заинтересованными организациями.

Работы будут производиться____________________________________________

                                    

(наименование организации, сроки производства работ)

Свидетельство о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства _______________________ 







                                       (№ документа)

выдано_____________________________________________________________
                                                                           (кем, когда)

Производителем работ  назначен  приказом   №   ______   от   «___»______________г.

___________________________________________________________________                                                          (должность, Ф.И.О., образование)

___________________________________________________________________
«___»___________ г.                                                                                ___________
          






                                               (подпись)
М.П.
Приложение 2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

« Выдача разрешения (ордера) 

на производства земляных работ 

на территории города Покачи»
Начальнику управления архитектуры 

и градостроительства администрации 

города Покачи

________________________________
                                                                                                                                               Ф.И.О.    

ГАРАНТИЙНОЕ ПИСЬМО

После    проведения    земляных   /  аварийно - восстановительных  работ  

(ненужное зачеркнуть)   

на  земельном  участке,  расположенном  по  адресу : _____________________

___________________________________________________________________,

(местоположение объекта)
связанных с ________________________________________________________,

(указать цель проведения работ)

гарантирую    произвести    за   счет   собственных   средств   комплексное восстановление  нарушенного благоустройства (проезжая часть улиц, тротуары,

озеленение и т.д.) с надлежащим качеством в срок до ____________________г.

    Заявитель ____________                         _____________________________

           
      (подпись)                                                     (Ф.И.О. заявителя)

М.П.


                                   

 «_____» _________________ г.

Приложение 3
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

« Выдача разрешения (ордера) 

на производства земляных работ 

на территории города Покачи»
ПОДПИСКА

ЛИЦА, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩЕГО РАБОТЫ ПО ПРОКЛАДКЕ

И РЕКОНСТРУКЦИИ ПОДЗЕМНЫХ СЕТЕЙ

Я, нижеподписавшийся, ___________________________________________________________________
                                  



        должность, организация

___________________________________________________________________

фамилия, имя, отчество
свидетельствую, что на основании ___________________ № _______________
                                



свидетельства, диплома или удостоверения

выданного в  ___________ году  _______________________________________
                            



наименование учебного учреждения

и во исполнение приказа ___________________________________________________________________
за № _________ от «____» ____________ г. принимаю на себя ответственность по ________________________________________________________________
(наименование работ, местоположение объекта)

___________________________________________________________________
Принимая на  себя  ответственность  за   производство   работ, обязуюсь  соблюдать указанные в разрешении (ордере) условия и выполнить работы в срок, установленный разрешением (ордером).  За  невыполнение обязательств несу ответственность в административном или судебном порядке.

Настоящей подпиской  утверждаю,  что  никаких   запрещений   и ограничений  строительной   практики   ни   в   судебном,   ни  в административном порядке не имею.

Общий стаж  работы  в  строительстве  ______  лет,  в том числе на производстве ____ лет.

Служебный адрес ______________________________________ тел. _________    Домашний адрес ______________________________________тел. __________     

 «___»_________________ г.                                                          ______________ 

          









               (подпись)
   Сведения и подпись удостоверяю _____________________________________

                                              





(подпись руководителя)

М.П.


                                   

 «_____» __________________г.

Приложение 4
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

« Выдача разрешения (ордера) 

на производства земляных работ 

на территории города Покачи»
РАЗРЕШЕНИЕ (ОРДЕР)

НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

№ _____                         




     от ____________ 20___ года

    Выдан __________________________________________________________

(наименование заказчика (застройщика), подрядчика)

____________________________________________________________________
(местоположение объекта)

Работы начать  с «___» _______________ г. и закончить со всеми работами по благоустройству участка, восстановлению поверхности участка дорожного покрытия до «___» ___________________ г.

После  окончания  работ  представить  в  управление архитектуры и градостроительства администрации города Покачи исполнительный чертеж до «___» ___________________ г.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения (ордера)

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Срок действия ордера продлен до_________ 
	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения (ордера)

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

    Общие условия:

          До начала производства земляных работ необходимо провести все подготовительные работы (устройство ограждения, доставка материалов, конструкций и др.).

           В случае, когда производство работ связано с закрытием или изменением маршрутов движения пассажирского транспорта, производитель работ, или заказчик, обязаны довести соответствующую информацию до населения.
           Юридические и физические лица, приступающие к производству земляных работ, за сутки до установленного срока начала работ извещают все организации, с которыми были произведены предварительные согласования, о начале работ.

           Производство земляных работ в зоне расположения подземных коммуникаций или в непосредственной близости от них (электрических кабелей, линий связи, теплосетей, канализации, водопроводов, газопроводов,  нефтепроводов и др.)    допускается    только  в    присутствии     ответственного 

представителя службы эксплуатации, который на месте определит границы разработки грунта вручную.

           При обнаружении подземных коммуникаций в процессе разработки грунта, не указанных в проекте, на место должны быть вызваны представители эксплуатирующей службы. Одновременно должны быть приняты меры по защите этих сооружений от повреждений. В случае невозможности принятия таких мер, работы должны быть приостановлены.

            При необходимости водоотливных работ из траншей должны быть приняты меры по недопущению загрязнения прилегающей территории и ливневой канализации.

             Производство работ, связанных с восстановлением покрытия улиц и дорог общего пользования, выполнятся организациями, имеющими лицензию на право выполнения указанных работ.

Засыпка траншеи производится только после выполнения исполнительной геодезической съемки, в противном случае подрядная строительная организация за свой счет вскрывает необходимое количество шурфов, как правило, на углах поворотов, при пересечении с автомобильными и железными дорогами и с частотой, обеспечивающей необходимость съемки.

           Запрещается:

           - вскрытие дорожных покрытий и любые разрытия без оформления ордера на производство земляных работ;

            - всякое изменение существующего положения подземных сооружений, не предусмотренное проектом, смещение каких-либо наземных сооружений и строений на трассах существующих подземных сооружений без согласования с управлением жилищно-коммунального хозяйства, управлением архитектуры и градостроительства, собственниками коммуникаций и дорог, даже если указанные строения, сооружения мешают производству работ;

           -заваливание грунтом и строительными материалами зеленых насаждений, крышек колодцев, водосточных канав и лотков. Должны применяться щиты и короба для обеспечения доступа к люкам и колодцам; 

          - вырубка деревьев, кустарников и обнажения корней без получения в установленном порядке разрешения на вырубку;

          - засыпка кюветов и водостоков, а также устройство переездов через водосточные канавы и кюветы без оборудования подмостковых пропусков воды. Пропуск ливневых и талых вод в местах производства земляных работ входит в обязанности организации, производящей эти работы.

          По окончании работ произвести благоустройство участка, восстановление поверхности участка дорожного покрытия, если эти работы велись на участке дорожного полотна. 

          Ограждения мест производства работ могут быть сняты только после окончания восстановления нарушенного благоустройства и твердого покрытия пешеходных дорожек и улиц. 

Ознакомлен: ______________________________________________________  

(Ф.И.О. лица, осуществляющего работы, подпись)

Приложение 5
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

« Выдача разрешения (ордера) 

на производства земляных работ 

на территории города Покачи»
                                                             Заявителю(ям):

                                           1. _____________________________

                                               (ФИО, наименования юр. лица,

                                           ________________________________

                                              место жительства гражданина,

                                                  нахождения юр. лица)

                                           2. _____________________________

                                               (ФИО, наименования юр. лица,

                                           ________________________________

                                              место жительства гражданина,

                                                   нахождения юр. лица)

ОТКАЗ

в выдаче разрешения (ордера) на проведение земляных работ

Дата ______________                                            N __________

    Настоящим  сообщаю,  что  Вам  отказано в выдаче разрешения (ордера) на

проведение земляных работ по адресу: ______________________________________

____________________________________________________________________
по следующему основанию: __________________________________________________

___________________________________________________________________                  (указывается основание в соответствии с пунктом 2.8
____________________________________________________________________
        Регламента и краткое описание фактического обстоятельства)

    Отказ  в  выдаче  разрешения (ордера) может быть обжалован в досудебном

(внесудебном) или судебном порядке.

	
	
	
	
	

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения (ордера)

	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


М.П.

Приложение 6
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

« Выдача разрешения (ордера) 

на производства земляных работ 

на территории города Покачи»
Начальнику управления архитектуры 

и градостроительства администрации 

города Покачи
_______________________________

                                                                                       Ф.И.О.                        

от______________________________

_______________________________

_______________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу внести изменение/продлить  срок действия   разрешения   (ордера)      на
                     (не нужное зачеркнуть)

 право  производства земляных работ на территории города Покачи от________№________
___________________________________________________________________
                                                                       (наименование и местоположение объекта, вид работ)
В связи_____________________________________________________________

                                    (указать основания внесения изменения/продления)

Схема производства работ согласована    в     установленном     порядке     с заинтересованными организациями.

Работы будут производиться____________________________________________

                                    

(наименование организации, сроки производства работ)

Свидетельство о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства _______________________ 







                                       (№ документа)

выдано_____________________________________________________________
                                                                           (кем, когда)

Производителем работ  назначен  приказом   №   ______   от   «___»______________г.

___________________________________________________________________                                                          (должность, Ф.И.О., образование)
___________________________________________________________________

Приложение:

___________________________________________________________________
«___» _______________г.                                                                          _______
          









               (подпись)
М.П.

Приложение 7
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

« Выдача разрешения (ордера) 

на производства земляных работ 

на территории города Покачи»
Графическая схема 
  предоставления муниципальной услуги 

«Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»


Не более 14 дней со дня получения заявления
управление земельных ресурсов комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Покачи. 








прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов








проверка наличия документов, необходимых для принятия решения 





подготовка и выдача разрешения (ордера) либо мотивированного отказа в выдаче разрешения на строительство





управление по вопросам безопасности, гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций





 проверка согласования схем





Направление запросов о предоставлении информации и документов в рамках межведомственного взаимодействия (в случае, если застройщик не представил документы самостоятельно)
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