Приложение 
к распоряжению администрации
 города Покачи
                                                                  от _____________№_______
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе по  ценообразованию и  регулированию тарифов

администрации города Покачи
        1. Общие положения

1.1. Отдел  по ценообразованию и регулированию тарифов администрации города  Покачи  (далее по тексту – отдел по ценообразованию и регулированию тарифов) является структурным подразделением администрации города Покачи (далее по тексту – администрации города),  создан согласно распоряжению главы города от 29.12.2001 № 616-р «О внесении изменений в штатное расписание» и подчиняется непосредственно главе города и заместителю главы города по финансам  и экономике.

1.2. Отдел по ценообразованию и регулированию тарифов осуществляет разработку и реализацию политики муниципального образования в сфере установления тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями, если иное не предусмотрено федеральными законами,  регулирования тарифов на подключение к системе коммунальной инфраструктуры, тарифов организаций коммунального комплекса на подключение, надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса, формирования размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в соответствии с действующим законодательством, установления размера платы за пользование жилым помещением (платы за наем) в соответствии с действующим законодательством.

1.3. Отдел по ценообразованию и регулированию тарифов в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральным законодательством, законодательством Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, Уставом   города  Покачи,  муниципальными правовыми актами, настоящим Положением.

1.4. Отдел по ценообразованию и регулированию тарифов  осуществляет свою деятельность во взаимодействии с Региональной службой по тарифам Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, Думой города, структурными подразделениями администрации города в порядке, установленном  нормативными правовыми актами города Покачи, распоряжениями администрации города.

         2.  Основные цели и задачи деятельности

2.1. Основными целями деятельности отдела по ценообразованию и регулированию тарифов  являются:

2.1.1. Обеспечение обоснованности и прозрачности принимаемых тарифных и ценовых решений.

2.1.2. Выявление неэффективных и необоснованных затрат, включаемых в расчеты тарифов.  

2.2. Для достижения указанных целей отдел  по ценообразованию и регулированию тарифов  решает следующие задачи:

2.2.1. Организация и осуществление   регулирования тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и  учреждениями, если иное не предусмотрено федеральными законами, регулирования тарифов на подключение к системе коммунальной инфраструктуры, тарифов организаций коммунального комплекса на подключение, надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса, формирования размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в соответствии с действующим законодательством, установления размера платы за пользование жилым помещением (платы за наем) в соответствии с действующим законодательством.

2.2.2. Разработка нормативно-методической базы, указаний и других  инструктивных материалов по вопросам ценовой политики  для  исполнения   предприятиями и учреждениями  города Покачи в рамках действующего законодательства.

2.2.3.   Осуществление контроля по соблюдению ценовой политики      предприятиями и учреждениями, расположенными или  осуществляющими свою деятельность на территории муниципального образования  в рамках действующего законодательства.          

2.2.4. Оказание методологической и практической помощи по вопросам ценообразования предприятиям, учреждениям, организациям.  

3. Функции отдела

3.1. Отдел по  ценообразованию и регулированию тарифов, исходя из целей деятельности   в соответствии с  возложенными на него задачами,  осуществляет следующие функции:

3.1.1. Проводит работу:  по  установлению тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями, если иное не предусмотрено федеральными законами, регулированию тарифов на подключение к системе коммунальной инфраструктуры, тарифов организаций коммунального комплекса на подключение, надбавок к тарифам на товары и услуги организаций коммунального комплекса, формированию размера платы за содержание и ремонт жилого помещения в соответствии с действующим законодательством, установлению размера платы за пользование жилым помещением (платы за наем) в соответствии с действующим законодательством:
- регистрирует материалы по пересмотру тарифов с присвоением регистрационного номера, указания даты и времени получения  пакета документов;

- составляет   описи полученных документов;

- проводит экспертизы предоставленных предприятиями и учреждениями материалов по определению экономической обоснованности планируемых затрат в тарифах;

- проводит сравнительные анализы структуры и уровня плановых и действующих тарифов;

- проводит анализы основных технико-экономических показателей на регулируемый период деятельности и за период, предшествующий регулируемому, согласно формам статистической, бухгалтерской, а также внутренней отчетности, установленной локальными документами предприятия или учреждения;

- проводит  подготовку заключений об оценке  предоставленных предприятиями или учреждениями материалов по расчету тарифов, на соответствие  требованиям  действующих нормативных правовых актов Российской Федерации, автономного округа, администрации города Покачи.  

3.1.2. Подготавливает  проекты постановлений и распоряжений администрации города по вопросам ценовой политики, входящим в компетенцию отдела, для дальнейшего подписания главой города.

3.1.3. Разрабатывает нормативно-методическую документацию, указания и другие  инструктивные материалы по вопросам ценовой политики  для  исполнения   предприятиями и учреждениями  города Покачи в рамках действующего законодательства.

3.1.4. Вносит        предложения на рассмотрение  заместителем главы города по финансам и экономике, а также  главой города вопросы по совершенствованию действующих и принятию новых   нормативных правовых актов  администрации города по ценообразованию.

3.1.5.Осуществляет контроль по соблюдению ценовой политики      предприятиями и учреждениями, расположенными или  осуществляющими свою деятельность на территории муниципального образования  в рамках действующего законодательства.

3.1.6. Проводит  работу по согласованию договоров, заявок на размещение муниципального заказа на поставку товаров, услуг администрацией города, ее структурными подразделениями, бюджетными учреждениями (проверка расчетов, калькуляций затрат, тарифов) в соответствии с положениями нормативных актов администрации города.

3.1.7. Проводит сбор и мониторинг регулируемых цен и тарифов.

3.1.8. Составляет  отчеты о выполненной работе отдела за периоды и в сроки, предусмотренные действующими постановлениями и распоряжениями администрации города.

3.1.9. Представляет отчеты о выполненной работе и информацию по ценам и тарифам в вышестоящие органы по запросам или в соответствии с планом работы.

3.1.10. Ведет регистрацию входящей и исходящей  корреспонденции.

3.1.11. Разрабатывает номенклатуру дел отдела.

3.1.12. Разрабатывает и утверждает должностные инструкции работникам отдела.

3.1.13.  Разрабатывает фрагмент реестра расходных обязательств отдела на очередной финансовый год.

3.1.14. Осуществляет свою деятельность во взаимодействии с Региональной службой по тарифам Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, Думой города, структурными подразделениями администрации города в порядке, установленном нормативными правовыми актами города Покачи, распоряжениями администрации города для решения стоящих перед отделом задач.

3.1.15. Исполняет приказы, распоряжения, указания вышестоящих руководителей в порядке подчиненности, отданных в пределах их должностных полномочий, за исключением незаконных.

3.1.16. Принимает участие в работе комиссий, совещаний, рассматривающих   вопросы  ценовой политики.   

3.1.17. Оказывает методическую и практическую помощь по вопросам ценообразования предприятиям и учреждениям города.

3.1.18. Осуществляет  информационную  деятельность по вопросам ценовой политики и правильности применения цен (тарифов)  предприятиями и учреждениями в средствах массовой информации.

3.1.19. Рассматривает поступившие  жалобы,  касающиеся ценовой политики.

3.1.20. Осуществляет иные полномочия, возложенные на него администрацией города и действующим законодательством. 

4. Права  отдела
4.1. Для решения поставленных задач и выполнению возложенных на него функций отдел по ценообразованию и регулированию тарифов,  в пределах своей компетенции,  имеет право:

4.1.1.  Получать от органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций информацию, статистические и иные данные, необходимые для  работы по ценовой политике; вносить       предложения на рассмотрение  заместителем главы города по финансам и экономике, а также  главой города вопросы по совершенствованию действующих и принятию новых   нормативных правовых актов  администрации города по ценовой политике.  

4.1.2. Запрашивать в случае  необходимости информацию по ценам и тарифам в предприятиях и учреждениях города.

4.1.3. Разрабатывать  нормативно-методическую документацию, указания и другие  инструктивные материалы по вопросам ценовой политики  для  исполнения   предприятиями и учреждениями  города Покачи в рамках действующего законодательства.

4.1.4. Разрабатывать проекты правовых актов Думы города, администрации города по вопросам, относящимся к компетенции отдела по ценообразованию и регулированию тарифов и вносить их главе города.

 4.1.5. Вносить  предложения предприятиям и учреждениям города о пересмотре цен и тарифов  после проведения отделом анализа плановых и фактических затрат.  

4.1.6. Вести служебную переписку, получать необходимую правовую информацию, направлять на согласование в контрольно-правовое управление проекты правовых актов.  

        5. Обязанности отдела

5.1. Отдел   по  ценообразованию и регулированию тарифов обязан:

5.1.1. Соблюдать действующее законодательство, муниципальные правовые акты.

5.1.2. Обеспечивать реализацию возложенных на отдел  по  ценообразованию и регулированию тарифов задач и функций.

5.1.3. Обеспечивать сохранение коммерческой тайны при получении необходимых сведений от организаций различных форм собственности.

6. Организация и обеспечение деятельности отдела по ценообразованию и регулированию тарифов

6.1. Отдел  по  ценообразованию и регулированию тарифов  возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый  от должности главой города.

6.2. Начальник:

6.2.1. Несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел по ценообразованию и регулированию тарифов задач и осуществление им своих функций.

6.2.2. Утверждает должностные инструкции сотрудников отдела по ценообразованию и регулированию тарифов.

6.2.3. Обеспечивает качественное выполнение  поручений руководства администрации города.

6.2.4. Подписывает служебную документацию отдела по ценообразованию и регулированию тарифов.

6.2.5. Участвует в работе комиссий, коллегий, рабочих групп, иных совещательных органов, создаваемых в администрации города, в установленной сфере деятельности по указанию главы города, заместителя главы города по финансам и экономике.
6.2.6. Вносит предложения по выплате в полном объеме или снижении денежного поощрения и премий сотрудникам, применению к ним мер поощрения, дисциплинарных взысканий.

6.3. Информация по результатам деятельности   отдела по ценообразованию и регулированию тарифов предоставляется главе города и заместителю главы города по финансам и экономике.

6.4. Отдел по ценообразованию и регулированию тарифов не имеет права  от своего имени и по своей инициативе предоставлять информацию о своей деятельности, за исключением случаев:

6.4.1.  Выполнения работником своих должностных прав и обязанностей.

6.4.2. Выполнения указаний заместителя главы города по финансам и экономике.

6.4.3.  Выполнения указаний главы города.
