                                 [image: image1.wmf] 


  АДМИНИСТРАЦИЯ   ГОРОДА   ПОКАЧИ

    ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА - ЮГРЫ

     ПОСТАНОВЛЕНИЕ

           от _______________                                                                            № ________________

Об утверждении административного

регламента по исполнению муниципальной

функции (предоставлению муниципальной

услуги) по предоставлению молодым семьям

социальных выплат на приобретение жилья

в рамках реализации подпрограммы 

«Обеспечение жильем молодых семей» 

федеральной целевой программы «Жилище»

на 2002-2010 годы в городе Покачи

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями на 05.04.2010),  Уставом города Покачи, постановлением администрации города Покачи от 01.12.2009 № 903 «Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг»:

1. Утвердить административный регламент по исполнению муниципальной функции (предоставлению муниципальной услуги) по предоставлению молодым семьям социальных выплат на приобретение жилья в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы в городе Покачи  (приложение).

2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Покачевский вестник» и на официальном сайте администрации города Покачи.

4. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы города по управлению имуществом Маганову Т.М.  

Глава города






Р.З. Халиуллин

Приложение

к постановлению администрации 

города Покачи

от __________ № ______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ИСПОЛНЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ (ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ) ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ  МОЛОДЫМ СЕМЬЯМ СОЦИАЛЬНЫХ ВЫПЛАТ НА ПРИОБРЕТЕНИЕ ЖИЛЬЯ В РАМКАХ РЕАЛИЗАЦИИ ПОДПРОГРАММЫ «ОБЕСПЕЧЕНИЕ ЖИЛЬЕМ МОЛОДЫХ СЕМЕЙ» ФЕДЕРАЛЬНОЙ ЦЕЛЕВОЙ ПРОГРАММЫ «ЖИЛИЩЕ» НА 2002-2010 ГОДЫ В ГОРОДЕ ПОКАЧИ

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент по исполнению муниципальной функции (предоставлению муниципальной услуги) по предоставлению молодым семьям социальных выплат на приобретение жилья в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы в городе Покачи             (далее Регламент) разработан в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Постановлением Правителства Российской Федерации от 17.09.2001   № 675 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2002-2010 годы»;

- Постановлением Правителства Российской Федерации от 13.05.2006 № 285 «Об утверждении правил предоставления молодым семьям  социальных выплат на  приобретение жилья в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы»;

- Распоряжение Правительства Ханты-Мансийского автономного округа-Югры от 26.09.2006 № 391-рп «О реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы в Ханты-Мансийском автономном округе — Югре»;

- Постановлением администрации города Покачи от 07.10.2009 №709 «Об определении уполномоченного органа по реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы в городе Покачи»;

1.2. Муниципальная функция (муниципальная услуга) по предоставлению молодым семьям социальных выплат на приобретение жилья в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы в городе Покачи (далее Подпрограмма) осуществляется администрацией города Покачи.

Исполнение муниципальной функции (предоставление муниципальной услуги) по предоставлению молодым семьям социальных выплат на приобретение жилья в рамках Подпрограммы осуществляет управление по жилищной политике комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города (далее – управление по жилищной политике КУМИ 

администрации города).

1.3. Конечным результатом исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги) является социальная выплата на приобретение жилья в рамках Подпрограммы.

1.4. Получатели результатов муниципальной функции (муниципальной услуги) являются граждане, состоящие в списке молодых семей, желающих получить социальную выплату на приобретение жилья в текущем году, по  Подпрограмме.

2. Порядок исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги)

2.1.1. Для получения информации по вопросам исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги) заинтересованные лица обращаются:

- лично;

- по телефону;

- в письменном виде.

Место нахождения комитета по управлению имуществом администрации города: 628661, Российская Федерация, Тюменская область, Ханты- Мансийский автономный округ - Югра, г. Покачи, ул. Мира, д.8/1, каб. 105,112.

Контактные телефоны: (34669) 7-23-06, 7-42-75, 7-27-75.

Время приема: четверг- с 9.00 до 17.00. Обеденный перерыв: с 12.30 до 14.00. 

2.1.2. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность представляемой информации;

- полнота информации;

- оперативность представления информации.

2.1.3. Информирование заинтересованных лиц осуществляется в виде:

- индивидуального информирования;

- публичного информирования.

Информирование проводится:

- в устной форме;

- в письменной форме.

2.1.3.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении заинтересованных лиц:

- лично;

- по телефону.

Индивидуальное устное информирование осуществляют специалисты управления по жилищной политике КУМИ администрации города.

Специалист управления по жилищной политике КУМИ администрации города, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

Специалист управления по жилищной политике КУМИ администрации города, осуществляющий информирование по телефону или на личном приеме, должен корректно и внимательно относиться к заинтересованному лицу, не унижая его чести и достоинства.

При невозможности специалиста управления по жилищной политике КУМИ администрации города, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому сотруднику или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист управления по жилищной политике КУМИ администрации города осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться в письменном виде либо назначить другое удобное для него время.     

2.2. Муниципальная функция (муниципальная услуга) по предоставлению молодым семьям социальных выплат на приобретение жилья в рамках Подпрограммы предоставляется гражданам в соответствии с действующим законодательством только один раз.

2.2.1. Участницей Подпрограммы может быть молодая семья, в том числе неполная молодая семья, состоящая из 1 молодого родителя и 1 и более детей, соответствующая следующим условиям:

- возраст каждого из супругов либо 1 родителя в неполной семье на день принятия органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации решения о включении молодой семьи - участницы подпрограммы в список претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году не превышает 35 лет;

- признание семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий в соответствии со ст.51 Жилищного кодекса Российской Федерации;

- наличие у семьи доходов либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

2.3. Граждане при наличии условий, указанных в пунктах 2.2.1. настоящего Регламента, предоставляют в управление по жилищной политике КУМИ администрации города следующие документы:

2.3.1. Заявление по форме утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);

2.3.2. Документы, удостоверяющие личность каждого члена семьи;

2.3.3. Свидетельство о браке (на неполную семью не распространяется);

2.3.4. Документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий, или свидетельство о государственной регистрации права собственности на жилое помещение, приобретенное (построенное) с использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа), и документы, подтверждающие признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий на момент заключения соответствующего кредитного договора (договора займа), но не ранее 1 января 2006 г.;

2.3.5. Документы, подтверждающие признание молодой семьи имеющей достаточные доходы либо иные денежные средства для оплаты расчетной 

(средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, а при получении молодой семьей ипотечного жилищного кредита или займа на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома - кредитный договор (договор займа) и справку кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом);

2.3.6. Выписка из домовой книги и копия финансового лицевого счета.

2.3.7. Документы, указанные в пункте 2.3. настоящего Регламента, представляются гражданами в управление по жилищной политике КУМИ администрации города по адресу: 628661, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ — Югра, г. Покачи, ул. Мира д.8/1, каб. 112, в приемный день: четверг с 9-00 до 17-00, перерыв с 12-30 до 14-00, тел. 7-27-75.

2.4. Основаниями для отказа в предоставлении социальной выплаты являются:

- несоответствие молодой семьи требованиям, указанным в пункте 2.2.1. настоящего Регламента;

- непредставление или представление не в полном объеме документов, указанных в пункте 2.3. настоящего Регламента;

- недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

- ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета.

2.4.1. Решение об отказе в предоставлении социальной выплаты может быть обжаловано гражданином в установленном законом судебном порядке.

2.5. Муниципальная функция (муниципальная услуга) по предоставлению молодым семьям социальных выплат на приобретение жилья в рамках Подпрограммы предоставляется бесплатно.

3. Административные процедуры

3.1. Основанием исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги) по предоставлению молодым семьям социальных выплат на приобретение жилья в рамках Подпрограммы является поступление средств федерального бюджета, предоставленных в виде социальных выплат в местный бюджет.

3.2. Комитет финансов администрации города направляет копию платежного документа о наличии  средств федерального бюджета, предоставленных в виде социальных выплат в комитет по управлению муниципальным имуществом администрации города.  

3.3. Специалисты управления по жилищной политике КУМИ администрации города доводят до сведения молодых семей - участников подпрограммы, изъявивших желание получить субсидию в планируемом году, решение органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации по вопросу о включении их в указанные списки.

3.4. Право молодой семьи - участницы Подпрограммы на получение 

социальной выплаты удостоверяется именным документом - свидетельством 

(далее - свидетельство), которое не является ценной бумагой.


3.5. Специалисты производят оформление и выдачу свидетельств по форме утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации в течение 10 рабочих дней после поступления средств предназначенных для предоставления социальных выплат, молодым семьям - претендентам на получение социальных выплат в порядке очередности.

3.6. Для получения свидетельства молодая семья - претендент на получение социальной выплаты направляет в управление по жилищной политике КУМИ администрации города  по адресу: 628661, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, г. Покачи, ул. Мира д.8/1, каб. 112, в приемный день: четверг с 9-00 до 17-00, перерыв с 12-30 до 14-00, тел. 7-27-75 заявление о выдаче свидетельства (в произвольной форме) и документы, указанные в подпунктах «2.3.2.» - «2.3.6.» пункта 2.3. настоящего Регламента.

3.6.1. При получении свидетельства молодая семья устно информируется о порядке и условиях получения и использования социальной выплаты, предоставляемой по этому свидетельству.

3.6.2. При возникновении у молодой семьи - участницы Подпрограммы обстоятельств, потребовавших замены выданного свидетельства, молодая семья представляет в управление по жилищной политике КУМИ администрации города, выдавший свидетельство, заявление о его замене с указанием обстоятельств, потребовавших такой замены, и приложением документов, подтверждающих эти обстоятельства.

К указанным обстоятельствам относятся утрата (хищение) или порча свидетельства, а также уважительные причины, не позволившие молодой семье представить свидетельство в банк в установленный срок.

В течение 30 дней с даты получения заявления управление по жилищной политике КУМИ администрации города, выдававший свидетельство, выдает новое свидетельство, в котором указывается размер социальной выплаты, предусмотренный в замененном свидетельстве.


3.7. Социальная выплата предоставляется владельцу свидетельства в безналичной форме путем зачисления соответствующих средств на основании заявки банка на перечисление бюджетных средств на его банковский счет, открытый в банке, отобранном для обслуживания средств, предоставляемых в качестве социальных выплат, выделяемых молодым семьям - участникам Подпрограммы.


3.8. Специалисты управления по жилищной политике КУМИ администрации города в течение 5 рабочих дней с даты получения от банка заявки на перечисление средств из местного бюджета на банковский счет проверяет ее на соответствие данным о выданных свидетельствах и при их соответствии готовят проект распоряжения администрации города Покачи о финансировании социальной выплаты, банку. При несоответствии данных перечисление указанных средств не производится, о чем управление по жилищной политике КУМИ администрации города в указанный срок письменно уведомляет банк.

3.9. Специалисты управления по жилищной политике КУМИ администрации города подготавливают проект распоряжения администрации города о финансировании субсидий за счет субвенций из федерального бюджета для

обеспечения жилыми помещениями категорий граждан, определенных федеральным законодательством.

3.10. Молодая семья - участница Подпрограммы получившая социальную выплату исключается из списков участников Подпрограммы на основании приказа комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города.

4. Формы и порядок контроля за исполнением

муниципальной функции (предоставлением муниципальной услуги)

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению социальных выплат на приобретение жилья в рамках Подпрограммы, положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур, осуществляется заместителем главы города Покачи по управлению имуществом.

4.2. Государственный контроль за исполнением муниципальной функции (предоставлением муниципальной услуги) относится к полномочиям Комитета по молодежной политике Ханты-Мансийского автономного округа – Югры. адрес Комитета: 628011, г. Ханты-Мансийск, ул. Мира, д. 14 «а» каб. 319.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений 

должностных лиц администрации города Покачи  

5.1. Заинтересованное лицо может обратиться с заявлением и/или жалобой (далее - обращение) на действие (бездействие) и решение специалистов  управления по жилищной политике КУМИ администрации города непосредственно к главе города Покачи либо в Комитет по молодежной политике Ханты-Мансийского автономного округа – Югры по адресу: 628011, г. Ханты-Мансийск, ул. Мира, 14 «а» каб. 319 или по телефону 8 (3467) 33-07-26.

5.2. Порядок рассмотрения обращений заинтересованных лиц.

5.2.1. Обращение подлежит обязательному рассмотрению.

5.2.2. Обращения могут быть направлены в письменном или устном виде.

5.2.3. В устной форме обращения рассматриваются в ходе личного приема главы города Покачи или его заместителей.

Информация о месте, днях и часах приема главы города Покачи и его заместителей доводится до сведения граждан посредством размещения информации на сайте администрации города Покачи и на информационном стенде на 1 этаже администрации города Покачи. Также информацию можно получить в управлении по кадрам и делопроизводству администрации города Покачи по телефону 8 (34669) 7-42-56 или по адресу: 628661, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, г. Покачи, ул. Мира, 8/1, кабинет №201. Дни приема: с понедельника по пятницу с 8.30 до 17.00. Обеденный перерыв: с 12.30 до 14.00.

5.2.4. Письменное обращение может быть направлено в ходе личного приема, по почте или факсимильной связи, представлено лично.

5.2.5. Обращения, представленные в письменном виде главе города Покачи, подлежат обязательной регистрации в день поступления специалистом управления по кадрам и делопроизводству администрации города Покачи по адресу: 628661, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, г. Покачи, ул. Мира, 8/1, кабинет №201. Дни приема: с понедельника по пятницу с 8.30 до 17.00. Обеденный перерыв: с 12.30 до 14.00, телефон 8 (34669) 7-42-56.

5.2.6. Основанием для начала рассмотрения обращения является поступление его на имя главы города Покачи.

5.2.7. Обращение рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации.

5.2.8. Порядок рассмотрения письменных обращений заявителей и формирования ответов на них.

Решение поставленных в письменном обращении вопросов может относиться к компетенции нескольких структурных подразделений администрации  города  Покачи  или  должностных лиц.  В этом случае глава 

города Покачи либо лицо, временно исполняющее полномочия главы города, вправе продлить срок рассмотрения обращения не более, чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя (получателя муниципальной услуги). 

Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает: наименование органа власти, в который направляет письменное обращение, фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, иные сведения, которые считает необходимым сообщить, ставит личную подпись и дату.

Запрещается направлять жалобу на рассмотрение должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.


В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

По результатам рассмотрения принимается решение об удовлетворении требований заявителя (получателя муниципальной услуги) либо об отказе в его удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения подписывается главой города Покачи либо лицом, замещающим его.

В случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

Орган, рассматривающий письменное обращение, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить 

гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в структурные подразделения администрации города Покачи или должностным лицам в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава города Покачи либо лицо, замещающее его, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган власти или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в соответствующий орган власти или соответствующему должностному лицу.

Обращения заинтересованных лиц считаются рассмотренными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращениях вопросов. 

При несогласии заявителя с данным ответом Заявители (получатели муниципальной услуги) вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц администрации города, в судебном порядке в соответствии с главой 25 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации.

Жалоба на действия (бездействия) и решения должностных лиц администрации города Покачи, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, может быть подана в суд без соблюдения досудебного порядка рассмотрения, установленного настоящим пунктом.

Заявление может быть подано в суд в течение трех месяцев со дня, когда лицу стало известно о нарушении его прав и законных интересов.

5.3. Рассмотрение обращений заинтересованных лиц, направленных в Комитет по молодежной политике Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, обеспечивается уполномоченными лицами Комитета по молодежной политике Ханты-Мансийского автономного округа – Югры.
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