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    АДМИНИСТРАЦИЯ  ГОРОДА  ПОКАЧИ

      ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА - ЮГРЫ

       ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от_______________                                                                                            №_____________




Об утверждении Порядка 

комплектования детьми 

муниципальных образовательных 
учреждений, реализующих основные 
общеобразовательные программы 
дошкольного образования 
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.07.98 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», законом Российской Федерации от 10.07.92 № 3266-1 «Об образовании»,  приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 27.10.2011 № 2562 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении», Уставом города Покачи, на основании решения Думы города Покачи от 29.02.2012 №9 «Об утверждении перечня льготных категорий граждан, имеющих право на внеочередное и первоочередное получение мест в дошкольных образовательных учреждениях города Покачи»:
1.Утвердить  Порядок  комплектования детьми муниципальных образовательных учреждений, реализующих основные общеобразовательные программы дошкольного образования.
2. Признать утратившим силу:

2.1.Постановление администрации города Покачи от 14.03.2011 №156 «Об утверждении Положения о порядке приема детей и комплектования детьми муниципальных образовательных учреждений города Покачи, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования в новой редакции».

2.2. Постановление администрации города Покачи от 11.07.2011 №615 «О внесении изменений в постановление администрации города Покачи от 14.03.2011 №156 «Об утверждении Положения о порядке приема детей и комплектования детьми муниципальных образовательных учреждений города Покачи, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования в новой редакции».
2.3. Постановление администрации города Покачи от 31.08.2011 №762 «О внесении изменений в постановление администрации города Покачи от 
14.03.2011 №156 «Об утверждении Положения о порядке приема детей и комплектования детьми муниципальных образовательных учреждений города Покачи, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования в новой редакции».
3.Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
4.Настоящее  постановление опубликовать в газете «Покачевский вестник».
5.Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы города по социальным вопросам Г.Д. Гвоздь

	Глава города  Покачи
	
	     Р.З. Халиуллин


	Приложение 

к постановлению администрации 
города Покачи 

«____»___________20____г. №_____      


Порядок  комплектования детьми  муниципальных образовательных учреждений, реализующих основные общеобразовательные программы дошкольного образования
1.Общие положения 
1.1.Порядок комплектования детьми муниципальных образовательных учреждений, реализующих основные общеобразовательные программы дошкольного образования (далее – Порядок), регулирует порядок комплектования детьми муниципальных образовательных учреждений города Покачи, реализующих основные общеобразовательные программы дошкольного образования (далее – Учреждения), исходя из интересов ребенка и удовлетворения потребности населения города в дошкольном образовании.
1.2.Настоящий Порядок разработан в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Законом Российской Федерации от 10.07.92 № 3266-1 «Об образовании», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 27.10.2011 №2562 «Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении», действующими федеральными и окружными нормативными правовыми актами в области образования.

1.3.Настоящий Порядок разработан в целях обеспечения реализации прав граждан на общедоступное, бесплатное и качественное дошкольное образование, удовлетворения потребности граждан в образовательных услугах для детей дошкольного возраста, оказания помощи семье в воспитании детей.
2. Порядок комплектования Учреждений детьми 
2.1.Комплектование Учреждений детьми дошкольного возраста осуществляется администрацией города Покачи через структурное подразделение – управление  образования администрации города Покачи (далее – Управление).
2.2.Заявления от родителей (законных представителей) о выделении места в Учреждении принимаются Управлением по форме согласно приложению 1 к настоящему Порядку. 
2.2.1.К заявлению о выделении места в Учреждении прикладываются следующие документы: 

- копия документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей);

- копия свидетельства о рождении ребенка;

-копия документа, удостоверяющего принадлежность к льготной категории граждан (при наличии).

2.3.В случае:

2.3.1.Утраты  права на льготу, родители (законные представители) сообщают об этом в Управление в течение 5 рабочих дней со дня утраты возникновения указанного права. 
2.3.2.Возникновения права на льготу, родители (законные представители) сообщают об этом в Управление. 

2.4.Отсутствие прописки родителей (законных представителей) в городе Покачи не может быть причиной отказа в постановке ребенка на учет для определения в Учреждение.

2.5.При  Управлении формируется и ведётся список очередности на получение мест в Учреждениях.

2.6.В день подачи родителями (законными представителями) заявления дети включаются в  списки очередности по дате подачи этого заявления.

Родителям (законным представителям) вручается уведомление о регистрации ребенка в списке очередности будущих воспитанников для получения места в Учреждениях города Покачи, согласно приложению 2 к настоящему Порядку.
2.7.Список очередности ежегодно ведется на бумажном и электронном носителях и обновляются по состоянию на 01 мая текущего года. 

Список очередности на бумажном носителе должен быть прошнурован, пронумерован и скреплен печатью Управления. 

2.8.Исключение ребенка из списка очередности производится в следующих случаях: 

- по заявлению родителей (законных представителей);

- при достижении ребенком до 01 сентября текущего года возраста 7 лет;
- родителей, не прошедших процедуру перерегистрации;
- после выдачи направления в Учреждение.
2.9. Ежегодно, в период с 01 ноября по 30 декабря, осуществляется перерегистрация детей, которые состоят в списке очередности на получение места в Учреждении. Для перерегистрации родителю (законному представителю) необходимо заполнитель заявление (приложение 6). 
Процедуру перерегистрации можно пройти в электронном виде: на официальном сайте администрации города Покачи размещен бланк заявления на перерегистрацию, который заполняется и  направляется на электронный адрес Управления (gorono@admpokachi.ru). 

Льготные категории граждан должны явиться на личный прием в  Управление и представить подтверждающие документы.
В случае, если родители (законные представители) не явились в указанный период в Управление для перерегистрации и не направили заявление на электронный адрес Управления, они исключаются из списка очередности.

2.10.При распределении мест в Учреждения учитываются пожелания родителей (законных представителей) о посещении их ребенком определенного Учреждения. Распределение мест в этом случае производится в соответствии с предусмотренным настоящим Порядком и количеством высвобождаемых мест.
2.11.Комплектование Учреждений производится с 15 мая по 31 августа текущего года в соответствии с количеством высвобождаемых мест, установленных плановыми показателями деятельности Учреждений на новый учебный год (учебный год – период с 01 сентября по 31 мая).
При наличии свободных мест в Учреждении в течение всего календарного года проводится доукомплектование групп в соответствии с установленными нормами. 
2.12.Ежегодно в срок до 15 мая текущего года Управление осуществляет составление списка на комплектование Учреждений. 

2.13. При комплектовании вначале в список включаются дети, имеющие право на внеочередное предоставление мест в Учреждении, затем дети, имеющие право на первоочередное предоставление мест, и затем остальные дети. Основанием для зачисления ребёнка в Учреждение на льготных основаниях являются документы, подтверждающие право на данную льготу. 

2.14.С 15 мая по 31 августа текущего года Управление осуществляет выдачу направлений (приложению 3) в Учреждения в соответствии со списком на комплектование Учреждений.
2.15.Выдача направлений регистрируется в журнале регистрации выдачи направлений. Журнал должен быть прошнурован, пронумерован и скреплен печатью (приложение 4).

2.16.Родители (законные представители) в любое время вправе отказаться от получения направления в Учреждение путем подачи в Управление соответствующего заявления (приложение 5). 

В этом случае освободившееся место распределяется Управлением в соответствии с  определяемым настоящим Порядком, за ребенком сохраняется место в соответствующем списке очередности по дате подачи заявления родителями (законными представителями) (по дате первичного обращения).

2.17.Родители (законные представители) в течение 10 календарных дней с момента получения направления обращаются с заявлением о зачислении ребенка в Учреждение. 

2.18.В случае, если родители (законные представители) не обратились с направлением в Учреждение в срок, указанный в пункте 2.17 настоящего Порядка, без уважительной причины, данное направление, выданное Управлением, аннулируется. 

В случае аннулирования направления за гражданами сохраняется право подачи заявления о выделении места в Учреждении в соответствии с установленным настоящим Положением. 

Освободившееся место распределяется Управлением согласно действующему Порядку. 
2.19. На время отсутствия ребенка в Учреждении по уважительным причинам,  а также во время отпуска родителей  (законных представителей) сроком до 75 дней, вне зависимости от продолжительности отпуска родителей (законных представителей), за ним сохраняется место в этом Учреждении без осуществления родительской платы за содержание ребенка в Учреждении.
2.20.Уважительными причинами являются:

- болезнь (до двух месяцев подряд) ребенка;

- временный перевод ребенка из Учреждения одного вида в Учреждение другого вида по медицинским показаниям;

- устройство ребенка на временное пребывание в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на период времени, когда родители, усыновители либо опекуны по уважительным причинам не могут исполнять свои обязанности в отношении ребенка без прекращения их прав и обязанностей в отношении этого  ребенка;

- нахождение ребенка в лечебно-профилактическом учреждении;

- карантин в Учреждении;
- приостановление деятельности Учреждения для проведения ремонтных работ, санитарной обработки помещений, по решению суда, на основании актов органов государственного надзора. 
2.21. Процедуру комплектования и выдачу направлений в Учреждения осуществляет специалист Управления, в компетенцию которого входит вопрос дошкольного образования. 
2.22.Информация о категориях граждан, которым места в образовательных учреждениях предоставляются в приоритетном (внеочередном и первоочередном) порядке, о документах, подтверждающих льготу, иная информация, касающаяся порядка комплектования образовательных учреждений, располагается на информационном стенде в помещении Управления, размещается в памятке для родителей (законных представителей), а также на официальном сайте администрации города Покачи. 

3. Управление и контроль реализации Порядка
3.1.Специалисты Управления, руководители Учреждений несут персональную ответственность за исполнение Порядка в соответствии с действующим законодательством.

3.2.Контроль за исполнением данного Порядка осуществляется Управлением.

Приложение 1 
к Порядку комплектования  детьми 
муниципальных образовательных учреждений, 
реализующих основные общеобразовательные 
программы дошкольного образования

	
	Начальнику управления образования

администрации города Покачи
___________________________________
От________________________________,

(ФИО заявителя)

проживающего(ей) по адресу:

___________________________________
тел.рабочий_________________________
тел.домашний/сотовый_______________
E-mail:_____________________________

	ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу Вас включить в список очередности на получение места в дошкольном образовательном учреждении моего ребенка:

__________________________________________________________________________

(ФИО ребенка)

__________________________________________________________________________

(Число, месяц, год рождения ребенка)

Отношение семьи к льготной категории:_______________________________________

Сведения о родителях:

Отец:_____________________________________________________________________

(ФИО)

__________________________________________________________________________

(Место работы, должность)

Мать:_____________________________________________________________________

(ФИО)

__________________________________________________________________________

(Место работы, должность)
Приложение:

1.Копия свидетельства о рождении:___________________________________________

2.Копия документа, удостоверяющего личность одного из родителей 

(законных представителей) __________________________________________________

3.Копия документа, удостоверяющего принадлежность к льготной категории 

граждан (при наличии)______________________________________________________



	1.В соответствии со ст.9 Федерального закона РФ от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных» даю / не даю (подчеркнуть нужное) свое согласие на обработку персональных данных в целях информационно-справочного обслуживания.


	2.Уведомление о регистрации ребенка в списке очередности будущих воспитанников для получения места в образовательных учреждениях города Покачи получил (-а).



	3.С процедурой перерегистрации ознакомлен (-а).


	/_____/____________20__г.
	/______________/

                                                   (подпись)




Приложение 2 
к Порядку комплектования  детьми 
муниципальных образовательных учреждений, 
реализующих основные общеобразовательные 
программы дошкольного образования

	УВЕДОМЛЕНИЕ

о регистрации ребенка в  списке очередности

будущих воспитанников для получения места

в  образовательных учреждениях города Покачи 

Уведомляем Вас _____________________________________________________________________

(Ф.И.О. заявителя)

О том, что «____»________20___года произведена регистрация Вашего  ребенка    ____________________________________________________________________________________

                                                                    (Ф.И.О. ребенка)

В  списке очередности будущих воспитанников под № _______.         

Номер телефона для получения устной информации _______________.

 Начальник управления образования

 администрации города Покачи                   / ________________/                   ________________

             м.п.                                                                                                                           (подпись)                                                                         (Ф.И.О.)

	Уважаемые родители! В период с 1 ноября по 30 декабря (понедельник, четверг с 14.00 до 17.00 часов) осуществляется перерегистрация детей, состоящих в списке очередности на получение места в Учреждении. 

Процедуру перерегистрации можно пройти в электронном виде: на официальном сайте администрации города Покачи размещен бланк заявления на перерегистрацию, который заполняется и направляется на электронный адрес Управления (gorono@admpokachi.ru). 

Льготные категории граждан должны явиться на личный прием в  Управление и представить подтверждающие документы.
В случае, если родители (законные представители) не явились в указанный период в Управление для перерегистрации и не направили заявление на электронный адрес Управления, они исключаются из списка очередности.


Приложение 3 
к Порядку комплектования  детьми 
муниципальных образовательных учреждений, 
реализующих основные общеобразовательные 
программы дошкольного образования

	ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ПОКАЧИ

УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

НАПРАВЛЕНИЕ №_______

Наименование М(А/Б)ДОУ _____________________________________________________

ФИО  руководителя  ___________________________________________________________
Направляется ребенок __________________________________________________________

Дата рождения ________________________________________________________________

ФИО матери __________________________________________________________________
Место работы, должность_______________________________________________________
ФИО  отца ____________________________________________________________________

Место работы, должность _______________________________________________________
Домашний адрес _______________________________________________________________

Дата выдачи направления _______________________________________________________

Направление действительно в течение  10 дней.
В случае неявки  в Учреждение в указанный срок, 
без уважительной причины, данное направление аннулируется
Начальник управления образования

администрации города Покачи           /__________________/     /_________________________/

                                                                              подпись                                             Ф.И.О. руководителя

М.П.




Приложение 4 
к Порядку комплектования  детьми 
муниципальных образовательных учреждений, 
реализующих основные общеобразовательные 
программы дошкольного образования

Форма журнала регистрации выдачи направлений в Учреждения
	№ 

п/п
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения ребенка
	Отношение к льготной категории
	Дата выдачи направления
	Ф.И.О.  родителей (законных представителей) место работы
	Домашний адрес, телефон
	Подпись

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 5 
к Порядку комплектования  детьми 
муниципальных образовательных учреждений, 
реализующих основные общеобразовательные 
программы дошкольного образования

	
	Начальнику управления образования

администрации города Покачи
___________________________________

От________________________________,

(ФИО заявителя)

проживающего(ей) по адресу:

___________________________________

тел.рабочий_________________________

тел.домашний/сотовый_______________

E-mail:_____________________________

	ЗАЯВЛЕНИЕ


Моему ребенку _______________________________________________,                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

                                                                               (ФИ ребенка)
_________________года рождения, было предоставлено место в дошкольном учреждении «Сказка», «Солнышко», Црр-детский сад, «Рябинушка», «Югорка» (подчеркнуть). 

По объективным причинам я отказываюсь от данного места и согласен (-на) ждать комплектования на следующий учебный год.   

/_____/____________20____г.                                                                          /______________/

                                                                                                                                           (подпись)




Приложение 6 
к Порядку комплектования  детьми 
муниципальных образовательных учреждений, 
реализующих основные общеобразовательные 
программы дошкольного образования

	
	Начальнику управления образования

администрации города Покачи
___________________________________

От________________________________,

(ФИО заявителя)

проживающего(ей) по адресу:

___________________________________

тел.домашний/сотовый_______________

E-mail:_____________________________

	ЗАЯВЛЕНИЕ НА ПЕРЕРЕГИСТРАЦИЮ


	ФИО ребенка (полностью)
	

	Дата рождения
	

	Дата постановки на учет
	

	Укажите дошкольное учреждение, в которое желаете определить ребенка в период 

	комплектования
	

	Отношение семьи к льготной категории*
	

	/_____/____________20____г.
	/______________/

                                                   (подпись)

	Заполненное заявление можно направить на адрес электронной почты Управления (gorono@admpokachi.ru)  либо явиться на личный прием (понедельник, четверг с 14.00 до 17.00 часов). 

В случае, если родители (законные представители) не явились в указанный период в Управление для перерегистрации и не направили заявление на электронный адрес Управления, они исключаются из списка очередности.


	* Гражданам льготной категории необходимо явиться на личный прием с подтверждающим документом.
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