Приложение 5
к Административному регламенту предоставления государственной услуги 

по назначению и предоставлению ежемесячной выплаты на содержание ребенку, переданному на воспитание в семью

 опекунов или попечителей (в том числе в случае предварительной (временной) опеки или попечительства), приемную семью, 

патронатную семью, детский дом семейного типа, а также усыновителям на содержание усыновленного (удочеренного) ребенка, 

лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и гражданам в возрасте от 18 лет и старше, потерявшим в период обучения в общеобразовательном учреждении единственного

 или обоих родителей, в период обучения в общеобразовательном учреждении.

Блок - схема 2.
Последовательность действий государственной услуги при приеме документов
по назначению и предоставлению ежемесячной выплаты на содержание ребенку, переданному на воспитание в семью опекунов или попечителей (в том числе в случае предварительной (временной) опеки или попечительства), приемную семью, патронатную семью, детский дом семейного типа, а также усыновителям на содержание усыновленного (удочеренного) ребенка, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и гражданам в возрасте от 18 лет и старше, потерявшим в период обучения в общеобразовательном учреждении единственного или обоих родителей, в период обучения в общеобразовательном учреждении.











Проверить качество предоставленных документов: тексты документов написаны разборчиво; фамилии, имена и отчества физических, юридических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;


в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений; документы не исполнены карандашом. документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.








фиксирует факт приема гражданина по вопросу предоставления государственной услуги в журнале регистрации приема граждан;


выдает заявителю расписку о приеме документов с указанием даты получения 





При нежелании заявителя устранить недостатки - принять заявление с предоста-вленными документами, сделать в заявлении отметку о выявленных недостатках или фактах отсутствия необходи-мых документов





При желании заявителя устранить недостатки - пре-рвать процедуру приема документов и возвратить заявление и предоставленные документы





Предложить принять меры по устранению выявленных недостатков





Объяснить заявителю содержание выявленных недостатков в предоставленных документах








Зафиксировать в заявлении факт приема документов, с указанием должности, фамилии, инициалов, принявшего документы, а также даты заполнения заявления





Заявления граждан регистрируются в порядке, установленном органами местного самоуправления муниципальных образований Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, наделенными отдельными государственными полномочиями по осуществлению деятельности по опеке и попечительству








При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия    представленных документов установленным   требованиям,    указанным   в настоящем Регламенте





Проверить наличие всех необходимых документов в соответствии с перечнем, установленным настоящим Регламентом








установить предмет обращения, проверить правильность заполнения заявления








установить личность заявителя по документу, удостоверяющему личность








Специалист, ответственный за прием документов должен:





Основанием для начала административной процедуры  является обращение получателя государственной услуги в уполномоченное структурное подразделение с заявлением по форме согласно приложению  № 2,   к настоящему Регламенту с приложением документов, указанных в п.2.6.1 настоящего Регламента








