[image: image1.emf] 

       
АДМИНИСТРАЦИЯ   ГОРОДА   ПОКАЧИ
ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА - ЮГРЫ
  ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от__________________                                                                                                        №______
Об утверждении Положения о порядке
приема детей и комплектования детьми муниципальных
образовательных учреждений города Покачи,
реализующих основную общеобразовательную
программу дошкольного образования в новой редакции
В соответствии Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,с законом Российской Федерации от 10.07.92 № 3266 -1 «Об образовании», Федеральным законом от 24.07.98 № 124 «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации  от 12.09.2008 № 666 «Об утверждении Типового Положения о дошкольном образовательном учреждении», Уставом города Покачи:
1.Утвердить  Положение о порядке  приема детей и комплектования детьми дошкольного возраста муниципальных дошкольных образовательных учреждений города Покачи, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования» в новой редакции.
2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
3.После вступления в силу настоящего постановления признать утратившим силу постановление главы города от 27.06.2008 № 433 «Об утверждении Положения о порядке приема детей и комплектования детьми дошкольного возраста муниципальных дошкольных образовательных учреждений города Покачи».
4.Настоящее  постановление опубликовать в газете «Покачевский вестник».
5.Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы города по социальным вопросам Г.Д. Гвоздь
Глава города                                                                                  Р.З. Халилуллин
	Приложение
к постановлению
администрации города Покачи
от _________________2011 №_______


Положение о порядке приема детей и комплектования детьми муниципальных
образовательных учреждений города, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования
1. Общие положения
1.1.Положение регулирует порядок приема детей и комплектования муниципальных образовательных учреждений города Покачи, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее – образовательные учреждения), исходя из интересов ребенка и удовлетворения потребности населения города в дошкольном образовании.
2. Порядок приема детей в  образовательные учреждения
2.1.В образовательные учреждения принимаются дети в возрасте от 1,5  до 7 лет.
2.2.Дети с ограниченными возможностями здоровья,  принимаются в группы компенсирующей и  направленности образовательного учреждения только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической Комиссии.
2.3.Количество групп в образовательном учреждении определяется Уставом данного образовательного учреждения.
2.4.Комплектование образовательных учреждений детьми дошкольного возраста осуществляет представитель учредителя - управление образования администрации города (далее управление образования).
2.5.Заявления от родителей (законных представителей) о выделении места в образовательном учреждении принимаются управлением образования  по форме согласно приложению 1 к настоящему положению.
2.5.1.К заявлению о выделении места в образовательном учреждении прикладываются следующие документы:
- копия документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей);
- копия свидетельства о рождении ребенка;
-копия документа, удостоверяющего принадлежность к льготной категории граждан (при наличии).
2.6.При  управлении образовании  формируется и ведётся список очередности на получение мест в образовательных учреждениях.
2.6.1.Право на внеочередное получение мест в образовательных учреждениях предоставляется детям:
- граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС;
- судей Российской Федерации;
- прокуроров и следователей прокуратуры Российской Федерации;
-погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвовавших в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территории Южной Осетии и Абхазии;
- военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей.
2.6.2.Право на первоочередное получение мест в образовательных учреждениях предоставляется детям:
-   инвалидам;
-  один из родителей, которых является инвалидом;
-  военнослужащих;
-  один из родителей, которых является сотрудником милиции;
- сотрудников милиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, а также сотрудников милиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы;
- из многодетных семей.
2.7.В день подачи родителями (законными представителями) заявления дети включаются в  списки очередности по дате подачи этого заявления.
Родителям (законным представителям) вручается уведомление о регистрации ребенка в списке очередности будущих воспитанников для получения места в образовательных учреждениях города Покачи, согласно приложению 2 к настоящему Положению
               2.8. Список очередности ежегодно ведется на бумажном и электронном носителях и обновляются по состоянию на 01 мая текущего года.
Список очередности на бумажном носителе должен быть прошнурован, пронумерован и скреплен печатью управления образования.
2.9.Исключение ребенка из списка очередности производится в следующих случаях:
- по заявлению родителей (законных представителей);
- при достижении ребенком до 01 сентября текущего года возраста 7 лет;
- после выдачи направления в образовательное учреждение.
2.10.В случае:
2.10.1.Утраты, возникновения права на льготу, родители (законные представители) сообщают об этом в управление образования в течение 5 рабочих дней со дня утраты возникновения указанного права.
2.10.2.Возникновения права на льготу, родители (законные представители) сообщают об этом в управление образования.
2.11.Информация о категориях граждан, которым места в образовательных учреждениях предоставляются в приоритетном (внеочередном и первоочередном) порядке, о документах, подтверждающих льготу, иная информация, касающаяся порядка комплектования образовательных учреждений, располагается на информационном стенде в помещении управления образования, размещается в памятке для родителей (законных представителей), а также на официальном интернет-сайте администрации города.
3. Порядок комплектования детьми  образовательных учреждений
3.1. Комплектование образовательных учреждений производится:
3.2.С 15 мая по 31 августа текущего года в соответствии с количеством высвобождаемых мест, установленных плановыми показателями деятельности образовательных учреждений города Покачи на новый учебный год (учебный год – период с 01 сентября по 31 мая) (далее – плановые показатели).
3.3.С 22 сентября по 15 октября текущего года в целях доукомплектования образовательных учреждений;
- в остальное время – по мере высвобождения мест в образовательных учреждениях в течение текущего года.
3.4.В срок до 15 мая текущего года управление образования утверждает график выдачи направлений и размещает его в средствах массовой информации, на официальном интернет-сайте администрации города, информационном стенде в помещении управления.
В графике выдачи направлений содержится информация о сроках выдачи направлений.
3.5.С 15 апреля по 15 мая текущего года в целях комплектования образовательных учреждений и в соответствии с количеством высвобождаемых мест, установленных плановыми показателями, управление образования осуществляет составление списка на комплектование образовательных учреждений.
3.5.1.Распределение мест в образовательных учреждениях осуществляется в соответствии со списками очередности по возрастным категориям, указанным в настоящем Положении, по дате подачи родителями (законными представителями) заявлений в следующем порядке:
- в первую очередь распределяются места в соответствии с внеочередным списком;
-  во вторую очередь – в соответствии с первоочередным списком;
- в третью очередь – в соответствии с общим списком.
3.5.2.При распределении мест в образовательные учреждения учитываются пожелания родителей (законных представителей) о посещении их ребенком определенного образовательного учреждения. Распределение мест в этом случае производится в порядке, предусмотренном настоящим Положением, в соответствии с количеством высвобождаемых мест.
3.5.3.Список на комплектование образовательных учреждений размещается для ознакомления родителей (законных представителей) на информационном стенде в помещении управления образования, официальном интернет-сайте администрации города.
3.5.4.С 01 июня по 31 августа текущего года управление осуществляет выдачу направлений, согласно приложению 3 настоящего Положения, в образовательные учреждения в соответствии со списком на комплектование образовательных учреждений и графиком выдачи направлений.
3.5.5.Выдача направлений регистрируется в журнале регистрации и выдачи направлений. Журнал должен быть прошнурован, пронумерован и скреплен печатью (приложение 4).
3.5.6. При получении направлений родители (законные представители), имеющие льготу на приоритетное (внеочередное или первоочередное) получение места в образовательном учреждении, представляют документ, подтверждающий право на льготу.
При непредставлении документа, подтверждающего право на льготу, направление не выдается, ребенок включается в общий список очередности по дате подачи заявления родителями (законными представителями) (по дате первичного обращения).
3.5.7. Родители (законные представители) в любое время вправе отказаться от получения направления в образовательное учреждение путем подачи в управление образования соответствующего заявления в произвольной форме.
В этом случае направление аннулируется, освободившееся место распределяется управлением образования в порядке, определяемом настоящим Положением, за ребенком сохраняется место в соответствующем списке очередности по дате подачи заявления родителями (законными представителями) (по дате первичного обращения).
3.6.Родители (законные представители) в течение 10 календарных дней с момента получения направления обращаются с заявлением о зачислении ребенка в образовательное учреждение.
3.6.1.При подаче заявления о зачислении ребенка в образовательное учреждение родителями (законными представителями) представляются следующие документы:
- направление;
- документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей);
- свидетельство о рождении ребенка;
- медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.
3.6.2.На основании заявления о зачислении ребенка в образовательное учреждение с приложением документов указанных в п.2.17.1., руководитель образовательного учреждения в течение 3 рабочих дней издает приказ о зачислении ребенка в образовательное учреждение (далее – приказ).
3.6.3.В случае, если родители (законные представители) не обратились с заявлением о зачислении в образовательное учреждение в срок, указанный в пункте 3.6 настоящего Положения, без уважительной причины, направление, выданное управлением образования, аннулируется.
В случае аннулирования направления за гражданами сохраняется право подачи заявления о выделении места в образовательном учреждении в порядке, установленном настоящим Положением.
Освободившееся место распределяется управлением образования в порядке, определенном настоящим Положением.
3.7. Если родители (законные представители) детей, указанных в списке на комплектование образовательных учреждений, не обратились в управление образования  для получения направлений в срок до 01 сентября текущего года, управление образования собирает информацию о невостребованных местах и в срок с 16 по 21 сентября текущего года в целях доукомплектования образовательных учреждений формирует список на доукомплектование образовательных учреждений (далее – список на доукомплектование) в порядке, определяемом настоящим Положением.
3.7.1. С 22 сентября текущего года до полного укомплектования образовательных учреждений управление образования осуществляет выдачу направлений согласно списку на доукомплектование образовательных учреждений.
3.7.2.Информация о доукомплектовании образовательных учреждений размещается на информационном стенде в помещении управления образования, в средствах массовой информации и на официальном интернет-сайте администрации города.
3.8. При высвобождении мест в образовательных учреждениях в течение текущего года управление образования принимает решение о распределении высвобождающихся мест в соответствии со списками очередности, в порядке, определенном настоящим Положением.
3.9.На время отсутствия ребенка в образовательном учреждении по уважительным причинам,  а также во время отпуска родителей  (законных представителей) сроком до 75 дней, вне зависимости от продолжительности отпуска родителей (законных представителей), за ним сохраняется место в этом учреждении без осуществления родительской платы за содержание ребенка в образовательном учреждении.
3.9.1. Уважительными причинами являются:
- болезнь (до двух месяцев подряд) ребенка;
- временный перевод ребенка из образовательного учреждения одного вида в образовательное учреждение другого вида по медицинским показаниям;
- устройство ребенка на временное пребывание в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, на период времени, когда родители, усыновители либо опекуны по уважительным причинам не могут исполнять свои обязанности в отношении ребенка без прекращения их прав и обязанностей в отношении этого  ребенка;
-нахождение ребенка в лечебно-профилактическом учреждении;
-карантин в образовательном учреждении;
- приостановление деятельности образовательного учреждения для проведения ремонтных работ, санитарной обработки помещений, по решению суда, на основании актов органов государственного надзора (далее – приостановление деятельности).
3.9.2. Об уважительных причинах  родители (законные представители):
- уведомляют образовательное учреждение в течение двух рабочих дней с момента их наступления;
- подтверждают наличие уважительных причин соответствующими документами.
3.9.3.О временном отсутствии ребенка в образовательном учреждении по уважительным причинам руководитель образовательного учреждения извещает управление образования в течение двух рабочих дней с момента его уведомления родителями (законными представителями) об этих причинах.
3.9.4.В случае отсутствии ребенка в образовательном учреждении без уважительных причин более одного дня направление, выданное управлением образования в образовательное учреждение аннулируется.
Об отсутствии ребенка в образовательном учреждении без уважительных причин  руководитель образовательного учреждения извещает управление образования в течение двух рабочих дней.
3.9.5.На период временного отсутствия ребенка в образовательном учреждении по уважительным причинам,  образовательное учреждение осуществляет прием детей на временно освободившееся место по направлению, выданному управлением образования, в порядке, предусмотренном настоящим Положением, с приложением следующих документов:
- заявление родителей (законных представителей) о приеме ребенка временно в образовательное учреждение;
- документ, удостоверяющий личность одного из родителей (законных представителей);
- медицинское заключение.
3.9.6.На основании заявления о приеме ребенка временно в образовательное учреждение и приложенных к нему документов руководитель образовательного учреждения  издает приказ о временном приеме ребенка в образовательное учреждение.
3.10.Основанием для перевода ребенка из одного образовательного учреждения в другое служит направление, выданное управлением образования.
Выдача таких направлений осуществляется в следующих случаях:
- по обоюдным заявлениям родителей (законных представителей) о переводе детей из одного образовательного учреждения в другое (взаимообмен местами в образовательных учреждениях по одной возрастной категории);
- по заявлению родителей (законных представителей) о переводе ребенка из образовательного учреждения одного вида в образовательное учреждение другого вида при наличии в нем свободных мест соответствующей возрастной категории в соответствии с медицинским заключением.
3.11. При приеме ребенка в образовательное учреждение последнее обязано:
- ознакомить его родителей (законных представителей) с уставом образовательного учреждения, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации образовательного учреждения, основными общеобразовательными программами, реализуемыми этим образовательным учреждением, и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса;
- заключить договор с родителями (законными представителями), регулирующий отношения между ними и образовательным учреждением.
3.12.За содержание детей в образовательных учреждениях взимается плата с родителей (законных представителей), размер ее взимания устанавливается муниципальным правовым актом.
3.13.Управление образования осуществляет выдачу справок, подтверждающих отсутствие выделенного на ребенка (детей) места в образовательном учреждении при наличии очередности в указанном учреждении, для назначения и выплаты управлением социальной защиты населения по месту жительства ежемесячного пособия по уходу за ребенком от полутора до трех лет и от трех до четырех лет.
Указанные справки выдаются в день обращения в управление образования  родителей (законных представителей).
3.14.Специалисты управления образования, руководители образовательных учреждений города несут ответственность за соблюдением  условий настоящего Положения.
	Приложение 1
к Положению
о порядке приема детей и комплектования детьми муниципальных
образовательных учреждений города, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования


	Начальнику управления образования администрации города
______________________________________
от_________________________________________________________________________,
       (Ф.И.О. заявителя)
проживаюшего(ей) по адресу:
____________________________________________________________________________
тел. рабочий___________________________
тел. домашний__________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
	Прошу Вас включить в список очередности на получение места в дошкольном образовательном учреждении моего ребенка:
___________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка)
___________________________________________________________________
(число, месяц, год рождения ребенка)
Отношение семьи к льготной категории:_______________________________
Сведения о родителях:
Отец:______________________________________________________________
(Ф.И.О.)
___________________________________________________________________
(Место работы, должность)
Мать:______________________________________________________________
(Ф.И.О.)
___________________________________________________________________
(Место работы, должность)
Приложение:
1.Копия свидетельства о рождении:_____________________________________
2.Копия документа, удостоверяющего личность одного из родителей
(законных представителей) ____________________________________________
3.Копия документа, удостоверяющего принадлежность к льготной категории
граждан (при наличии)________________________________________________
/_____/____________20__г.                                                /______________/
                                                                                                       (подпись)


	Приложение 2
к Положению
о порядке приема детей и комплектования детьми муниципальных
образовательных учреждений города, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования


	УВЕДОМЛЕНИЕ
о регистрации ребенка в  списке очередности
будущих воспитанников для получения места
в  образовательных учреждениях города Покачи
   Уведомляем Вас _____________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя)
    О том, что «____»________20___года произведена регистрация Вашего  ребенка    ______________________________________________________________________________
                                                                    (Ф.И.О. ребенка)
    В  списке очередности будущих воспитанников под № _______.                
  Начальник управления образования
  администрации города                              / ________________/        ________________
             м.п.                                                               (подпись)                                          (Ф.И.О.)


	Приложение 3
к Положению
о порядке приема детей и комплектования детьми муниципальных
образовательных учреждений города, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования


ХАНТЫ-МАНСИЙСКИЙ АВТОНОМНЫЙ ОКРУГ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ПОКАЧИ
УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ
НАПРАВЛЕНИЕ №_______
Наименование МДОУ ________________________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество
руководителя  МДОУ _____________________________________________________
________________________________________________________________________
Направляется ребенок ____________________________________________________
Дата рождения __________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество матери _______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Место работы, должность _______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Фамилия, имя, отчество отца _______________________________________________________________________
________________________________________________________________________
Место работы, должность ________________________________________________________________________
________________________________________________________________________
Домашний адрес _________________________________________________________
Дата выдачи направления __________________________________________________
Направление действительно в течение  10 дней
Начальник управления образования
администрации города            /__________________/     /_________________________/
                                                          подпись                                 Ф.И.О. руководителя
М.П.
	Приложение 4
к Положению
о порядке приема детей и комплектования детьми муниципальных
образовательных учреждений города, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования


Форма журнала регистрации и выдачи направлений в дошкольные образовательные учреждения города
	№
п/п
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения ребенка
	Отношение к льготной категории
	Дата выдачи направления
	Ф.И.О.  родителей (законных представителей) место работы
	Домашний адрес, телефон
	Подпись
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