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    АДМИНИСТРАЦИЯ   ГОРОДА   ПОКАЧИ

        ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА - ЮГРЫ

        ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от_________________                                                                                          №______________

Об утверждении административного

регламента по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление имущества, находящегося

в муниципальной собственности, в безвозмездное

пользование и аренду без торгов» 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом города Покачи, постановлением администрации города Покачи от 17.06.2011 №507 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг»:


1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование и аренду без торгов» согласно приложению.

2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Покачевский вестник» и разместить на сайте администрации города Покачи.
4. Постановление администрации города Покачи от 16.09.2010 №630 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование и аренду без торгов» признать утратившим силу.

5. Контроль за выполнением  постановления возложить на заместителя главы  города по управлению имуществом Т.М. Маганову.

Глава города                                                                                     Р.З. Халиуллин

Приложение

к постановлению администрации

города Покачи
от __________________  №_____
Административный регламент
 по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование и аренду без торгов»
1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование и аренду без торгов» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности получения муниципальной услуги по предоставлению имущества, находящегося в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование и аренду без торгов и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги. 
1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями решений и действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.
1.3. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица, физические лица, осуществляющие предпринимательскую деятельность (далее - заявители).
При предоставлении муниципальной услуги от имени заявителей взаимодействие с комитетом по управлению муниципальным имуществом администрации города Покачи (далее – КУМИ администрации) вправе осуществлять их представители по доверенности.

1.4. Настоящий административный регламент распространяется на  предоставление в безвозмездное пользование и аренду без торгов имущества, составляющего муниципальную казну города Покачи.

1.5. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.5.1. Информация о месте нахождения, справочных телефонах и графике работы КУМИ администрации: ул. Мира, дом 8/1,  г. Покачи, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, (Тюменская область), 628661. Телефон для справок (консультаций): код г. Покачи 8 (34669) телефон: 7-23-09, кабинет 217, адрес электронной почты: kumipokachi@mail.ru, время приема: понедельник, четверг с 09.00 до 16.00, перерыв на обед с 12.30 до 14.00. 

1.5.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте администрации города Покачи www.admhpokachi.ru, в информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа – Югры», а также на стендах в местах предоставления муниципальной услуги.
1.5.3. Информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устное (лично или по телефону) и письменное (при письменном обращении заявителя по почте и /или по электронной почте, факсу).
В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе в ходе предоставления муниципальной услуги, специалисты КУМИ администрации  осуществляют устное информирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя в краткой и доступной форме. Устное информирование каждого обратившегося за информацией заявителя осуществляется не более 15 минут.
В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить заинтересованным лицам направить в КУМИ администрации обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги, либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.
Письменное информирование осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной консультации, в том числе по электронной почте, факсу по процедуре предоставления муниципальной услуги. Направление ответа на обращение производится в порядке и сроки, установленные Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
Письменный ответ на обращение должен содержать разъяснения по поставленным вопросам, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя и направляться по адресу, указанному в обращении.
 В случае, если в обращении о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги не указаны фамилия заявителя, направившего обращение и адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

1.5.4. На официальном сайте администрации города Покачи www.admhpokachi.ru и  в информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» размещаются следующие информационные материалы:

1.5.4.1. Сведения о предоставляемой муниципальной услуге.
1.5.4.2. Адрес, номер телефона и факса, график работы КУМИ администрации.
1.5.4.3. Административный регламент.
1.5.4.4. Необходимая оперативная информация об исполнении муниципальной услуги. 

1.5.5. На информационных стендах размещаются следующие информационные материалы: 

1.5.5.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги.
1.5.5.2. Перечень нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.
1.5.5.3. Образец оформления заявления.
1.5.5.4. Текст настоящего административного регламента.
1.5.5.5. Справочная информация об организациях, учреждениях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 
1.5.5. Организации, учреждения, а также структурные подразделения администрации города Покачи, участвующие в предоставлении муниципальной услуги:

1.5.5.1. Межрайонная инспекция федеральной налоговой службы России №5 по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре.

С графиком работы, способами и порядком получения информации можно ознакомиться у специалистов Межрайонной ИФНС России №5 по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре.

Местонахождение и почтовый адрес: 628672, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, г. Лангепас, ул. Комсомольская, 3б. Телефон/факс: 8(34669) 2-65-13, адрес электронной почты: i860700@r86.nalog.ru, официальный сайт: www.r86.nalog.ru.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование и аренду без торгов.

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией города Покачи.  В администрации города Покачи услугу предоставляет КУМИ администрации.

2.3. КУМИ администрации при предоставлении муниципальной услуги взаимодействует с Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы России №5 по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре.
2.4. Процедуры взаимодействия определяются нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, муниципальными правовыми актами города Покачи и соответствующими соглашениями.

2.5. Специалисты КУМИ администрации во время предоставления муниципальной услуги обязаны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства, быть вежливыми и тактичными.

2.6. Специалисты КУМИ администрации не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением и иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации. Взаимодействие, необходимое для предоставления муниципальной услуги, должно осуществляться согласно пункту 2.4 административного регламента.

2.7. Результатом предоставления  муниципальной услуги являются:

2.7.1. Заключение с заявителем договора, предусматривающего переход прав владения и пользования муниципальным имуществом.
2.7.2. Отказ в  предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать  трех месяцев со дня подачи документов.
2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

2.9.1. Гражданским кодексом Российской Федерации.
2.9.2. Федеральным законом от 26.07.2006 №135-ФЗ «О защите конкуренции».
2.9.3.Федеральным законом Российской Федерации от 21.07.97 №122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».
2.9.4. Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.9.5. Решением Думы города Покачи от 27.11.2009 № 139 «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности города Покачи».
2.9.6. Постановлением администрации города Покачи от 17.08.2011 № 714 «О Порядке передачи муниципального имущества города Покачи в аренду».

2.9.7. Постановлением администрации города Покачи от 17.08.2011 № 715 «О Порядке передачи муниципального имущества города Покачи в безвозмездное пользование».

2.10. Для предоставления муниципальной услуги устанавливается следующий исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными актами для ее оказания: 

2.10.1. Заявление о предоставлении в аренду и безвозмездное пользование имущества по форме согласно приложению 1 к административному регламенту. В заявлении указывается цель использования и характеристики имущества, срок договора аренды, безвозмездного пользования.
К заявлению прилагаются следующие документы:

2.10.2. Копия документа, удостоверяющего личность (для физических лиц).
2.10.3. Справка налоговых органов об отсутствии задолженности по платежам в бюджетную систему Российской Федерации на последнюю отчетную дату (при заключении договора аренды).
2.10.4. Нотариально удостоверенная копия свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, юридического лица.
2.10.5. Нотариально удостоверенные копии учредительных документов (для юридических лиц).

2.10.6. Документ, подтверждающий полномочия руководителя.
2.10.7. Доверенность, выданная и оформленная в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя.
Нотариальное удостоверение копий документов, указанных в подпунктах 2.10.4, 2.10.5 пункта 2.10 административного регламента не требуется, в случае предъявления оригиналов указанных документов, специалисту КУМИ в ходе личного приема заявителя. Специалист КУМИ, принимающий заявление при предъявлении оригиналов документов, сверяет их с представленными копиями и заверяет их своей подписью.
2.11. Заявление с приложением документов, предусмотренных подпунктами 2.10.2 – 2.10.7 пункта 2.10 административного регламента, может быть подано в ходе личного приема, посредством почтового отправления либо в электронном виде.
2.12. Документы, предусмотренные подпунктом 2.10.2,  подпунктами 2.10.4-2.10.7  пункта 2.10 административного регламента должны прилагаться к заявлению в обязательном порядке.
Документы, прилагаемые к заявлению в соответствии с пунктом 2.10 административного регламента и не указанные в абзаце первом настоящего пункта, предоставляются заявителем по желанию. При их непредставлении заявителем КУМИ администрации запрашивает недостающие документы (информацию) в рамках системы межведомственного взаимодействия.
2.13. Документы, представляемые заявителем в целях предоставления муниципальной услуги:

2.13.1. Должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги.
2.13.2. Тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.
2.13.3. Документы не должны иметь подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, не должны быть исполнены карандашом, а также иметь серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание.

2.14. В приеме документов, необходимых в соответствии с пунктом 2.10 административного регламента для предоставления муниципальной услуги, отказывается при наличии одного из следующих оснований:

2.14.1. Несоответствие личности лица, обратившегося с заявлением лицу, указанному в заявлении в качестве заявителя.
2.14.2. Отсутствие у лица, обратившегося в качестве представителя заявителя, полномочий действовать от имени заявителя.
2.14.3. Несоответствие заявления форме, установленной в приложении 1 к административному регламенту, или его заполнение не в полном объеме.
2.14.4. Непредставление документа, который в соответствии с абзацем 1 пункта 2.12 административного регламента должен представляться в обязательном порядке.
2.14.5. Несоответствие представленного документа требованиям, предусмотренным пунктом 2.13 административного регламента.

Отказ в приеме документов является основанием для прекращения рассмотрения вопроса о предоставлении в аренду имущества, но не препятствует повторной подаче документов при устранении оснований, по которым отказано в приеме документов.

2.15. После рассмотрения представленных документов КУМИ принимает одно из следующих решений:

2.15.1. Передать имущество в аренду, безвозмездное пользование.
2.15.2. Отказать в передаче имущества в аренду, безвозмездное пользование.
2.15.3. Предложить иные условия передачи в аренду, безвозмездное пользование имущества, отличные от указанных в заявлении (далее – решение о предложении иных условий).
2.15.4. Об обращении в антимонопольный орган о даче согласия на предоставление муниципальной преференции путем передачи имущества в аренду, безвозмездное пользование (далее – решение об обращение в антимонопольный орган).
2.16. Предоставление услуги осуществляется на безвозмездной основе.

2.17. При предоставлении муниципальной услуги максимальный срок ожидания в очереди не должен превышать 30 минут.
2.18. Заявление о предоставлении муниципального имущества а аренду, безвозмездное пользование подлежит обязательной регистрации в день поступления независимо от формы представления документов: на бумажных носителях или в электронной форме. 

2.19. К помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги предъявляются следующие требования:

2.19.1. Прием граждан осуществляется в предназначенных для этих целей помещениях, включающих места ожидания, информирования и приема заявителей.
2.19.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения; системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; указателями входа и выхода; табличкой с номерами и наименованиями помещений.
2.19.3. В помещениях для ожидания приема оборудуются места, имеющие стулья, столы для возможности оформления документов, бумага формата А4, ручки, типовые бланки документов.
2.19.4. В помещениях размещаются информационные стенды, содержащие информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. 

2.19.5. Помещение для работы сотрудников должно быть оснащено стульями, столами, персональным компьютером с возможностью доступа к информационным базам данных, печатающим устройством.
2.19.6. На территории, прилегающей к зданию администрации оборудуются места для парковки автотранспортных средств, доступ заявителей к которым является бесплатным.

2.20. Доступность и качество муниципальной услуги определяется по следующим показателям:

2.20.1. Информированность о порядке предоставления муниципальной услуги.
2.20.2. Возможность получения консультаций по порядку предоставления муниципальной услуги.
2.20.3. Возможность получения муниципальной услуги в электронном виде.
2.20.4. Удобство территориального размещения помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга.
2.20.5. Оснащенность помещений (здания), в которых предоставляется муниципальная услуга, пандусами, специальными ограждениями, перилами и иными средствами, обеспечивающими возможность получения услуги лицами с ограниченными возможностями здоровья.
2.20.6. Удовлетворенность сроками ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги.
2.20.7. Удовлетворенность условиями ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги.
2.20.8. Удовлетворенность сроками предоставления муниципальной услуги.
2.20.9. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
2.20.10. Отсутствие обоснованных жалоб на нарушение должностными лицами нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

2.21. Оценка соответствия муниципальной услуги показателям доступности и качества муниципальной услуги осуществляется в ходе мониторинга выполнения настоящего Регламента и при проведении проверок предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:

3.1.1. Предоставление информации о муниципальной услуге.
3.1.2. Прием и регистрация заявлений о предоставлении имущества в аренду, безвозмездное пользование.
3.1.3. Взаимодействие с государственными органами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.4. Правовая экспертиза документов. Направление проекта договора аренды, безвозмездного пользования или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.2. Предоставление информации о муниципальной услуге

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по предоставлению информации заявителям о муниципальной услуге является обращение заявителя, последовавшее в формах, предусмотренных подпунктом 1.5.3 административного регламента.
3.2.2. При информировании граждан по телефону или при личном приеме специалисты КУМИ, осуществляющие информирование граждан:

3.2.2.1. Должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства.
3.2.2.2. Консультацию производить без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.
3.2.2.3. Могут задавать только уточняющие вопросы.

3.2.3. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения администрации города, фамилию, имя, отчество и должность лица, принявшего телефонный звонок. Во время разговора специалист КУМИ должен произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми. 

Время разговора не должно превышать 15 минут.

3.2.4. При личном приеме граждан в рамках информирования по предоставлению муниципальной услуги:
3.2.4.1. Время ожидания в очереди не должно превышать 30 минут.
3.2.4.2. Продолжительность личного приема не должна превышать 15 минут.
3.2.4.3. Специалисты КУМИ, осуществляющие личный прием, должны принять необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.

3.2.5. Результатом административной процедуры является предоставление заявителям информации о муниципальной услуге.

3.3.  Прием и регистрация заявлений на предоставление муниципального имущества в аренду и безвозмездное пользование
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по приему и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является обращение заявителя или его представителя посредством личного приема, направления документов почтовым отправлением или в электронной форме. Заявление подается по форме, определенной в приложении 1 административного регламента.

3.3.2. Личный прием заявителей в целях подачи документов осуществляется КУМИ администрации в рабочее время согласно графику работы КУМИ администрации, в порядке очереди. 
3.3.3. В ходе приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалист КУМИ:

3.3.3.1. Информирует при личном приеме заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги. Продолжительность действия не должна превышать 3 минуты.
3.3.3.2. Осуществляет проверку представленных документов на соответствие оригиналам при личном приеме. Продолжительность действия не более 2 минуты на каждый документ.
3.3.3.3. Обеспечивает регистрацию заявления в день его поступления.
3.3.4. Общее время административной процедуры по приему документов не может превышать 30 минут.
3.4. Взаимодействие с государственными органами, структурными подразделениями администрации города Покачи, организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по взаимодействию с государственными органами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги (далее - межведомственное взаимодействие), является прием заявления без приложения документа, который в соответствии с абзацем 2 пункта 2.12 административного регламента может представляться заявителями по желанию. В этом случае в зависимости от представленных документов специалист КУМИ, принявший документы, в течение 3 рабочих дней со дня принятия документов осуществляет подготовку и направление необходимых запросов.

3.4.2. При приеме заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.10 административного регламента, в том числе документов, которые представляются заявителем по желанию, административная процедура по межведомственному взаимодействию не проводится. 
3.4.3. Процедуры межведомственного взаимодействия, предусмотренного пунктом 3.4.1 административного регламента, осуществляются специалистом КУМИ  в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами города Покачи и соответствующими соглашениями.

3.4.4. Результатом административной процедуры по межведомственному взаимодействию является получение запрошенной информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги.

3.5. Правовая экспертиза документов. Направление проекта договора аренды, безвозмездного пользования или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.5.1. В течение 15 календарных дней со дня поступления в КУМИ администрации заявления и прилагаемых к нему документов, КУМИ администрации рассматривает представленные документы и принимает одно из следующих решений

3.5.1.1. Передать имущество в аренду, безвозмездное пользование.

3.5.1.2. Отказать в передаче имущества в аренду, безвозмездное пользование.

3.5.1.3. Предложить иные условия передачи в аренду, безвозмездное пользование имущества, отличные от указанных в заявке (далее – решение о предложении иных условий).

3.5.1.4. Об обращении в антимонопольный орган о даче согласия на предоставление муниципальной преференции путем передачи имущества в аренду, безвозмездное пользование (далее – решение об обращении в антимонопольный орган).

3.5.2. В случае принятия решения о передаче имущества в аренду, безвозмездное пользование  КУМИ администрации
3.5.2.1. Одновременно с извещением заявителя о принятии такого решения направляет ему для подписания проект договора аренды, безвозмездного пользования.

3.5.2.2. В случае, если в течение месяца со дня направления заявителю проекта договора аренды, безвозмездного пользования подписанный заявителем договор аренды, безвозмездного пользования в КУМИ не поступил, заявитель считается отказавшимся от заключения договора аренды, безвозмездного пользования.

3.5.3. Основанием для принятия решения об отказе в передаче имущества в аренду, безвозмездное пользование является:
3.5.3.1. Имущество не может быть передано заявителю в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов. 

3.5.3.2. Не предоставлены все документы, указанные в пункте 2.12 административного регламента, или они оформлены ненадлежащим образом.
3.5.3.4. Заявление подано лицом, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (в случае, если имущество, отвечающее условиям, указанным в заявке, включено в перечень муниципального имущества предназначенного для предоставления в аренду субъектам малого и среднего предпринимательства свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства).

3.5.3.5. В отношении имущества, отвечающего условиям, указанным в заявлении, принято решение об отчуждении. 

3.5.3.6. В отношении имущества, отвечающего условиям, указанным в заявлении, принято решение о передаче его в аренду, безвозмездное пользование по результатам проведения торгов.

3.5.3.7. Решение  антимонопольного органа об отказе в удовлетворении ходатайства о даче согласия на предоставление муниципальной преференции путем передачи имущества в аренду, безвозмездное пользование.

3.5.4. Основанием для принятия решения о предложении иных условий  является отсутствие имущества, отвечающее в полном объеме условиям, указанным в заявлении, и наличие имущества, которое может быть передано в соответствии с указанной заявителем целью, но с иными характеристиками и (или) на иной срок.

В случае принятия решения о предложении иных условий КУМИ:

3.5.4.1. Одновременно с извещением заявителя о принятии такого решения направляет ему для подписания проект договора аренды, безвозмездного пользования, в котором отражаются иные условия передачи имущества в аренду, безвозмездное пользование, отличные от указанных в заявлении.

3.5.4.2. В случае, если в течение месяца со дня направления заявителю проекта договора аренды, безвозмездного пользования,  подписанный заявителем договор аренды, безвозмездного пользования в КУМИ не поступил, заявитель считается отказавшимся от заключения договора аренды, безвозмездного пользования.

3.5.5. Основанием для принятия решения об обращении в антимонопольный орган является передача имущества в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 19 Федерального закона «О защите конкуренции». 

При принятии решения об обращении в антимонопольный орган КУМИ одновременно с извещением заявителя о принятом решении запрашивает у последнего:

3.5.5.1. Перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших  право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуется специальное разрешение.

3.5.5.2. Наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных заявителем в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции.

3.5.5.3. Бухгалтерский баланс заявителя по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, либо, если заявитель не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация.

3.5.5.4. Перечень лиц, входящих в одну группу лиц с заявителем, с указанием оснований для вхождения таких лиц в эту группу.

3.5.5.5.  Нотариально заверенные копии учредительных документов заявителя.

В течение 5 дней со дня предоставления заявителем информации, указанной в подпункте 3.5.5. настоящего административного регламента, КУМИ направляет в антимонопольный орган ходатайство о даче согласия на предоставление муниципальной преференции путем передачи имущества в аренду, безвозмездное пользование (далее – ходатайство).

В случае принятия антимонопольным органом решения об удовлетворении ходатайства КУМИ в течение 5 дней со дня получения им такого решения направляет заявителю для подписания проект договора аренды, безвозмездного пользования.

В случае, если в течение месяца со дня направления заявителю проекта договора аренды, безвозмездного пользования подписанный заявителем договор аренды, безвозмездного пользования в КУМИ не поступил,  заявитель считается отказавшимся от заключения договора аренды, безвозмездного пользования.

В случае принятия антимонопольным органом решения об удовлетворении ходатайства и введении ограничений предоставления муниципальной помощи КУМИ в течение 5 дней со дня получения такого решения направляет заявителю для подписания проект договора аренды, безвозмездного пользования, в котором отражаются соответствующие ограничения.

В случае, если в течение месяца со дня направления заявителю проекта договора аренды, безвозмездного пользования, в котором отражаются соответствующие ограничения, подписанный заявителем договор аренды, безвозмездного пользования в КУМИ не поступил, заявитель считается отказавшимся от заключения договора аренды, безвозмездного пользования.

В случае принятия антимонопольным органом решения об отказе в удовлетворении ходатайства КУМИ не позднее дня следующего за днем получения такого решения направляет заявителю уведомление об отказе в передаче  имущества в аренду, безвозмездное пользование.

Результатом административной процедуры являются проекты договора аренды, безвозмездного пользования или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за соблюдением и исполнением специалистами КУМИ положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений осуществляет заместитель главы города по управлению имуществом.

4.2. В ходе проверки проверяется правильность выполнения всех административных процедур, а также оценивается достижение показателей качества и доступности муниципальной услуги.

4.3. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) или внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя). По результатам рассмотрения обращений дается письменный ответ.

Обращения граждан подлежат рассмотрению в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации".

4.4. В случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение муниципальных служащих к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.5. В рамках контроля соблюдения порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители, права и законные интересы которого нарушены, имеют право обратиться с заявлением или жалобой (далее – обращения) на действия или бездействия органа, предоставляющего услугу, должностных лиц, муниципальных служащих  непосредственно в администрацию города Покачи, расположенную по адресу: 628661, Российская Федерация, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ-Югра, г. Покачи, ул. Мира, д.8/1.

5.2. Обращения граждан подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение обращений осуществляется бесплатно.

5.3. Обращения могут быть поданы устно или письменно. Письменные обращения могут быть поданы в ходе личного приема либо направлены по почте по адресу, указанному в пункте 5.1. настоящего административного регламента, в том числе по факсимильной связи.

5.4. В устной форме обращения рассматриваются по общему правилу в ходе личного приема заместителем главы города по управлению имуществом.

Информация о месте, днях и часах приема заместителя главы города по управлению имуществом доводится до сведения граждан посредством размещения на официальном сайте администрации города www.admpokachi.ru.

5.5. Письменное обращение подлежит обязательной регистрации в день поступления. Обращение рассматривается в течение тридцати дней со дня его регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения обращения заявителю сообщается решение по обращению по существу всех поставленных вопросов. 

5.7 Обращение подлежит рассмотрению, но ответ по существу не дается, о чем сообщается заявителю в случаях, если:

5.7.1. Не указаны фамилия гражданина, его направившего, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.
5.7.2. Содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.
5.7.3. Текст обращения не поддается прочтению.
5.7.4. В обращении содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства.
5.7.5. Ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан в случае, если разглашаются сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.8. При обнаружении виновности должностного лица, неисполнения или ненадлежащего исполнения специалистом возложенных на него обязанностей в связи с принятым по обращению решением заместитель главы города по управлению имуществом принимает меры по привлечению этого лица к дисциплинарной ответственности.

Приложение 1  
к административному регламенту по

 предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление имущества, находящегося в 

муниципальной собственности, в безвозмездное 

пользование и аренду без торгов»  
Заместителю главы города

по управлению имуществом

                                   ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ В АРЕНДУ, БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ  
МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА

Заявитель: ____________________________________________________________________________________

                                                     (организационно-правовая форма, наименование юридического лица,
_______________________________________________________________________________________________
   фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, руководителя юридического лица)

Адрес заявителя: _____________________________________________________________________________
                                                            (город, улица, дом, квартира, контактный телефон)

Свидетельство о государственной регистрации заявителя: серия ________________ № _____
ОГРН ___________________, когда и кем выдано: ____________________________________
_______________________________________________________________________________________________

ИНН/КПП заявителя: ________________________________________________________________________
Паспорт заявителя: ___________________________________________________________________________
                                                                              (серия, номер, когда и кем выдан)

Прошу предоставить в аренду _______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ (далее - объект),

                            (указывается наименование, характеристика объекта, адрес, площадь)

На срок - ____________________________________________________________________________________.

Вид деятельности ___________________________________________________________________________.

                                                                              (указывается цель использования объекта)

Основания для предоставления муниципального имущества - _______________________________
Приложение:

	Наименование документа                               
	Нотариально заверенная
копия, копия
	Кол-во
листов

	Документ, удостоверяющий личность заявителя          
либо личность представителя             
	
	

	Документ, подтверждающий полномочия органов          
управления, должностных лиц                          
	
	

	Документ, удостоверяющий полномочия представителя    
заявителя                               
	
	

	Свидетельство о государственной регистрации          
юридического лица, физического лица в качестве       
индивидуального предпринимателя                      
	
	

	Выписка из Единого государственного реестра          
юридических лиц, индивидуальных предпринимателей     
по состоянию на дату, предшествующую моменту подачи  
заявления на срок не более 30 дней                   
	
	

	Учредительные документы юридического лица            
	
	

	Документы о постановке на учет в налоговом органе
	
	

	Документы о  разрешенных видах деятельности                     
	
	

	Справка налоговых органов об отсутствии задолженности по платежам в бюджетную систему Российской Федерации на последнюю отчетную дату        
	
	

	Документ, удостоверенный печатью и подписью          
руководителя, главного бухгалтера, с указанием своих 
банковских и почтовых реквизитов, телефонов, факсов  
	
	

	Документы, подтверждающие право на предоставление    
муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование  без проведения торгов в соответствии со ст. 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции"        
	
	


Подпись заявителя: ______________________/__________________

                                                     (Ф.И.О.)

М.П.                                                                                                Дата "____" ______________ 20__ г.

Приложение 2  

к административному регламенту по

 предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление имущества, находящегося в 

муниципальной собственности, в безвозмездное 

пользование и аренду без торгов» 

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
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Пояснительная записка

К проекту постановления администрации города Покачи

«Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о передаче жилых помещений в собственность граждан»


Настоящий проект постановления администрации города разработан:

- с целью упорядочения наименования муниципальной услуги в соответствии с постановлением администрации города Покачи от 27.05.2011 №439 «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, предоставляемых в городе Покачи»;

 - с учетом изменений в Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в части определения исчерпывающего перечня документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 
Заместитель главы города
по управлению имуществом




Т.М. Маганова
Направление уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Направление проекта договора аренды, безвозмездного пользования





Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги





Правовая экспертиза документов и подготовка проекта договора аренды, безвозмездного пользования или уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Взаимодействие с государственными органами,  участвующими в предоставлении муниципальной услуги











Заявление





Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Предоставление информации о муниципальной услуге
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