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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ПОКАЧИ

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА-ЮГРЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от    _______________                                                                                                  № _______
Об утверждении административного 

регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Подготовка 
и утверждение градостроительных 

планов земельных участков» 

В соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации города Покачи от 01.12.2009 № 903 «Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра муниципальных функций (услуг)» (с изменениями на 25.05.2010), постановлением администрации города Покачи от 17.06.2011 № 507 «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и предоставления муниципальных услуг»:

1.  Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение градостроительных планов земельных участков» (приложение). 

2. Признать утратившими силу постановления администрации города Покачи от 06.09.2010 № 594 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков», от 08.07.2011 № 596 «О внесении изменений в постановления администрации города Покачи от 06.09.2010 № 594 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков», от 17.09.2010 № 634 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги « Предоставление сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности города Покачи».
3. Постановление вступает в силу после официального опубликования за исключением положений, касающихся документов и информации, предоставляемых в рамках межведомственного взаимодействия.
4. Настоящее постановление опубликовать в газете «Покачевский вестник» и на официальном сайте администрации города Покачи.
5. Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя главы города Покачи В.Г. Казанцеву.
Глава города Покачи                                                    
                  Р.З. Халиуллин        
Приложение

к постановлению администрации

города Покачи
от _____________ № ____
Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги 

«Подготовка и утверждение градостроительных планов 

земельных участков»
1. Общие положения

1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента является порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги по подготовке и утверждению градостроительных планов земельных участков на территории города Покачи.

Административный регламент предусматривает:

-подготовку градостроительного плана земельного участка;
- утверждение градостроительного плана земельного участка.
1.2. Наименование муниципальной услуги – подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Покачи.

Предоставление муниципальной услуги в администрации города Покачи осуществляют сотрудники управления архитектуры и градостроительства администрации города.

1.3.1. Информацию о порядке оказания муниципальной услуги «Подготовка и утверждение градостроительных планов земельных участков» можно получить посредством обращения в управление архитектуры и градостроительства администрации города Покачи (далее – управление архитектуры и градостроительства).

Местонахождение и почтовый адрес: 628661, город Покачи, улица Мира, дом 8/1.

Телефон: 8(34669)7-23-11, 7-35-56.

        Адрес официального сайта администрации города: http://www.admpokachi.ru
Адрес электронной почты: arhpokachi@admpokachi.ru.

График работы:

Понедельник, четверг – с 8.30 до 17.00, перерыв с 12.30 до 14.00.

Консультации по вопросам предоставления информации осуществляются:

- по телефону;

- при личном обращении заявителя в управление архитектуры и градостроительства;

- по письменным обращениям;

- по электронной почте.

Процедуры получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Сотрудник, осуществляющий индивидуальное устное информирование по телефону, принимает все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа, не выходящего за рамки стандартных процедур и условий предоставления услуги и, прямо или косвенно, влияющее на решение заинтересованного лица.

При невозможности самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, заинтересованному лицу предлагается обратиться в письменном виде либо назначается другое удобное для него время.

Индивидуальное информирование при поступлении письменного обращения заинтересованного лица в администрацию города осуществляется путем направления ему ответа почтовым отправлением.

Запрос заинтересованного лица, адресованного на имя главы города, принимается и регистрируется в установленном порядке сотрудниками управления по кадрам и делопроизводству администрации города Покачи и передается в управление архитектуры и градостроительства для исполнения. 

Ответ на обращение заинтересованного лица готовится в письменном виде и должен содержать ответы на поставленные вопросы. В обязательном порядке указывается фамилия, имя, отчество, номер телефона исполнителя. Ответ направляется в письменном виде почтовым отправлением или по электронной почте (в зависимости от способа обращения заинтересованного лица или по его желанию).

При информировании в письменном виде ответ на обращение направляется заинтересованному лицу не позднее 30 календарных дней со дня поступления обращения.
При консультировании по телефону сотрудник управления архитектуры и градостроительства предоставляет информацию по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- время приема и выдачи документов;

- сроки предоставления муниципальной услуги;

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель вправе обратиться за предоставлением информации о ходе оказания муниципальной услуги. Для получения информации о ходе оказания муниципальной услуги заявитель должен сообщить сотруднику управления архитектуры и градостроительства свою фамилию, имя, отчество (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей) или наименование организации (для юридических лиц), а также дату подачи запроса о предоставлении сведений и исходящий номер (при его наличии).

1.3.2. Информация об иных органах, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги.

1.3.2.1. Предоставление земельных участков на территории города Покачи осуществляет управление земельных ресурсов комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Покачи. 

График работы, способы и порядок получения информации по вопросу предоставления земельных участков, информация о порядке, размерах и основаниях взимания платы за предоставление земельных участков находится в ведении сотрудников управления земельных ресурсов комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Покачи.
 Местонахождение и почтовый адрес: 628661, город Покачи, улица Мира, дом 8/1.

Телефон: 8(34669)7-02-71, 7-00-59.

        Адрес официального сайта администрации города: http://www.admpokachi.ru
Адрес электронной почты: kumipokachi@mail.ru.

1.3.2.2.  Выдачу кадастровых выписок осуществляет Федеральное бюджетное учреждение «Земельная кадастровая палата» по Ханты-Мансийскому автономному округу-Югре».

График работы, способы и порядок получения информации по вопросу предоставления земельных участков, информация о порядке, размерах и основаниях взимания платы за предоставление земельных участков находится в ведении сотрудников ФБУ «Земельная кадастровая палата» по Ханты-Мансийскому автономному округу-Югре».

Местонахождение и почтовый адрес: 628661 Ханты-Мансийский автономный округ – Югра,  город Покачи, улица Мира, 11.

Контактные телефоны: тел/факс 8(34669) 7-47-53.
1.3.2.3.  Выдачу технических паспортов осуществляет ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» филиал по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре Лангепасское подразделение.
График работы, способы и порядок получения информации по вопросу предоставления земельных участков, информация о порядке, размерах и основаниях взимания платы за предоставление земельных участков находится в ведении сотрудников подразделения.

Местонахождение: 628661, город Покачи, ул. Таежная, 18.

Контактный телефон: 8(34669)7-23-12.

1.3.3.  Информация о порядке получения муниципальной услуги, формы заявлений, необходимых для предоставления муниципальной услуги в электронном виде размещается на сайте информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Ханты-Мансийского автономного округа – Югры» (http://pgu.admhmao.ru)».

1.4. В качестве заявителей на получение муниципальной услуги выступают юридические и физические лица либо их уполномоченные представители, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями (далее - заявитель), обеспечивающие на принадлежащих им земельных участках строительство, реконструкцию объектов на территории города Покачи.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – подготовка и утверждение градостроительных планов земельных участков.
2.2. Организации, учреждения, а также структурные подразделения администрации города, участвующие в предоставлении муниципальной услуги:
2.2.1. Непосредственно муниципальная услуга предоставляется администрацией города Покачи.

Предоставление муниципальной услуги в администрации города Покачи осуществляют сотрудники управления архитектуры и градостроительства администрации города.
Уполномоченными должностными лицами на подписание градостроительных планов земельных участков является начальник управления архитектуры и градостроительства, а в его отсутствие – лицо, замещающее его,  на утверждение градостроительных планов земельных участков - глава города Покачи, а в его отсутствие – лицо, замещающее его.
Управление архитектуры и градостроительства не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.2.2. Иные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги:

- управление земельных ресурсов комитета по управлению муниципальным имуществом администрации города Покачи; 

- ФБУ «Земельная кадастровая палата» по Ханты-Мансийскому автономному округу-Югре»;

- «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» филиал по Ханты-Мансийскому автономному округу – Югре Лангепасское подразделение.

Места нахождения, способы получения информации, номера телефонов указанных органов указаны в разделе 1 настоящего регламента.
2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является подготовка и утверждение градостроительных планов земельных участков. 
2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги по подготовке и утверждению градостроительных планов земельных участков не должен превышать 30 дней со дня получения заявления.
2.5. Предоставление муниципальной услуги регламентируется следующими нормативно-правовыми актами:

- Федеральным законом от 29.12.2004 № 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации» («Российская газета», № 290, 30.12.2004, «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16, «Парламентская газета», № 5-6, 14.01.2005);

- Федеральным законом от 29.12.2004. № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», №290, 30.12.2004, «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, №  1 (часть 1), ст. 17, «Парламентская газета», №  5-6, 14.01.2005);

- Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 N 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка» («Российская газета», № 122, 08.06.2011);

- решением Думы города Покачи от 25.04.2011 № 22 «Об утверждении Правил землепользования и застройки города Покачи» («Покачевский вестник», № 18, 13.05.2011).

2.6. К заявлению согласно приложению к настоящему регламенту прилагаются копии документов, необходимых для заполнения градостроительного плана земельного участка:

- правоустанавливающие документы на земельный участок;

- кадастровый план земельного участка (при наличии);

- технические условия, предусматривающие возможную максимальную нагрузку подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения в отношении застроенного земельного участка, а также после определения правообладателя земельного участка;

- технический паспорт на объекты капитального строительства, располагающиеся на земельном участке на момент обращения (при наличии таких объектов).

Не допускается требовать иные документы для получения градостроительного плана земельного участка за исключением документов, указанных в настоящем пункте. 

Документ (его копия), указанный в абзаце 2 настоящего пункта запрашивается сотрудниками управления архитектуры и градостроительства администрации города Покачи в рамках межведомственного взаимодействия, если заявитель не представил указанный документ самостоятельно. Неполучение или несвоевременное получение запрошенного документа не может являться основанием для отказа в подготовке и утверждении градостроительного плана земельного участка.

Документ, указанный в абзаце 2 настоящего пункта, направляется заявителем самостоятельно, если указанный документ (его копия) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.7. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
- отсутствие контактных реквизитов заявителя (адрес, телефон);

- отсутствие приложений, перечисленных в заявлении.
2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- в случае, если намерения заявителя противоречат действующему законодательству, нормативным правовым актам, нормативам градостроительного проектирования, Правилам землепользования и застройки города Покачи;

- в случае отсутствия документов, установленных пунктом  2.6  настоящего регламента.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления услуги составляет 30 минут.
2.11. Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день поступления или в первый рабочий день при поступлении заявления в нерабочее время.

2.12. Помещения для приема заявителей должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим нормам, быть оборудованными средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Места приема заявителей должны быть оборудованы стульями и столами для возможности оформления заявления.

2.13. Показатели доступности:

- доступность информации о муниципальной услуге, об образцах оформления заявлений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронно-телекоммуникационных сетях общего пользования;

- соблюдение графика работы с заявителями;

- предоставление муниципальной услуги, а также информации о порядке предоставления муниципальной услуги для заявителей без взимания платы.

Показатели качества:

- отсутствие нарушений настоящего регламента;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб по вопросу предоставления услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является факт подачи заявителем заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка согласно приложению к настоящему регламенту и документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего регламента.

3.2.  При исполнении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- проверка представленных документов и подготовка проекта градостроительного плана земельного участка либо направление мотивированного отказа в выдаче градостроительного плана;

- утверждение и выдача градостроительного плана земельного участка.

3.2.1. Заявление с прилагаемыми документами принимаются сотрудником управления по кадрам и делопроизводству администрации города Покачи, являющимся ответственным за прием и регистрацию корреспонденции. Заявление и документы регистрируются в установленном порядке и передаются в управление архитектуры и градостроительства администрации города Покачи.
3.2.2. Проверка представленных документов и подготовка проекта градостроительного плана земельного участка либо направление мотивированного отказа в выдаче градостроительного плана.

Проверку представленных документов осуществляют сотрудники управления архитектуры и градостроительства администрации города Покачи.

При наличии полного комплекта документов в течение 25 календарных дней сотрудники управления архитектуры и градостроительства администрации города Покачи обеспечивают подготовку градостроительного плана земельного участка.

При отсутствии полного комплекта документов в течение 25 календарных дней сотрудники управления архитектуры и градостроительства администрации города Покачи обеспечивают подготовку мотивированного отказа в выдаче градостроительного плана и передают подготовленный  документ в управление по кадрам и делопроизводству  администрации города для направления документа почтовым отправлением.
3.2.3. Утверждение и выдача градостроительного плана земельного участка.

Градостроительный план земельного участка утверждается главой города Покачи в течение пяти календарных дней со дня передачи сотрудниками управления архитектуры и градостроительства администрации города Покачи проекта градостроительного плана.

Градостроительный план оформляется по форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 29.12.2005 № 840 «О форме градостроительного плана земельного участка».

Утвержденный градостроительный план регистрируется в журнале учета градостроительных планов.

Сотрудники управления архитектуры и градостроительства администрации города уведомляют застройщика о готовности градостроительного плана земельного участка по телефону в срок, не превышающий 30 дней с момента получения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка, и передают подготовленный  документ лично в руки, либо в управление по кадрам и делопроизводству  администрации города для направления документа почтовым отправлением.
Градостроительный план земельного участка изготавливается в трех экземплярах, два из которых выдаются заявителю, третий хранится в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности города Покачи.

Выдача градостроительных планов земельных участков осуществляется по адресу: 628661, город Покачи, ул. Мира, 8/1, кабинет № 408. Время приема: 
понедельник, четверг - с 8.30 до 17.00. Обеденный перерыв: с 12.30 до 14.00, телефон 8 (34669) 7-23-11.
3.3. Блок-схема последовательности действий  предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение градостроительных планов земельных участков» установлена в приложении 2 к настоящему регламенту.

4. Формы контроля 
за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, положений настоящего регламента, нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур, осуществляется первым заместителем главы города Покачи. 

4.2. Государственный контроль за предоставлением муниципальной услуги относится к полномочиям Департамента строительства, энергетики и жилищно-коммунального комплекса Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, на основании статьи 6.1. Градостроительного кодекса Российской Федерации. Адрес Департамента: 628007, город Ханты-Мансийск, ул. Мира, д. 104.

По результатам контроля должностные лица Департамента строительства,  энергетики и жилищно-коммунального комплекса Ханты-Мансийского автономного округа - Югры направляют в администрацию города Покачи обязательные предписания об устранении выявленных нарушений законодательства о градостроительной деятельности; направляют в органы прокуратуры информацию о фактах нарушения законов для принятия мер прокурором.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заинтересованное лицо может обратиться с заявлением и/или жалобой (далее - обращение) на действие (бездействие) и решение сотрудников управления архитектуры и градостроительства администрации города Покачи непосредственно в администрацию города Покачи либо в Департамент строительства, энергетики и жилищно-коммунального комплекса Ханты-Мансийского автономного округа - Югры по адресу: 628007, город Ханты-Мансийск, ул. Мира, д. 104, или по телефону 8 (3467) 33-30-16.

5.2. Порядок рассмотрения обращений граждан.

5.2.1. Обращение подлежит обязательному рассмотрению.

5.2.2. Обращения могут быть направлены в письменном или устном виде.

5.2.3. В устной форме обращения рассматриваются в ходе личного приема главы города Покачи и его заместителей.
Информация о месте, днях и часах приема главы города Покачи и его заместителей доводится до сведения граждан посредством размещения информации на сайте администрации города Покачи и на информационном стенде на 1 этаже администрации города Покачи. Также информацию можно получить в управлении по кадрам и делопроизводству администрации города Покачи по телефону 8 (34669) 7-42-56.

5.2.4. Письменное обращение может быть направлено в ходе личного приема, по почте или факсимильной связи, представлено лично.

5.2.5. Обращения, представленные в письменном виде главе города Покачи, подлежат обязательной регистрации в день поступления специалистом управления по кадрам и делопроизводству администрации города Покачи по адресу: 628661, г. Покачи, ул. Мира, 8/1, кабинет №201. Дни приема: с понедельника по пятницу с 8.30 до 17.00. Обеденный перерыв: с 12.30 до 14.00, телефон 8 (34669) 7-42-56.

5.2.6. Основанием для начала рассмотрения обращения является поступление его на имя главы города Покачи.

5.2.7. Обращение рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации.

5.2.8. Порядок рассмотрения письменных обращений заявителей и формирования ответов на них.

В исключительных случаях, а также в случае направления запроса, предусмотренного частью 2 статьи 10 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», глава города либо лицо, временно исполняющее полномочия главы города, вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения гражданина, направившего обращение.

 Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает: наименование органа власти, в который направляет письменное обращение, фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, иные сведения, которые считает необходимым сообщить, ставит личную подпись и дату.

Запрещается направлять жалобу на рассмотрение должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.


В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

По результатам рассмотрения принимается решение об удовлетворении требований заявителя (получателя муниципальной услуги) либо об отказе в его удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения подписывается главой города Покачи либо лицом, временно исполняющим полномочия главы города 
В случае если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. 

Орган, рассматривающий письменное обращение, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в структурные подразделения администрации города Покачи или должностным лицам в соответствии с их компетенцией, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава города Покачи либо лицо, замещающее его, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же орган власти или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.
В случае, если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, гражданин вправе вновь направить обращение в соответствующий орган власти или соответствующему должностному лицу.

Обращения заинтересованных лиц считаются рассмотренными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращениях вопросов. 
При несогласии заявителя с данным ответом Заявители (получатели муниципальной услуги) вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц администрации города, в судебном порядке в соответствии с главой 25 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации.

Жалоба на действие (бездействие) и решения должностного лица администрации города Покачи, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, может быть подана в суд без соблюдения досудебного порядка рассмотрения, установленного настоящим пунктом.

Заявление может быть подано в суд в течение трех месяцев со дня, когда лицу стало известно о нарушении его прав и законных интересов.

5.3. Рассмотрение обращений граждан, направленных в Департамент строительства Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, обеспечивается в установленном законодательством порядке.
Приложение 1
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Подготовка и утверждение 
градостроительных планов земельных участков»

Главе города Покачи

___________________________________

(указать ФИО главы города Покачи)
от  _________________________________ 

                                                                                                 (ФИО, паспортные данные, адрес места жительства,

____________________________________

для лица, не являющегося заявителем, дополнительно указываются

____________________________________

                                                                                                        реквизиты документа, подтверждающие полномочия заявителя

____________________________________

                                                                                                     действовать от имени указанного лица)
ЗАЯВЛЕНИЕ

    В  соответствии с п. 17 статьи 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу выдать градостроительный    план    земельного    участка, расположенного   по   адресу:___________________________________________

    К заявлению прилагаю:

____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________  

____________________________________________________________________

    Дата   __________                                         Подпись __________
Приложение 2
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Подготовка и утверждение 

градостроительных планов земельных участков»

Блок-схема 
последовательности действий  предоставления муниципальной услуги 

«Подготовка и утверждение градостроительных планов земельных участков»

Не более 30 дней со дня получения заявления

Пояснительная записка

к проекту постановления администрации города Покачи  «
 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение градостроительных планов земельных участков»


Настоящий проект разработан на основании изменений в Федеральных законах:

- от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», внесенных Федеральным законом от 01.07.2011 № 169-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

В новой редакции Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в пункт 6 статьи 14 внесены дополнения. На данный момент исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги должен быть разделен на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

В настоящей редакции постановления такие сведения и документы (если заявитель не представил указанные документы самостоятельно) запрашиваются органом, осуществляющим подготовку градостроительных планов, с письменного согласия заявителя. 
Перечень документов, необходимых для подготовки градостроительного плана земельного участка установлены статьей 24 Правил землепользования и застройки города Покачи, утвержденных решением Думы города Покачи от 25.04.2011 № 25.
Начальник управления архитектуры 

и градостроительства администрации 

города Покачи







        С.И. Степанов

прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов








проверка наличия документов, необходимых для принятия решения 





подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка





Направление запросов о предоставлении информации и документов в рамках межведомственного взаимодействия (в случае, если застройщик не представил документы самостоятельно)
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