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    АДМИНИСТРАЦИЯ   ГОРОДА   ПОКАЧИ

        ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА - ЮГРЫ

        ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от_________________                                                                                          №______________

Об утверждении административного регламента
по исполнению муниципальной функции 
(предоставлению муниципальной услуги)
«Предоставление имущества, находящегося в 
муниципальной собственности, в безвозмездное 
пользование и аренду без торгов»

В соответствии с постановлением администрации города Покачи от 01.12.2009 №903 «Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг» (с изменениями на 25.05.2010), а также в целях повышения качества и доступности исполнения муниципальной функции  (предоставления муниципальной услуги): 

1. Утвердить административный регламент по исполнению муниципальной функции (предоставлению муниципальной услуги) «Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности в безвозмездное пользование и аренду без торгов» согласно приложению.
2. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Покачевский вестник» и разместить на сайте администрации города Покачи.

4. Контроль за выполнением  постановления возложить на заместителя главы  города по управлению имуществом Т.М. Маганову.

Глава города








Р.З. Халиуллин


Приложение
к постановлению администрации

города Покачи
от __________________ №______
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ИСПОЛНЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ (ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ) "ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ, В БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ И АРЕНДУ БЕЗ ТОРГОВ"

1. Общие положения
1.1. Административный регламент по исполнению муниципальной функции  (предоставлению муниципальной услуги) «Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование и аренду без торгов» определяет сроки, последовательность действий по исполнению муниципальной функции (предоставлению муниципальной услуги) (далее по тексту - регламент).

Муниципальная функция (услуга) «Предоставление имущества, находящегося в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование и аренду без торгов» (далее – исполнение муниципальной функции (предоставление муниципальной услуги)).

1.2. Исполнение муниципальной функции (предоставление муниципальной услуги) осуществляется администрацией города Покачи. В администрации города Покачи муниципальную функцию (услугу) исполняет комитет по управлению муниципальным имуществом администрации города Покачи (далее – КУМИ). 
1.3. Исполнение муниципальной функции (предоставление муниципальной услуги) регулируется следующими нормативными правовыми актами:

- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
- Решением Думы города Покачи от 27.11.2009 № 139 «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности города Покачи»;
- Постановлением администрации города Покачи от 26.02.2010 № 128 «О Порядке предоставления объектов муниципальной собственности города Покачи в аренду и субаренду».

1.4. Предоставление муниципальной функции (услуги) осуществляется юридическим и (или) физическим лицам, осуществляющим предпринимательскую деятельность (далее - заявители).

1.5. Результатом исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги) является:

- заключение с заявителями договора, предусматривающего переход прав владения и пользования муниципального имущества;

- мотивированный отказ в заключении договора, предусматривающего переход прав владения и пользования, в случае невозможности предоставления муниципального имущества по основаниям, указанным в пункте 2.2  настоящего регламента.
2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции 

(предоставления муниципальной  услуги)
2.1. Информирование заявителей об исполнении муниципальной функции (предоставлении муниципальной услуги) осуществляется посредством:

- консультирования заявителей;

- размещения информации на сайте органов местного самоуправления.

2.2. На информационных стендах размещаются информационные материалы, которые включают в себя:

- перечень документов, необходимых для принятия решения о передаче муниципального имущества во владение и пользование;

- образцы заявлений.

2.3. Консультирование заявителей об исполнении муниципальной функции (предоставлении муниципальной услуги) осуществляется в приемные дни: понедельник, четверг - с 9.00 до 16.00. Перерыв с 12.30 до 14.00. Место нахождения КУМИ: 628661, Российская Федерация, Тюменская область, г. Покачи, ул. Мира, 8/1, кабинет 217. Контактные телефоны: 8(34669) 7-23-06, 7-23-09.

Официальный сайт администрации города Покачи: www.admpokachi.ru.

Адрес электронной почты: kumipokachi@mail.ru. 

2.4. Консультирование заявителей осуществляется по следующим вопросам:

- о порядке и сроках исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги);

- об особенностях предоставления муниципального имущества субъектам малого и среднего предпринимательства;

- об особенностях предоставления муниципального имущества в порядке оказания муниципальной преференции;

- о порядке заключения договора, предусматривающего переход прав владения и пользования муниципального имущества без проведения торгов.

2.5. Продолжительность консультирования заявителей при личном приеме в среднем составляет 15 минут, при ответе на телефонный звонок в среднем составляет 10 минут.

2.6. Основаниями для отказа в рассмотрении заявления о передаче во владение и пользование муниципального имущества, в отношении которого имеется заявление о его предоставлении, являются:

- имущество не может быть передано заявителю без проведения торгов;

- не представлены требуемые документы, или они оформлены не надлежащим образом;

- заявка подана не уполномоченным лицом;

- в отношении имущества, отвечающего условиям, указанным в заявке, принято решение об отчуждении;

- заявка подана лицом, не являющимся субъектом малого или среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (в случае, если имущество, отвечающее условиям, указанным в заявке, включено в перечень муниципального имущества, предназначенного для предоставления  субъектам малого и среднего предпринимательства свободного от прав третьих лиц);

- отсутствует имущество, отвечающее условиям, указанным в заявке, не обремененное правами третьих лиц, препятствующими передаче этого имущества;
- в отношении имущества, отвечающего условиям, указанным в заявке, принято решение о передаче его в пользование по результатам проведения торгов;

- решение антимонопольного органа об отказе в удовлетворении ходатайства о даче согласия на предоставление муниципальной преференции;

- целью использования имущества, указанной в заявке, является осуществление предпринимательской деятельности (в случае, если заявитель является физическим лицом).

2.7. Основаниями для приостановления рассмотрения заявления о передаче муниципального имущества во владение и пользование, в отношении которого имеется заявление в его предоставлении, являются:

- решение суда;

- заявление заявителя о приостановлении исполнения муниципальной функции (предоставления услуги).

2.8. Места исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги) оборудуются:

- средствами пожаротушения;

- местами общего пользования (туалетными комнатами);

- местами для хранения верхней одежды посетителей.

2.9. Места ожидания должны быть оборудованы местами для сидения (стульями, кресельными секциями, скамьями).

Места ожидания также оборудуются столами для оформления документов, канцелярскими принадлежностями (бумага, ручки, карандаши).

2.10. Места исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги) должны соответствовать установленным санитарным требованиям и оптимальным условиям работы сотрудников.

2.11. Рабочие места специалистов, ответственных за исполнение муниципальной функции (предоставление муниципальной услуги), оборудуются компьютерами и оргтехникой.

2.12.Муниципальная функция (услуга) предоставляется на бесплатной основе.

2.13. Для исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги) в случае передачи муниципального имущества во владение и пользование без проведения торгов, в соответствии с пунктами 1 - 13 части 1 статьи 17.1 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», заявителем предоставляются в уполномоченный орган следующие документы:

- заявление;

- копия документа, удостоверяющего личность. В случае подачи заявки представителем заявителя также доверенность представителя;

- справка налоговых органов об отсутствии задолженности по платежам в бюджетную систему Российской Федерации на последнюю отчетную дату;

- нотариально заверенная копия свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя;

- нотариально удостоверенные копии учредительных документов, свидетельства о государственной регистрации юридического лица;

- документ, подтверждающий полномочия руководителя. В случае подачи заявки представителем заявителя также доверенность представителя.

2.14. Нотариальное удостоверение копий документов, указанных в пункте 2.13 не требуется в случае предъявления оригиналов указанных документов лицу, принимающему заявку. Лицо, принимающее заявку при предъявлении оригиналов документов, сверяет их с предоставленными копиями и заверяет их своей подписью.

2.15. Для исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги) в случае передачи муниципального имущества в безвозмездное пользование и аренду  без проведения торгов, в порядке предоставления муниципальной преференции в соответствии со статьями 19, 20 Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», заявителем предоставляются следующие документы:

- проект акта, которым предусматривается предоставление муниципальной преференции, с указанием цели предоставления и размера такой преференции, если она предоставляется путем передачи имущества;

- перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуется специальное разрешение;

- наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных заявителем в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции;

- бухгалтерский баланс заявителя по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, либо, если заявитель не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация;

- перечень лиц, входящих в одну группу лиц с заявителем, с указанием оснований для вхождения таких лиц в эту группу;

- нотариально заверенные копии учредительных документов заявителя.

3.  Административные процедуры 
3.1. Исполнение муниципальной функции (предоставление муниципальной услуги) включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о передаче муниципального имущества в безвозмездное пользование и аренду, а также документов, перечисленных в пункте 2.13 настоящего Регламента;

- проверка специалистом КУМИ наличия прилагаемых к заявлению документов, соответствия их требованиям законодательства, а также осуществление проверки полномочий лица, подавшего заявление;

- формирование дела по заявлению для принятия решения о передаче муниципального имущества во владение и пользование;

- заключение с заявителем договора, предусматривающего переход прав владения и пользования муниципальным имуществом.

3.2. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги (предоставления муниципальной услуги) является письменное обращение заявителя в КУМИ с заявлением и документами, перечисленными в пункте 2.13 настоящего Регламента.

3.3. В течение 15 календарных дней, со дня поступления в КУМИ заявки и прилагаемых к ней документов, КУМИ рассматривает предоставленные документы и принимает одно из следующих решений:
- передать имущество в безвозмездное пользование и аренду;
- отказать в передаче имущества в безвозмездное пользование и аренду;

- предложить иные условия передачи имущества, отличные от указанных в заявке;

- об обращении в антимонопольный орган о даче согласия на предоставление муниципальной преференции путем передачи имущества в аренду и безвозмездное пользование.
3.4. В случае принятия решения о передаче имущества в аренду КУМИ:

- одновременно с извещением заявителя о принятии такого решения направляет ему для подписания два экземпляра проекта договора аренды;

- в случае если в течение месяца со дня направления заявителю проекта договора аренды подписанный заявителем договор аренды в КУМИ не поступил,  заявитель считается отказавшимся от заключения договора аренды.

3.5. Основанием для принятия решения об отказе в передаче имущества в  аренду является:

- имущество не может быть передано заявителю в аренду без проведения торгов; 

- не предоставлены все документы, указанные в пункте 2.13. настоящего Регламента, или они оформлены ненадлежащим образом;

- заявка подана не уполномоченным лицом;

- заявка подана лицом, не являющимся субъектом малого и среднего предпринимательства или организацией, образующей инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства (в случае, если имущество, отвечающее условиям, указанным в заявке, включено в перечень муниципального имущества предназначенного для предоставления в аренду субъектам малого и среднего предпринимательства свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства);

- в отношении имущества, отвечающего условиям, указанным в заявке, принято решение об отчуждении;
- отсутствует имущество, отвечающее условиям, указанным в заявке, не обремененное правами третьих лиц, препятствующими передаче этого имущества в аренду и безвозмездное пользование;
- в отношении имущества, отвечающего условиям, указанным в заявке, принято решение о передаче его в аренду и безвозмездное пользование по результатам проведения торгов;
- решение антимонопольного органа об отказе в удовлетворении ходатайства о даче согласия на предоставление муниципальной преференции путем передачи имущества в аренду и безвозмездное пользование;
- целью использования имущества, указанной в заявке, является осуществление предпринимательской деятельности (в случае, если заявитель является физическим лицом). 

3.6. Основанием для принятия решения о предложении иных условий  является отсутствие имущества, отвечающее в полном объеме условиям, указанным в заявке, и наличие имущества, которое может быть передано в соответствии с указанной заявителем целью, но с иными характеристиками и (или) на иной срок.

3.7. В случае принятия решения о предложении иных условий КУМИ:

- одновременно с извещением заявителя о принятии такого решения направляет ему для подписания два экземпляра проекта договора аренды или безвозмездного пользования, в котором отражаются иные условия передачи имущества в аренду или безвозмездное пользование, отличные от указанных в заявке;

- в случае, если в течение месяца со дня направления заявителю проекта договора аренды или безвозмездного пользования подписанный заявителем договор в КУМИ не поступил,  заявитель считается отказавшимся от заключения договора аренды или безвозмездного пользования;
3.8. Основанием для принятия решения об обращении в антимонопольный орган является передача имущества в целях, предусмотренных   пунктом 1 статьи 19 Федерального закона «О защите конкуренции».  

3.9. При принятии решения об обращении в антимонопольный орган КУМИ одновременно с извещением заявителя о принятом решении запрашивает у последнего:

- перечень видов деятельности, осуществляемых и (или) осуществлявшихся в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, а также копии документов, подтверждающих и (или) подтверждавших право на осуществление указанных видов деятельности, если в соответствии с законодательством Российской Федерации для их осуществления требуется специальное разрешение;
- наименование видов товаров, объем товаров, произведенных и (или) реализованных заявителем в течение двух лет, предшествующих дате подачи заявления, либо в течение срока осуществления деятельности, если он составляет менее чем два года, с указанием кодов видов продукции;
- бухгалтерский баланс заявителя по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления, либо, если заявитель не представляет в налоговые органы бухгалтерский баланс, иная предусмотренная законодательством Российской Федерации о налогах и сборах документация;
- перечень лиц, входящих в одну группу лиц с заявителем, с указанием оснований для вхождения таких лиц в эту группу;
- нотариально заверенные копии учредительных документов заявителя.

3.10. В течение 5 дней со дня предоставления заявителем информации, указанной в пункте 3.8. настоящего Регламента, КУМИ направляет в антимонопольный орган ходатайство о даче согласия на предоставление муниципальной преференции путем передачи имущества в аренду и безвозмездное пользование.
3.11. В случае принятия антимонопольным органом решения об удовлетворении ходатайства КУМИ в течение 5 дней со дня получения им такого решения направляет заявителю для подписания два экземпляра проекта договора аренды или безвозмездного пользования.

3.12. В случае, если в течение месяца со дня направления заявителю проекта договора аренды или безвозмездного пользования подписанный заявителем договор в КУМИ не поступил, заявитель считается отказавшимся от заключения договора аренды или безвозмездного пользования.

3.13. В случае принятия антимонопольным органом решения об удовлетворении ходатайства и введении ограничений предоставления муниципальной помощи КУМИ в течение 5 дней со дня получения такого решения направляет заявителю для подписания два экземпляра проекта договора аренды или безвозмездного пользования, в котором отражаются соответствующие ограничения.

3.14. В случае, если в течение месяца со дня направления заявителю проекта договора аренды, указанного в пункте 3.12. настоящего Регламента, подписанный заявителем договор аренды или безвозмездного пользования в КУМИ не поступил, заявитель считается отказавшимся от заключения договора.

3.15. В случае принятия антимонопольным органом решения об отказе в удовлетворении ходатайства КУМИ не позднее дня следующего за днем получения такого решения направляет заявителю решение об отказе в передаче  имущества в аренду и безвозмездное пользование.
4. Порядок и формы контроля за исполнением

муниципальной функции (предоставлением муниципальной услуги)

4.1.Текущий контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции (предоставлением муниципальной услуги), за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции (предоставлению муниципальной услуги), и принятием решений специалистом управления осуществляется начальником этого управления.

4.2. Заместитель главы города, курирующий исполнение муниципальной функции (предоставление муниципальной услуги), осуществляет контроль за исполнением муниципальной функции (предоставлением муниципальной услуги) управлением муниципальной собственности КУМИ. 

4.3. В случае выявления нарушений порядка и сроков исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги) осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе исполнения

муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги)
5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц администрации города Покачи, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги), могут быть обжалованы заявителем функции (услуги) во внесудебном порядке и (или) в суд.

5.2. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц администрации города определяется законодательством Российской Федерации и законодательством Ханты-Мансийского автономного округа - Югры.

5.3. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги), определяется законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах. 
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