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АДМИНИСТРАЦИЯ   ГОРОДА   ПОКАЧИ

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА - ЮГРЫ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От__________________                                                                                             №______

Об утверждении 

административного регламента 

по исполнению муниципальной функции
(предоставлению муниципальной услуги) 
«Организация и осуществление
деятельности по опеке и попечительству»

Руководствуясь Федеральным законом от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» (с изменениями на 18.07.2009), Законом Ханты-Мансийского автономного округа–Югры от 20.07.2007 № 114-оз «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований ХМАО-Югры отдельными государственными полномочиями по осуществлению деятельности по опеке и попечительству» (с изменениями на 08.04.2010), Законом Ханты-Мансийского автономного округа-Югры от 22.12.2008 № 148-оз «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству на территории Ханты-Мансийского автономного округа-Югры» (с изменениями на 10.07.2009), Постановлением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа-Югры от 29.11.2007 № 302-п «О реализации закона ХМАО-Югры «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований ХМАО-Югры отдельными полномочиями по опеке  и попечительству» (с изменениями на 07.12.2009), Уставом города Покачи, постановлением администрации города Покачи от 06.08.2009 № 562 «Об осуществлении переданных отдельных государственных полномочий по осуществлению деятельности по опеке и попечительству в городе Покачи», постановлением администрации города Покачи от 01.12.2009 №903 «Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг»:


1.Утвердить административный регламент по исполнению муниципальной функции (предоставлению муниципальной услуги) «Организация и осуществление деятельности по опеке и попечительству».
 
2. Постановление вступает в силу после официального опубликования.

3.Опубликовать настоящее постановление в газете «Покачевский вестник».

4.Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы города по социальным вопросам администрации города Г.Д. Гвоздь.

Глава города                                                                                 Р.З. Халиуллин
Приложение 

к постановлению

 администрации города

от «_____»______2010 г. №______

Административный регламент по исполнению муниципальной функции (предоставлению муниципальной услуги) «Организация и осуществление деятельности по опеке и попечительству»
1.Общие положения

Административный регламент по исполнению муниципальной функции (предоставлению муниципальной услуги) «Организация и осуществление деятельности по опеке и попечительству» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной функции (услуги), создания комфортных условий для получения муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по опеке и попечительству.

Муниципальная функция (услуга) по осуществлению опеки и попечительства предоставляется отделом опеки попечительства управления по социальным вопросам администрации города Покачи.

           Основной задачей отдела опеки и попечительства управления по социальным вопросам администрации города Покачи является защита личных и имущественных прав и интересов детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также совершеннолетних лиц, признанных судом недееспособными или ограниченно дееспособными.
1.1.Наименование муниципальной услуги


Муниципальная услуга  «Организация и осуществление деятельности по опеке и попечительству».
1.2.Наименование органа, осуществляющего муниципальную  функцию


Муниципальную функцию (услугу) осуществляет  отдел опеки и попечительства управления по социальным вопросам администрации города Покачи.

1.3.Нормативные правовые акты, регулирующие осуществление муниципальной функции:
- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 24.04.2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

- Закон Ханты-Мансийского автономного округа–Югры от 20.07.2007 № 114-оз «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований ХМАО-Югры отдельными государственными полномочиями по осуществлению деятельности по опеке и попечительству» (с изменениями на 08.04.2010);

-Законом Ханты-Мансийского автономного округа-Югры от 22.12.2008 № 148-оз «Об организации и осуществлении деятельности по опеке и попечительству на территории Ханты-Мансийского автономного округа-Югры» (с изменениями на 10.07.2009);

-Постановление Правительства Ханты-Мансийского автономного округа-Югры от 29.11.2007 № 302-п «О реализации закона ХМАО-Югры «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований ХМАО-Югры отдельными полномочиями по опеке  и попечительству»;

-Постановление администрации города Покачи от 06.08.2009 № 562 «Об осуществлении переданных отдельных государственных полномочий по осуществлению деятельности по опеке и попечительству в городе Покачи».

1.4. Описание результатов исполнения муниципальной функции.

           Результатами исполнения муниципальной функции (услуги) являются:

           - устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также совершеннолетних недееспособных или ограниченно дееспособных, в семью.
1.5. Описание заявителей.

            Заявителем муниципальной функции (далее заявитель) являются дети-сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей, лица из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также совершеннолетние недееспособные или ограниченно дееспособные.

2.Требования к порядку осуществления муниципальной функции

2.1.Порядок информирования об осуществлении   муниципальной функции (услуги)

2.1.1.Место нахождения отдела опеки и попечительства управления по социальным вопросам администрации города Покачи: г.Покачи, ул. Комсомольская, д.7, кв.22.

            2.1.2.Почтовый адрес отдела опеки и попечительства управления по социальным вопросам администрации города Покачи: 628661, Тюменская область, Ханты-Мансийский автономный округ – Югра, город Покачи, улица Комсомольская, дом 7, квартира 22.

            2.1.3.Электронный адрес отдела опеки и попечительства управления по социальным вопросам администрации города Покачи: Bandurka_L.P.85@mail.ru/
           2.1.4.График работы отдела опеки и попечительства управления по социальным вопросам администрации города Покачи:

	Дни приема
	Время приема

	понедельник
	8:30 час. – 17:12 час. (перерыв 12:30 час. – 14:00 час.)

	среда
	8:30 час. – 17:12 час. (перерыв 12:30 час. – 14:00 час.)



2.1.5.Справочные телефоны отдела опеки и попечительства управления по социальным вопросам администрации города Покачи: (34669) 72301, (34669) 72018.


2.1.6.Информация о процедуре осуществления муниципальной функции (услуги) предоставляется бесплатно.


2.1.7.Информирование о порядке осуществления муниципальной функции (услуги) производится специалистами, исполняющими муниципальную функцию (услугу) (при личном обращении, по телефону, письменно).


При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу, или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


2.1.8.Консультации (справки) по вопросам осуществления муниципальной функции (услуги) осуществляются специалистами,  исполняющими  муниципальную функцию (услугу).

2.2.Условия осуществления  муниципальной функции (услуги)
2.2.1. Функции по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних выполняются в случаях:

2.2.1.1. Смерти родителей.

2.2.1.2. Лишения родителей родительских прав или ограничения родителей в родительских правах.

2.2.1.3. Признания родителей безвестно отсутствующими, недееспособными (ограниченно дееспособными).

2.2.1.4.Заболеваний родителей, препятствующих выполнению ими родительских обязанностей.

2.2.1.5. Объявления родителей умершими.

2.2.1.6. Отбывания родителями наказания в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы, нахождения родителей в местах содержания под стражей в качестве обвиняемых и подозреваемых в совершении преступлений.

2.2.1.7. Длительного отсутствия родителей, уклонения их от воспитания детей или от защиты их прав и интересов, в том числе при отказе родителей взять своих детей из воспитательных, лечебных организаций, организаций социальной защиты населения, а также в других случаях отсутствия родительского попечения.

         2.2.2.Основными задачами при исполнении функций по опеке и попечительству являются:

2.2.2.1.Обеспечение своевременного выявления несовершеннолетних, нуждающихся в установлении над ними опеки и попечительства, и их устройство.

2.2.2.2. Защита прав и законных интересов несовершеннолетних, нуждающихся в установлении над ними опеки или попечительства, а также несовершеннолетних, находящихся под опекой (попечительством), составление плана защиты ребенка.

2.2.2.3. Контроль за деятельностью опекунов (попечителей), приемных родителей, а также организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

2.2.2.4. Контроль за сохранностью имущества несовершеннолетних, находящихся под опекой (попечительством), в приемных семьях либо помещенных в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

2.2.3. Конечным результатом исполнения муниципальной функции (предоставления муниципальной услуги) является реализация права ребенка на:

2.2.3.1. Устройство в семью (под опеку (попечительство), приемную семью, усыновление), а при отсутствии такой возможности - в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

2.2.3.2. Обеспечение содержания, воспитания и образования, всестороннего развития, уважения человеческого достоинства.

2.2.3.3. Создание условий для содержания, воспитания и образования.

2.2.3.4. Выплату причитающихся ему алиментов, пенсий, пособий и других социальных выплат.

2.2.3.5. Сохранение права собственности на жилое помещение или права пользования жилым помещением, а при отсутствии жилого помещения - наличие права на получение жилого помещения в соответствии с жилищным законодательством.

2.2.3.6. Защиту от злоупотребления опекуна (попечителя), приемного родителя, усыновителя.

2.2.3.7. Обеспечение исполнения опекунских обязанностей по отношению к ребенку, находящемуся на полном государственном обеспечении в учреждениях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лечебных учреждениях, учреждениях социальной защиты, со стороны администрации данных учреждений, временное помещение ребенка опекуном (попечителем), приемным родителем в такое учреждение не прекращает прав и обязанностей опекуна (попечителя), приемного родителя в отношении этого ребенка.

       2.2.3.8. Защиту выпускников учреждений для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

       2.2.4. Функции по опеке и попечительству в отношении совершеннолетних недееспособных или ограниченно дееспособных выполняются в случае признания гражданина в судебном порядке недееспособным. 

        2.2.5.Основными задачами при исполнении функций по опеке и попечительству являются:

        2.2.5.1.Выявление лиц, страдающих психическими заболеваниями, нуждающимися в установлении над ними опеки и попечительства.
        2.2.5.2.Оказание необходимой помощи до установления опеки лицам, признанными судом недееспособными вследствие психического расстройства.
        2.2.5.3.Осуществление устройства лиц, признанных судом недееспособными вследствие психического расстройства, в психиатрические или психоневрологические учреждения.
         2.2.5.4.Подбор лиц, способных к выполнению обязанностей опекуна или попечителя, подготовка материалов, необходимых для назначения опекуна или попечителя, а также об освобождении или отстранения опекуна или попечителя от  выполнения возложенных на них обязанностей.
         2.2.5.5.Дача предварительного разрешения на использование имущества подопечного и на совершение от имени подопечного сделок в случаях, предусмотренных статьей 37 Гражданского кодекса Российской Федерации.
         2.2.5.6.Принятие предварительных решений об установлении опеки над лицами, признанными решением суда недееспособными вследствие психического расстройства.
          2.2.5.7.Принятие предварительных решений об отстранении опекунов (попечителей) от исполнения ими своих обязанностей в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, и о прекращении  опеки и попечительства над совершеннолетними гражданами в случае вынесения судом решения о признании подопечного дееспособным или отмены ограничений его дееспособности.
        2.2.5.8.Осуществление надзора за деятельностью опекунов и попечителей.
2.3.Перечень оснований для  отказа  в  предоставлении  муниципальной  функции (услуги)
 
 Основанием для отказа в  предоставлении муниципальной функции (услуги)  является: 


-представление неполного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной функции (услуги);


-предоставление недостоверных сведений заявителем о себе и ребенке.
2.4.Муниципальная функция  (услуга) осуществляется бесплатно.

3.Административные процедуры

3.1. Исполнение функций (услуг) по опеке и попечительству включает следующие процедуры:

3.1.1. Порядок выявления и устройства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (приложение №2).

3.1.2. Порядок определения лиц, имеющих право быть опекунами (попечителями) (приложение №3).

3.1.3. Порядок назначения опекунов и попечителей (приложение №4).

3.1.4. Порядок выдачи заключений о возможности быть кандидатами в  опекуны, попечители, усыновители (приложение №5).

3.1.5. Порядок освобождения и отстранения опекунов и попечителей (приложение №6).

3.1.6. Порядок охраны имущественных прав подопечного и сохранения его имущества (приложение №7).

3.1.7. Порядок контроля за деятельностью опекунов (попечителей), приемных родителей (приложение №8).

3.1.8. Порядок контроля за условиями жизни и воспитания детей в семьях усыновителей на территории города (приложение № 9).
        3.2.Основанием  для начала исполнения административной процедуры по приему документов является сбор и подготовка  документов заявителем.

Специалист отдела опеки и попечительства управления по социальным вопросам администрации города Покачи:

- проверяет правильность заполнения документов;


- проверяет комплектность и наличие всех необходимых документов;


- регистрирует поступившие документы.

    
 Поступившие документы регистрируются должностным лицом отдела опеки и попечительства управления по социальным вопросам администрации города Покачи, ответственным за предоставление муниципальной услуги в Журнале регистрации обращений граждан. 


Руководитель (специалист)  отдела опеки и попечительства управления по социальным вопросам администрации города Покачи, ответственный за прием документов, несет персональную ответственность за правильность выполнения процедур по приему документов.


Результатом  исполнения административной процедуры  по приёму документов является:

- определение комплектности и правильности заполнения документов;


- выявление документов, подготовленных не надлежащим образом;


- формирование пакета документов.
3.3.Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной функции (услуги)

3.2.1.Заявители (получатели) могут сообщить в администрацию города  о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях  (бездействии) сотрудников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, нарушении настоящего Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.    

3.2.2.Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия сотрудников  учреждения в вышестоящий орган или в судебном порядке. Решения, действия (бездействие) сотрудников учреждений  могут быть обжалованы в администрации города. 

     
3.2.3.Заявители имеют право обратиться с жалобой  лично, через своего законного представителя или направить письменное обращение, жалобу (претензию). 


3.2.4.Заявитель в своем письменном обращении указывает свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения с указанием наименования органа, в который было направлено письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество специалиста (сотрудника), а также излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. 


Дополнительно в жалобе указываются причины несогласия и обстоятельства, на основании  которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, а также иные сведения, которые гражданин считает необходимым сообщить. 


К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов. 


3.2.5.Обращение заявителя не подлежит рассмотрению в следующих случаях:  

- отсутствие сведений  о лице, обратившемся с жалобой (фамилии, имени, отчестве, почтовом адресе его места жительства), об обжалуемом решении, действии либо бездействии (в чем выразилось, кем принято);

- отсутствие датированной подписи заявителя (в случае, если обращение посылается не посредством электронной почты);

- при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу сотрудника, а также членов его семьи.


Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит рассмотрению, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

     
3.2.6.По результатам рассмотрения жалобы должно быть принято решение об удовлетворении требований гражданина либо об отказе в удовлетворении жалобы. 


Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется гражданину. 


Продолжительность рассмотрения жалоб не должна превышать 30 дней с момента получения жалобы. 


3.2.7.В суде могут быть обжалованы решения, действия (бездействие), в результате которых нарушены права и свободы заявителя. 

                                     Заключительные положения  

Настоящий Регламент является обязательным для исполнения отделом опеки и попечительства управления по социальным вопросам администрации города Покачи при предоставлении муниципальной функции (услуги). 

По вопросам, которые не урегулированы настоящим Регламентом, могут приниматься муниципальные правовые акты. 

Приложение 1
к административному регламенту

 по исполнению муниципальной функции 
(предоставлению муниципальной услуги) 
«Организация и осуществление деятельности 
по опеке и попечительству»
СТРУКТУРНОЕ ПОДРАЗДЕЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДА ПОКАЧИ, ОТВЕЧАЮЩЕЕ ЗА ИСПОЛНЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ ФУНКЦИИ (УСЛУГИ) «ОРГАНИЗАЦИЯ И ОСУЩЕСТВЛЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ПО ОПЕКЕ И ПОПЕЧИТЕЛЬСТВУ»
	
	Адрес (место нахождения)

	Отдел опеки и попечительства управления по социальным вопросам администрации города Покачи
	РФ, 628661, Тюменская область, город Покачи, 

улица Комсомольская, дом 7, квартира 22,



	


Приложение 2
к административному регламенту

 по исполнению муниципальной функции 
(предоставлению муниципальной услуги) 
«Организация и осуществление деятельности 
по опеке и попечительству»
Порядок

выявления и устройства детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей

1. Должностные лица учреждений (дошкольные образовательные учреждения, общеобразовательные учреждения, учреждения среднего и начального профессионального образования), Управление социальной защиты населения, суд, отдел внутренних дел, центр занятости населения, ЗАГС и граждане, располагающие сведениями о детях, оставшихся без попечения родителей, обязаны сообщить о них в отдел опеки и попечительства управления по социальным вопросам администрации города Покачи.
2. Специалисты отдела опеки и попечительства в течение 3 дней со дня получения сведений о ребенке, оставшемся без попечения родителей, проводят обследование условий жизни ребенка и составляют акты по результатам обследования и об отсутствии у ребенка родителей.

3. В случае смерти обоих родителей или единственного по истечении 3 дней составляется опись имущества несовершеннолетнего, оставшегося после смерти родителей.

4. В случаях, если в интересах несовершеннолетнего ему необходимо немедленно назначить опекуна (попечителя), готовится постановление администрации города Покачи о временном назначении опекуна (попечителя), в том числе и при отобрании ребенка у родителей или лиц, их заменяющих, на основании статьи 77 Семейного кодекса Российской Федерации.

5. Ребенок, оставшийся без попечения родителей, при отсутствии родственников или временного опекуна направляется для медицинского обследования и временного устройства:

-в Муниципальное Учреждение Здравоохранения  "Центральная городская больница";

-в Бюджетное Учреждение Социального Обслуживания Ханты-Мансийского автономного округа-Югры  «Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних «Бельчонок» (с 7 лет до 18 лет).

6. В течение 1 месяца с даты выявления ребенка-сироты или оставшегося без попечения родителей, отдел опеки и попечительства управления по социальным вопросам проводит работу по устройству ребенка в семью:

- направляет уведомления, письма родственникам, если возможно, приглашает их на беседу,

- информирует население города Покачи о детях, оставшихся без попечения родителей, с опубликованием их фотографий через местную газету  «Покачевский вестник».
7. По истечении 1 месяца отдел опеки и попечительства управления по социальным вопросам администрации города Покачи оформляет анкету на ребенка, которого не удалось устроить в семью, и направляет с фотографией в региональный банк данных.

8. В течение 1 месяца  отдел опеки и попечительства управления по социальным вопросам администрации города Покачи готовят личные и медицинские документы на ребенка для направления его в госучреждение.

9. При наличии всех необходимых документов делается запрос путевки в Департамент труда и социальной защиты населения Ханты-мансийского автономного округа-Югры.
10. При наличии всех необходимых документов на ребенка и кандидатов в опекуны (попечители), приемные родители  отдел опеки и попечительства управления по социальным вопросам администрации города Покачи готовит проект постановления об установлении опеки (попечительства) 
11. При усыновлении ребенка кандидаты в усыновители передают документы в суд.

Приложение 3
к административному регламенту

 по исполнению муниципальной функции 
(предоставлению муниципальной услуги) 
«Организация и осуществление деятельности 
по опеке и попечительству»
Порядок
определения лиц, имеющих право быть опекунами (попечителями)
1. Требования, предъявляемые к гражданам, желающим  быть опекунами (попечителями), в том числе приемными родителями, обращающимся по данному вопросу  в отдел опеки и попечительства управления по социальным вопросам администрации города Покачи:
- совершеннолетие и дееспособность лица;

-способность к выполнению обязанностей опекуна (попечителя), отсутствие медицинских противопоказаний, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации;

- хорошие нравственные и личные качества;

-доброжелательное взаимоотношение с ребенком (желание самого ребенка, если ему 10 и более лет).

2. Не назначаются опекунами (попечителями) лица:

- лишенные родительских прав;

- больные хроническим алкоголизмом и наркоманией;

- ранее отстраненные от выполнения обязанностей опекуна (попечителя);

- ограниченные в родительских правах;

- бывшие усыновители, если усыновление отменено по их вине;

-лица, которые по состоянию здоровья не могут осуществлять обязанности по воспитанию ребенка (перечень заболеваний утвержден постановлением Правительства Российской Федерации № 542 от 01.05.96);

- лица, имеющие судимость за преступления против жизни и здоровья граждан.

3. В целях получения сведений о личности предполагаемого опекуна (попечителя), на основании Постановления Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан» отдел опеки и попечительства управления по социальным вопросам администрации города Покачи вправе требовать от лица, подавшего заявление о назначении его опекуном (попечителем), представления следующих  сведений о себе:

- характеристика с места жительства и места работы;

- сведения о браке;

- справка о регистрации по месту жительства;

- медицинское заключение о состоянии здоровья;

- справка о месте работы и занимаемой должности;

- справка о зарплате (декларация о доходах);

- документ на жилое помещение, в котором проживает;

- автобиография;

- согласие родственников, проживающих вместе с ним, с учетом мнения   
  детей, достигших 10-летнего возраста,
- справка из органа внутренних дел.
5.Бабушки и дедушки, совершеннолетние братья и сестры несовершеннолетнего имеют преимущественное право быть опекуном (попечителем) перед всеми другими лицами.

Приложение 4

к административному регламенту

 по исполнению муниципальной функции 
(предоставлению муниципальной услуги) 
«Организация и осуществление деятельности 
по опеке и попечительству»
Порядок
назначения опекунов (попечителей)

1. Опекун (попечитель) назначается постановлением администрации города Покачи после установления необходимости назначения опеки (попечительства).

2. Опекун (попечитель) назначается по заявлению в письменной форме.

3. Опекун (попечитель) назначается  над несовершеннолетним в случаях:

- смерти родителей;

- лишения или ограничения родителей в родительских правах;

-признания родителей безвестно отсутствующими, недееспособными (ограниченно дееспособными);

- заболеваний родителей, препятствующих выполнению ими родительских обязанностей;

- объявления родителей умершими;

- отбывания родителями наказания в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы, нахождения родителей в местах содержания под стражей в качестве обвиняемых и подозреваемых в совершении преступлений;

- длительного отсутствия родителей, уклонения их от воспитания детей или от защиты их прав и интересов, в том числе при отказе родителей взять своих детей из воспитательных, лечебных организаций, организаций социальной защиты населения, а также в других случаях отсутствия родительского попечения.

4. В случае, если в интересах несовершеннолетнего ему необходимо немедленно назначить опекуна (попечителя), то принимается постановление администрации города Покачи о временном назначении ему опекуна (попечителя). Принятие постановления администрации города  допускается при условии представления указанным лицом документа, удостоверяющего личность, а также обследования специалистами отдела опеки и попечительства условий его жизни.

5. Временно назначенный опекун (попечитель) обладает всеми правами и обязанностями опекуна (попечителя), за исключением права распоряжаться имуществом подопечного от его имени (давать согласие на совершение подопечным сделок по распоряжению имуществом).

6. Предварительная опека (попечительство) прекращается, если до истечения 1 месяца со дня принятия постановления администрации города  Покачи о временном назначении опекуна (попечителя) временно назначенный опекун (попечитель) не будет назначен опекуном (попечителем) в общем порядке. При наличии исключительных обстоятельств (болезнь, место жительства в отдаленной территории и т.д.) указанный срок может быть увеличен до 2 месяцев.

7. Опека (попечительство) может быть назначена ребенку по совместному заявлению родителей или единственного родителя, когда по уважительной причине они не могут исполнять свои родительские обязанности с указанием конкретного лица и срока действия полномочий опекуна (попечителя).

8. Единственный родитель несовершеннолетнего вправе обратиться в отдел опеки и попечительства управления по социальным вопросам администрации города Покачи об определении своему ребенку опекуна (попечителя) на случай своей смерти. Заявление подписывается им собственноручно с указанием даты составления этого заявления. 
9. Несовершеннолетний гражданин, достигший возраста 14 лет, может обратиться в отдел опеки и попечительства управления по социальным вопросам администрации города Покачи с заявлением о назначении ему попечителя с указанием конкретного лица.

10. Отказ в назначении опекуном (попечителем) лица, указанного единственным родителем или обоими родителями либо самим несовершеннолетним, достигшим возраста 14 лет, может быть только в случае, если такое назначение противоречит Гражданскому кодексу Российской Федерации или Семейному кодексу Российской Федерации либо интересам ребенка.

Приложение 5
к административному регламенту

 по исполнению муниципальной функции 
(предоставлению муниципальной услуги) 
«Организация и осуществление деятельности 
по опеке и попечительству»
Порядок
выдачи заключений о возможности быть кандидатами в опекуны, попечители, усыновители
1. Лица, желающие взять ребенка (детей) на воспитание в семью, на усыновление, подают в отдел опеки и попечительства управления по социальным вопросам администрации города Покачи заявление с просьбой дать заключение о возможности быть опекуном, попечителем, усыновителем. На основании Постановления Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан», к заявлению прилагают документы:

- паспорт;

- копию свидетельства о заключении брака (если состоит в браке);

- медицинское заключение о состоянии здоровья по установленной форме;

- документ, подтверждающий наличие жилья;

- справку о регистрации по месту жительства и составе семьи, копию финансового лицевого счета;

- справку с места работы о занимаемой должности и размере заработной платы либо декларацию о доходах;

- справку об отсутствии судимости против жизни и здоровья граждан;

- автобиографию;

- характеристику с места работы и места жительства.

2.Для подготовки заключения о возможности быть кандидатом в опекуны, попечители, усыновители специалисты отдела опеки и попечительства управления по социальным вопросам администрации города Покачи в течение 7 дней со дня подачи заявления и документов проводят обследование условий жизни будущего кандидата и в течение последующих 3-х дней составляется акт обследования условий жизни лица, желающего взять ребенка на воспитание в семью или усыновить его; акт подписывается специалистом, проводившим проверку и утверждается начальником управления по социальным вопросам администрации города Покачи.

3. Акт обследования составляется в 2-х экземплярах, один из которых направляется гражданину, выразившему стать опекуном, в течение 3-х дней со дня утверждения акта.

5. В течение 15 дней со дня подачи заявления граждан и при наличии положительных документов отдел опеки и попечительства управления по социальным вопросам администрации города Покачи готовит заключение о возможности быть кандидатами в  опекуны, попечители, усыновители.

6. Отрицательное заключение и основанный на нем отказ отдел опеки и попечительства управления по социальным вопросам доводит до сведения заявителя в 5-дневный срок. Одновременно заявителю возвращаются все документы и разъясняется порядок обжалования заключения в судебном порядке.

Приложение 6
к административному регламенту

 по исполнению муниципальной функции 
(предоставлению муниципальной услуги) 
«Организация и осуществление деятельности 
по опеке и попечительству»
Порядок
освобождения и отстранения опекуна  (попечителя)
От исполнения своих обязанностей
1. Опекун (попечитель) подает в отдел опеки и попечительства управления по социальным вопросам администрации города Покачи заявление об освобождении его от обязанностей в случаях:

- возвращения несовершеннолетнего на воспитание его родителям;

- усыновления подопечного:

-при наличии уважительных причин (болезнь, отсутствие взаимопонимания с подопечным и т.д.).

2. В течение 3 дней  отдел опеки и попечительства управления по социальным вопросам готовит проект постановления администрации города Покачи об освобождении опекуна (попечителя) от исполнения им обязанностей.

3. Обязанности опекуна (попечителя) прекращаются с момента подписания документа.

4. Если в ходе контроля над исполнением обязанностей опекуна (попечителя) образовательными, медицинскими и иными организациями обнаруживается ненадлежащее исполнение  им обязанностей, как то:
- оставление подопечного без надзора;

- непредставление подопечному необходимой помощи;

- ущемление интересов подопечного;

- использование опеки (попечительства) в корыстных целях и т.д.,

в отдел опеки и попечительства управления по социальным вопросам администрации города Покачи направляется письменная информация. Специалисты отдела опеки и попечительства управления по социальным вопросам администрации города Покачи выходят по месту жительства с проверкой и составляют акт, на основании которого в течение 3 дней готовится проект постановления администрации города Покачи об отстранении опекуна (попечителя) от исполнения обязанностей.

Постановление администрации города Покачи может быть оспорено в судебном порядке.

Приложение 7
к административному регламенту

 по исполнению муниципальной функции 
(предоставлению муниципальной услуги) 
«Организация и осуществление деятельности 
по опеке и попечительству»
Порядок
охраны имущественных прав подопечного и сохранения его имущества
1. При выявлении несовершеннолетнего, оставшегося без попечения родителей, отдел опеки и попечительства управления по социальным вопросам администрации города Покачи выясняет наличие у него имущества и принимает меры по охране имущественных прав и сохранению имущества.

2. В 3-дневный срок после того, как стало известно о том, что ребенок остался без попечения родителей, составляется по установленной форме опись имущества, принадлежащего несовершеннолетнему.

3. Опись имущества составляется специалистами отдела опеки и попечительства управления по социальным вопросам администрации города Покачи  в присутствии опекуна (попечителя), представителей ОВД, а также несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет. При составлении описи могут присутствовать заинтересованные лица.

4. Опись имущества составляется в 2 экземплярах и подписывается всеми лицами, участвующими в составлении описи, а также утверждается  начальником управления по социальным вопросам администрации города Покачи. Один экземпляр передается опекуну (попечителю), другой подлежит хранению в деле подопечного. Если ребенок направлен в госучреждение, опись имущества передается руководителю учреждения.

5. В опись имущества заносятся предметы домашней обстановки, хозяйственные и носильные вещи с указанием отличительных признаков каждой из них, степени их изношенности, а также указываются правоустанавливающие документы (договор, регистрационное свидетельство и т.д.). Если в составе имущества имеется скот, жилой дом, квартира, ценности и денежные суммы, то право на имущество оформляется через нотариальную контору. Опекун (попечитель) предупреждается об ответственности за хранение, отчуждение, растрату или причиненный убыток имуществу.

6. Если у подопечного имеется имущество, находящееся в другой местности, то его охрану осуществляет орган опеки и попечительства по месту нахождения имущества.

7. При установлении факта использования имущества в корыстных целях опекун (попечитель) отстраняется от исполнения обязанностей, имущество возвращается подопечному, а убытки подлежат возмещению опекуном (попечителем) через суд.

8. Недвижимое имущество, принадлежащее подопечному, не подлежит отчуждению, за исключением случаев, указанных в части 1 статьи 20 Федерального закона "Об опеке и попечительстве".

9. Для распоряжения имуществом подопечных опекун (попечитель), подает в отдел опеки и попечительства управления по социальным вопросам администрации города Покачи заявление с просьбой дать разрешение на распоряжение имуществом в интересах несовершеннолетних, а именно:

- сдача жилого помещения в наем, аренду, безвозмездное пользование;

- аренда, продажа, дарение;

- раздел имущества, выделение из него доли;

- получение денежных средств, принадлежащих подопечному.

10. К заявлению прилагаются копии правоустанавливающих документов (договоры купли-продажи, мены, социального найма, приватизации, свидетельства о регистрации собственности, о праве на наследство по закону, по завещанию, справка о рыночной стоимости имущества и т.д.).

11. Отказ в выдаче разрешения представляется в письменной форме. Отказ может быть оспорен в судебном порядке.

Приложение 8

к административному регламенту

 по исполнению муниципальной функции 
(предоставлению муниципальной услуги) 
«Организация и осуществление деятельности 
по опеке и попечительству»
Порядок
контроля за деятельностью опекунов (попечителей)
1. Контроль за деятельностью опекунов (попечителей) осуществляется  отделом опеки и попечительства управления по социальным вопросам администрации города Покачи в форме:
1.1 Плановых проверок в виде посещения подопечного:

 а) 1 раз-первый месяц под опекой,

 б) 1 раз в 3 месяца - первый год под опекой,

 в) 1 раз в 6 месяцев – второй год под опекой.

1.1.1.  При проведении плановых  и внеплановых проверок осуществляется оценка жилищно-бытовых условий подопечного, состоянии его здоровья, внешнего вида и соблюдения гигиены, эмоционального и физического развития, навыков самообслуживания, отношений в семье.

1.1.2. По результатам проверок составляется в 2-х экземплярах акт проверки условий жизни подопечного, один из которых хранится в личном деле подопечного, другой направляется опекуну в течение 3-х дней со дня его утверждения; является документом строгой отчетности.  

1.1.3.Акт проверок подписывается специалистом отдела опеки и попечительства управления по социальным вопросам администрации города Покачи, проводившим проверку и утверждается начальником управления по социальным вопросам администрации города Покачи.

1.1.4. При выявлении случаев ненадлежащего исполнения опекунских обязанностей специалисты отдела опеки и попечительства  управления по социальным вопросам администрации города Покачи выходят в семью внепланово для оказания помощи или принятия необходимых мер для устранения причин ненадлежащего исполнения обязанностей опекуном (попечителем).
1.2.Отчета об использовании денежных средств и имущества, принадлежащих подопечному.

1.2.1. Опекуны (попечители) ведут учет получаемых на подопечных денежных средств, а также алиментов, пенсий и других пособий.

1.2.2. Ежегодно, опекуны (попечители), приемные родители не позднее 1 февраля  представляют в отдел опеки и попечительства  письменный отчет по установленной форме за истекший период времени об использовании денежных средств и другого имущества подопечных с приложением документов (копий товарных чеков, квитанций, других платежных документов).

1.2.3. Отчет содержит сведения о доходах, получаемых на подопечного, о хранении имущества и месте его нахождения, приобретении и использовании его в интересах несовершеннолетнего.

1.2.4. В отчете должны быть указаны дата получения сумм на подопечного и дата произведенных за счет этой суммы затрат для нужд подопечного.

1.2.5. Отчет опекуна (попечителя) утверждается начальником управления по социальным вопросам администрации города Покачи  и хранится в личном деле подопечного.
Приложение 9

к административному регламенту

 по исполнению муниципальной функции 
(предоставлению муниципальной услуги) 
«Организация и осуществление деятельности 
по опеке и попечительству»
Порядок
контроля за условиями жизни и воспитания детей в семьях усыновителей на территории города Покачи
1.Контрольное обследование условий жизни и воспитания усыновленного ребенка проводится специалистом отдела опеки и попечительства управления по социальным вопросам администрации города Покачи ежегодно в течение первых трех лет после установления усыновления.

2.Обследование условий жизни и воспитания усыновленного ребенка проводится с сохранением тайны усыновления.

3.По результатам обследования специалист, посещавший семью, составляет отчет по установленной форме об условиях жизни и воспитания усыновленного ребенка. В отчете должны быть отражены сведения о состоянии здоровья ребенка, обучении, его эмоциональном и поведенческом развитии, навыках самообслуживания, внешнем виде и взаимоотношениях в семье, а также успешности (не успешности) усыновления.
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