Технологическая схема предоставления муниципальной услуги
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной  услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Управление экономики администрации города Покачи

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	нет

	3.
	Полное наименование услуги
	Выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории города Покачи

	4.
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории города Покачи

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	[bookmark: _GoBack]Постановление администрации города Покачи от 14.05.2018 № 446 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории города Покачи»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	Радиотелефонная связь

	
	
	Терминальные устройства

	
	
	Портал государственных услуг

	
	
	Официальный сайт органа

	
	
	Другие способы





Раздел 2. «Общие сведения об услуге
	№ п/п
	Наименование услуги
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины»
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины, в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	Выдача разрешений на право организации розничных рынков на территории города Покачи
	30 к.дн.
	
	отсутствует
	1. 
Отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок в соответствии с Планом организации розничных рынков на территории Ханты-Мансийского автономного округа-Югры, утвержденным постановлением Правительства Ханты-Мансийского автономного округа-Югры от 29.05.2007 №136-п (далее план)
2 несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а так же типа рынка, который предполагается организовать, указанному плану
3. Подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения

	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	Подача письменного заявления на выдачу (переоформление, продление срока действия) разрешения на право организации розничного рынка с комплектом документов в соответствии с п.2.6.1. административного регламента
	В срок не позднее 3 дней заявителю вручается (направляется) уведомление о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения, а в случае отказа в выдаче разрешения – уведомление об отказе в выдаче разрешения в котором приводится обоснование причин такого отказа. Уведомление направляется заявителю по почте либо при личном приеме.

направляется уведомление.





Раздел 3. «Сведения о заявителях услуги
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Юридическое лицо, либо их уполномоченные представители, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги (далее - заявители) независимо от организационно-правовой формы, имеющее намерение осуществлять деятельность по организации розничных рынков на территории города Покачи
	1. 
Выписка из единого государственного реестра юридических лиц
2. 
Свидетельство о постановке юридического лица на учет в налоговом органе
3. Сведения о зарегистрированном праве на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок
	нет
	да
	Лица по доверенности
	Доверенность
	Согласно законодательству РФ







Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги»
	№ п/п
	Категории документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник / копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документ / заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Заявление юридического лица
	письменное заявление юридического лица подписанное лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица (при ее наличии), от имени которого подается заявление
	1 подлинник
	
	Форме документа (наличие даты и подписи)
	да
	да

	
	
	Удостоверенные копии учредительных документов ( оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально).
	1 подлинник
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	





Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации, направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации, в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц 
	Сведения о регистрации субъекта, 
	Администрация города Покачи
	Федеральная налоговая служба
	
	
	
	

	
	Свидетельство о постановке юридического лица на учет в налоговом органе 
	Сведения  о постановке субъекта на учет
	Администрация города Покачи
	Федеральная налоговая служба
	
	
	
	

	
	Сведения о зарегистрированном праве на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок
	Сведения о праве на объект (объекты) недвижимости
	Администрация города Покачи
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ханты-Мансийскому автономному округу-Югре
	
	
	
	







Раздел 6. «Результат услуги»
	№ п/п
	Документ / документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу / документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный /отрицательный»
	Форма документа / документов, являющимся результатом услуги
	Образец документа / документов, являющихся результатом услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	
	Уведомление о выдаче разрешения либо об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничных рынков
	нет
	положительный /отрицательный»
	да
	нет
	На бумажном носителе в управлении по социальным вопросам, по почте
	нет
	нет



Раздел 7. «Технологические процессы предоставления услуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Прием и регистрация заявления
	Прием заявления на получение муниципальной услуги, его регистрация, подтверждаемая штампом регистрации – осуществляет специалист управления. Зарегистрированное заявление с необходимым пакетом документов предоставляется начальнику управления либо лицу, его замещающему, для наложения резолюции руководителя специалисту, ответственному за предоставление услуги.
	1 рабочий день
	Специалист управления экономики
	Документационное обеспечение
	

	2.
	Проверка комплекта документов, установление соответствия копий документов оригиналам
	Проверка на наличие всех необходимых документов согласно перечню, проверка на отсутствие разночтения в представленных сведениях, подписание неуполномоченными лицами, соответствие документов требованиям законодательства Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах
	1 рабочий день
	Специалист управления экономики
	
	

	3.
	Выдача уведомления с приложением решения
	Выдает специалист управления заявителю либо уведомление о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения, либо уведомление об отказе, в котором приводится обоснование причин отказа. Уведомление заявителю направляется по почте либо при личном приеме.
	3 рабочих дня
	Специалист управления экономики
	
	


Раздел 8. «Особенности предоставления услуги в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках в порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Официальный сайт администрации города Покачи, региональный реестр государственных и муниципальных услуг, электронная почта заявителя
	нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания услуги
	нет
	Электронная почта заявителя
	официальный сайт администрации города Покачи



